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1. Allgemeines zum Programm.

ADREVA Lager 2 ist eine leistungsfdhige SQL Datenbankanwendung
unter Windows speziell zur effektiven und kosten minimierenden

Lagerverwaltung.

Es konnen mehrere Lager zentral mit dem Programm verwaltet werden

und das flexible Lagerortsystem kann leicht an die eigenen Bediirfn
angepasst werden.

isse

Bei der Datenerfassung werden viele Vorteile von Windows genutzt,
Lieferanten, Lager und Lagerorte werden nur einmal eingegeben und



konnen anschlieBend durch einen Mausklick den Artikeln zugeordnet
werden.

Zusidtzlich steht ein Report-Designer, zur Anpassung sdmtlicher
Ausdrucke an Thre Bediirfnisse zur Verfliigung.

Der Export der Stammdaten in diverse Formate ist ebenso einfach wie
eine Ubernahme der Daten in die Windows Zwischenablage.

2. Hardware-Voraussetzungen und Installation des
Programms.

2.1 Hardware-Voraussetzungen.

Das Programm lduft auf allen kompatiblen PCs unter den Windows-
Versionen XP, Vista und Windows 7/8/8.1.

Als Arbeitsspeicher stellen, je nach Betriebssystem, 128 MByte die untere
Grenze dar.

Die Festplatte sollte mindestens 50 MByte freien Speicherplatz haben.
Alle von Windows unterstiitzten Drucker kdnnen verwendet werden.

Die Verwendung einer Maus wird dringend empfohlen.

2.2 Installation und starten des Programms
Starten Sie Windows neu oder wechseln Sie in den Windows Programm-
Manager. Schlieen Sie vor der Installation alle anderen Programme.

Zur Installation sollten Sie unbedingt Administrator-Rechte haben.

Beginnen Sie die Installation, indem Sie das Setup-Programm
HSetupAl2...“ auf der in Thr DVD-Laufwerk einlegten CD starten.

Das Installationsprogramm installiert das Programm in das Verzeichnis



C:\Programme(x86)\ADREVA Lager 2

wenn Sie nicht andere Verzeichnisse eingegeben haben und richtet im
Programm-Manager eine eigene Programmgruppe ,,ADREVA Lager 2
ein.

ACHTUNG Starten Sie Windows nach dieser Anderung neu, bevor Sie
ADREVA Lager laden.

Starten Sie ADREVA Lager durch den entsprechenden Meniipunkt in der
Programmgruppe ,,ADREVA Lager 2 oder das entsprechende Desktop-
Symbol.

2.3 Netzwerkinstallation und starten des Programm

2.3.1 Installation des Firebird-Servers und der
Datenbank unter Windows auf Threm Server.

WICHTIG Zur Installation sowohl auf dem Server als auch
auf dem Arbeitsplatz sollten Sie unbedingt Administrator-
Rechte haben.

Der Firebird-Server:

Entscheidend ist, dass die Installation direkt am Server oder iiber eine
geeignete Fernsteuerung wie VNC durchgefiihrt wird. Bei Installationen
via Remote Console gab es des ofteren Probleme, da offenbar Setup nicht
alle Registry Eintrdge korrekt schreiben kann und spédter manche
Administrations-Funktionen nicht korrekt arbeiten.

Fiir Windows existiert ein Setup-Programm fiir Firebird 2.1, starten Sie
also die Datei Firebird-2.1... Win32.exe (CD-Verz.:SERVERDISK):

akzeptieren Sie die Lizenzbedingungen.



Im nédchsten Schritt erhalten Sie noch verschiedene Hinweise zur
Installation.

AnschlieBend wird das Zielverzeichnis erfragt. Wenn moglich, sollten Sie
die Vorgabe iibernehmen, da viele Hinweise diesen Pfad verwenden.

L= | ) |

Ziel-Ordner wahlen e
Wohin soll irebid installrt werden? (s

l Das Setup wird Firebird in den folgenden Ordner installieren.

Kicken Sie auf "Weiter”, um fortzufahren. Klicken Sie auf "Durchsuchen”, falls Sie |
einen anderen Ordner auswahlen mochten.

IC:Programme"\Firebird \Firebird 2 1

Mindestens 1.4 ME freier Speicherplatz ist erforderdich.
Deutsch

<zuick || Weter> | [ Abbrechen

Welche Komponenten sollen instaliert werden? @

Wahlen Sie die Komponenten aus, die Sie instalieren méchten. Kicken Sie auf
"Weiter". wenn sie bereit sind fortzufahren.

[Benutzercefinierte Installation
Server Kompaonenten

68 MB

@) Classic Server Binardateien 26 ME

(71 Super Server Binardateien 27 MB
Komponenten fir Entwickler und Administratoren : )

[+ | Client Komponenten 0.7 MB

Die aktuelle Auswahl erfordert min. 20.4 MB Speicherplatz
Deutzch

<Zuriick || Weter> | [ Abbrechen




Auf die Programmverkniipfungen kann verzichtet werden.

SRS X

Wo soll das Setup die Programm-Verdcnipfungen erstellen? @

Dias Setup wird die Programm-Verknipfungen im folgenden Statmend-Ordner
erstellen.

Kicken Sie auf "Weiter", um fortzufahren. Kicken Sie auf "Durchsuchen”, falls Sie
einen anderen Ordner auswahlen mochten.

Firebird 2.1 (Win32) Durchsuchen . |

Keinen Ordner im Startmenl erstellen
Deutsch

< Zurick J[ Weiter > I [Mbred)en
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ﬁ%‘ Setup - Firebird Datenbank Server 1.5

Zusatdiche Aufgaben auswahlen
Welche zusatzlichen Aufgaben sollen ausgefuhnt werden?

Wahlen Sie die zusatzlichen Aufgaben aus, die das Setup wahrend der Installation von
Firebird Datenbank Server 1.5 ausfihren soll, und klicken Sie danach auf "Weiter”.

Firebird Server starten als:

() Server als Anwendung starten?

Firebird nach jedem Rechnemeustart automatisch starten?
|| Die Firebird Client-Eibliothek ins <system:-Verzeichnis kopieren?
|| Die Client-Bibliothek als GD532.DLL ins <system>-Verzeichnis kopieren?

Deutzch

| <zunick | Weiter> | | Abbrechen |

Firebird sollte besser als Dienst laufen, damit er jederzeit bei der
Anmeldung eines Benutzers auf dem Server verfiigbar ist.

Lassen Sie das Installationsprogramm jetzt die Installation durchfiihren
und abschlieen. Firebird richtet bei der ersten Installation einen Benutzer
ein: SYSDBA mit dem Kennwort masterkey. Fir die ADREVA Lager
Nutzung ist dies ausreichend, Firebird muss nicht weiter konfiguriert
werden.

Die ADREVA Lager Server-Datenbank:
Starten Sie von der gelieferten Programm-CD aus dem Verzeichnis
Serverdisk die Programm-Datei

SetupAI2StdServer.exe

Dieses Installationsprogramm installiert die Server-Datenbank in das
Verzeichnis

11



C:\ADREVA\Datenbk

WICHTIG Diesen Installationspfad mit dem angehéingten Datenbank-
Namen  Adrevalg.gdb miissen Sie in das Utility
SQLDatenbanklIni.exe (siche folgenden Absatz ADREVA Lager 2
die Server-Datenbank bekannt machen) als Pfad der Datenbank
eintragen.

HINWEIS Diese Installation ist ein reiner Kopiervorgang, Sie
konnen die Datenbank Adrevalg.gdb also auch von einem
Arbeitsplatz an die Stelle des Servers kopieren.

2.3.2 Installation des Programm auf dem Arbeitsplatz.

Starten Sie Windows neu oder wechseln Sie in den Windows Programm-
Manager. SchlieBen Sie vor der Installation alle anderen Programme.

WICHTIG Zur Installation sollten Sie unbedingt
Administrator-Rechte haben.

Starten Sie von der gelieferten Programm-CD aus dem Verzeichnis
Programm das Setup-Programm

SetupAl2....exe

Dieses Installationsprogramm installiert das Programm auf jedem
Arbeitsplatz in das Verzeichnis

C:\Programme(x86)\ADREVA Lager 2
wenn Sie nicht andere Verzeichnisse eingegeben haben und richtet im

Programm-Manager eine eigene Programmgruppe ,,ADREVA Lager 2
ein.

12



ACHTUNG Starten Sie das Programm nach der Installation noch
nicht, es l4uft lediglich mit der lokalen Datenbank. Fiihren Sie sofort den
folgenden Schritt aus.

ADREVA Lager 2 die Server-Datenbank bekannt
machen.

Stellen Sie sicher, dass lhr Arbeitsplatz Zugriff und
Zugriffsrechte auf den Server hat !

Im ADREVA Lager Installationsverzeichnis findet sich das Tool
SQLDatenbanklni.exe, das ausschlieBlich fir den o. g Zweck
vorgesehen ist und daher auch bei der Installation kein Eintrag in der
Startgruppe erstellt wird. Starten Sie das Programm durch Doppelklick.

WICHTIG starten Sie das Programm unbedingt mit Administrator-
Rechten. Sollte das Programm die Anderungen nicht schreiben diirfen,
hilft es, das Programm mit der Option Als Administrator ausfiihren zu
starten (Cursor {iber Programmnamen SQLDatenbanklni.exe halten,
rechte Maustaste driicken, Option auswahlen).

13



ADREVA Lager 2 - Datenbank-Initialisierung £ (X ]

=— =

Mit Tool ki Sie den D Pfad der Netzwerk-Version anpassen und testen .|

Art der Installation

) Lokal
@) Netzwerk

Servername oder IP-Adresse des Servers( Bsp.: MeinServer oder 192, 168, 178.49)
192.168.178.23

Pfad der Datenbank (aus Sicht des Servers 11}
C:\ADREVA\Datenbk‘\Adrevalg.gdb

Wenn Sie Anderungen speichern machten, schii Sie das F
bitte mit dem Ok-Knopf !

(XS]

Klicken Sie zunichst bei Art der Installation auf Netzwerk und geben Sie
den Servernamen oder die Server-IP ein.

Wichtig ist, dass die Angabe des Pfades zur Datenbank aus Sicht des
Servers erfolgt, denn so wird sie vom Firebird-Prozess gesehen. Falls
Sie auf die Datenbank auch iiber ein Share zugreifen kénnen, geben Sie
nicht diesen Pfad an, sondern den wirklichen physikalischen auf dem
Server ein.

Bitte hidngen Sie an den Pfad noch den aktuellen Namen der Datenbank,
also Adrevalg.gdb

Beispiel:
Datenbank liegt auf dem Server in
C:\ADREVA\Datenbk

Dieses Verzeichnis erreichen Sie von Threm Arbeitsplatz iiber
F:\ADREVA\Datenbk

14



Sie miissen aber als vollstindigen Datenbank-Pfad im Utility
SQLDatenbanklni angeben
C:\ADREVA\Datenbk\Adrevalg.gdb

Nach Eingabe des Servernamens und Datenbank-Pfades konnen Sie die
Verbindung testen, indem Sie auf den entsprechenden Knopf klicken.

SchlieBen Sie die Installation ab, indem Sie das Programm mit dem Ok-
Knopf verlassen, die neue Verbindung wird fiir den Arbeitsplatz
gespeichert. Nach diesem Schritt ist ADREVA Lager 2 betriebsbereit.

Starten Sie die Lagerverwaltung durch den entsprechenden Meniipunkt in
der Programmgruppe ,,ADREVA Lager 2*.

15



3. Die Programmsteuerung.

3.1 Pulldown-Menis.
Datei:
Stammdaten:

Lieferanten: ruft das Lieferanten-Formular zur Verwaltung Threr
Lieferanten-Stammdaten auf.

Kunden(Optional): ruft das Kunden-Formular zur Verwaltung
Ihrer Kunden-Stammdaten auf.

Copyright: Sie rufen das Fenster mit der Copyright-Meldung und
Programmversion der Lagerverwaltung auf. Nach Anklicken der Ok-Taste
gelangen Sie wieder ins Programm.

Beenden: beendet nach einer Sicherheitsabfrage das Programm.

Bearbeiten:

Ausschneiden, Kopieren: hiermit kopieren Sie markierte Datenbereiche
in die Windows Zwischenablage. Beim Kopieren werden die
Originaldaten jedoch in die Zwischenablage dupliziert, wihrend beim
Ausschneiden diese Daten im  Programm  geléscht  werden.

Einfiigen: kopierte bzw. ausgeschnittene Daten werden ab der

Cursorposition eingefiigt, sofern das aktuelle Datenfeld eine Eingabe
Zuldsst.

HINWEIS da beim Ausschneiden bzw. Einfiigen die Daten des
aktuellen Artikels gedndert werden, miissen Sie im Programm iiber
entsprechende Rechte verfiigen.

Suchen: ruft die Suchfunktion des Programm im Tabellen-Formular auf.

Filter ausschalten: deaktiviert den Datenfilter, wenn Sie die
Bestelliiberwachung (Menii <Optionen> <Bestelliiberwachung> aktiviert

16



haben oder im Suchmodus ,Filter/exakt” bzw. ,Filter/Teilstring*
gesucht haben.

Diese Suchmodi ermdglichen Thnen die Definition von so genannten
Filtern, um die einsehbaren Artikel auf eine gewisse Auswahl zu
beschrinken (z.B. auf eine Artikelgruppe) dass heillt, nach Einschalten
des Filters sind voriibergehend nur diejenigen Artikel einsehbar, die den
Filterkriterien entsprechen.

Artikelsortierung: ermoéglicht es Ihnen, die Artikel nach einigen
Stammdatenfeldern zu sortieren (z. B. Artikelgruppen) . Nach dem
Programmstart sind die Artikel nach den Artikelnummern sortiert.

Optionen:

Einstellungen: ruft das Einstellungen-Formular auf, in dem alle
Grundeinstellungen des Programm gespeichert sind bzw. von Ihnen
gedndert werden konnen.

Datenexport: exportiert die Stammdaten aller Artikel in verschiedene
Formate (z. B. HTML oder Excel), so dass diese exportierten Daten von
vielen Anwendungen weiterverwendet werden konnen.

Datenimport/Warenbewegungen/Scanner: ruft das entsprechende
Formular  auf, wo Sie  Warenein-, = Warenausgénge  und
Warenumbuchungen aus einer Textdatei (z.B. erstellt durch einen
Barcode-Scanner) einlesen konnen und am Stiick buchen.

Inventur: ruft das Inventur-Formular auf.
Bestelliiberwachung: gibt die Mdglichkeit, Filter einzuschalten, die die

Bestellfelder der Artikel {iberwachen, z.B. fillige Bestellungen, indem das
Bestelldatum des Artikels mit dem Tagesdatum verglichen wird.

Report:
Report: ruft das Formular zur Auswahl und Ausdruck bzw. Anderung
eines Reports auf .

17



Hilfe:
Erste Schritte: ruft das programminterne Hilfeformular auf. Dort finden
Sie Hilfestellung fiir die ersten Schritte im Programm.

3.2 Symbolleiste.
@ Bl < > Mok =

Uber die Symbolleiste sind wichtige Programmfunktionen schnell
erreichbar.

Die jeweiligen Funktionen der einzelnen Symbolschalter werden aktiviert
bzw. deaktiviert, indem einfach auf die jeweilige Schaltflache geklickt
wird. Symbolschalter, deren Funktionen zurzeit nicht sinnvoll oder sogar
gefahrlich sind, werden automatisch deaktiviert (graue Symbole).

In einigen Formulare (Lieferanten-, Lagerorte-Formular) ersetzen eigene
Symbolleisten mit weniger Funktionen die Hauptsymbolleiste, so dass
diese nicht benutzbar ist. Gleiche Symbolschalter in den verschiedenen
Symbolleisten haben jedoch gleiche Funktionen.

HINWEIS Wenn Sie den Mauszeiger einen Moment iiber einem
Symbolschalter stehen lassen, erscheint ein kurzer Hilfstext zur Funktion
des jeweiligen Schalters.

Beschreibung der Funktionen der einzelnen Symbolschalter:

o T T e S S R T

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

1.) Suchen: ruft die Suchfunktion im Tabellenformular zum Suchen nach
bestimmten Daten (z. B. nach einer bestimmten Artikelnummer) auf .

2.) Sortierung: ermdglicht es Thnen, die Artikel nach einigen
Stammdatenfeldern zu sortieren (z. B. Artikelgruppen). Nach dem
Programmstart sind die Artikel nach den Artikelnummern sortiert.

3.) Erster Artikel: springt zum ersten gespeicherten Artikel.

4.) Vorheriger Artikel: blattert zum vorherigen Artikel.
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5.) Nachster Artikel: blattert zum néachsten Artikel.

6.) Letzter Artikel: springt zum letzten gespeicherten Artikel.

HINWEIS Wichtig ist im Zusammenhang mit 3.) - 6.) ist auch
Sortierung der Artikel.

7.) Neuer Artikel: fligt einen leeren Datensatz in die Datei ein, der
anschlieend mit den Daten des neuen Artikels gefiillt werden muss.

8.) Artikel loschen: 16scht nach einer Sicherheitsabfrage den aktuellen
Artikel.

9.) Anderungen speichern: speichert einen neuen Artikel bzw.
Anderungen an einem bestehenden in die Datenbank.

10.) Anderungen verwerfen: verwirft die Eingabe eines neuen Artikels
bzw. Anderungen an einem bestechenden, es werden also keine
gespeicherten Daten gedndert.

11.) Daten aktualisieren: liest die Stammdaten aus der Datenbank erneut
ein. Dies kann wichtig sein bei einer Netzversion, in der andere Anwender
die Daten schon gedndert haben kdnnen.

12.) Artikel kopieren: diese Schaltfldche kopiert die meisten Daten des
aktuellen (sichtbaren) Artikels in einen neuen Artikel und ist dann sehr
hilfreich, wenn Sie neue Artikel anlegen mdchten, die bereits vorhandenen
Artikeln dhnlich sind. Sie miissen anschliefend nur noch eine
Artikelnummer fiir den neuen Artikel eingeben und den neuen
Artikel abschlieflend speichern (Symbol-Taste (9)).

13.) Artikel édndern ein/aus: diese Schaltfliche verhindert, wenn
deaktiviert, Anderungen an vorhandenen und die Eingabe neuer Artikel.
Der Benutzer halt also nur Leserechte. Die rechte Anzeige in der
Statuszeile am unteren Formularrand verdeutlicht den jeweiligen Zustand
dieser Schaltflache.
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WICHTIG Diese Schaltflédche beeinflusst also die
Aktivierungsmoglichkeit mehrerer anderer Schaltflichen (7 - 12) bzw.
Pulldown-Meniis, welche Anderungen an Artikeln vornehmen.

Sie konnen diese Schaltfliche nur aktivieren, wenn Ihr Arbeitsplatz
Schreibrechte hat.

3.3 Formular-Tasten.

Lagerote | Lieferanten Kunden

Uber die Folrmulartasten konnen wichtige Teile (Formulare) des
Programms direkt und schnell aufgerufen werden.

Warenbeweg.: ruft das Warenbewegungen-Formular auf, wo alle
Warenbewegungen (Warenein-, Warenausgénge und
Warenumbuchungen) ausgewertet werden konnen.

Lagerorte: ruft das Lagerorte-Formular zur Verwaltung Threr Lagerorte-
Stammdaten auf.

Lieferanten: ruft das Lieferanten-Formular zur Verwaltung Ihrer
Lieferanten-Stammadaten auf.

Kunden(Optional): ruft das Kunden-Formular zur Verwaltung Threr
Kunden-Stammdaten und Auftrige auf.

Wareneg./Liste (Optional): ruft das Wareneingénge/Liste Formular zur
Eingabe mehrerer Wareneinginge in tabellarischer Form auf.

Warenag./Liste (Optional): ruft das Warenausgénge/Liste Formular zur
Eingabe mehrerer Warenausgéinge in tabellarischer Form auf.

Bestellwesen (Optional): ruft das Bestellwesen auf.
3.4 Die Status-Zeile.
Hie Ty ‘ | -

1 2 3 4
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In der vier geteilten Statuszeile am unteren Formularrand erhalten Sie
zusétzliche Informationen vom Programm.

1.) zeigt Thnen die Position des aktuellen Artikels in der Datenbank an
(Datensatz xxx von Gesamtanzahl Datensitze).

2.) zeigt diverse Meldungen des Programms, z. B., wenn bei einem
Suchvorgang keine weiteren passenden Artikel gefunden wurden.

3.) zeigt Ihnen, ob zurzeit eine Filterung der Daten (auch
Haltbarkeitsiiberwachung) eingeschaltet ist.

4.) zeigt an, ob zurzeit Anderungen bzw. Neueingaben moglich sind oder
nur Leserechte bestehen. Zwischen beiden Moglichkeiten kann mit dem
Artikel éndern ein/aus-Symbolschalter (12) der Symbolleiste (s. 3.2 Die
Symbolleiste) hin- und hergeschaltet werden, wenn diesem Arbeitsplatz
grundsitzlich auch Schreibrechte erlaubt wurden.

4. Die wichtigsten Formulare.

4.1 Das Stammdaten-Formular.
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Das Stammdaten-Formular ist nach dem Starte des Programms sichtbar
oder wird aufgerufen durch klicken auf den Karteikartenreiter mit der
entsprechenden Beschriftung, es ist das zentrale Formular des
Programms.

Es zeigt die wichtigsten Informationen zu einem Artikel wie
Artikelnummer, Bezeichnung, Lagerbestand und Lieferant, Lagerort(e)
des Artikels (Lager, Lagerort und Lagerortmenge) etc. auf einen Blick und
gibt Thnen so die Moglichkeit, auf zeitsparende Weise an die gewiinschten
Informationen zu kommen.

Artikel konnen in diesem Formular neu eingegeben bzw. gefindert
werden (s. 5. Bedienung des Programms), Anderungen bzw. Neueingaben
konnen gespeichert bzw. verworfen werden mit Hilfe der Symbolschalter
Anderungen speichern (9) bzw. Anderungen verwerfen (10) ,wenn der
Artikel dndern ein/aus Symbolschalter (12) aktiviert ist (s. 3.2
Symbolleiste).

WICHTIG Der Lagerbestand des angezeigten Artikels wird von
Thnen iiber Warenein- bzw. -ausginge gesteuert (er kann also nicht
direkt im Formular geindert werden..). Um also z. B. einem neuen
Artikel einen Anfangslagerbestand von ,,50° zu geben, buchen Sie fiir
diesen Artikel einen entsprechenden Wareneingang.

Der Lagerbestand wird farblich Gelb bzw. Rot unterlegt, wenn er unter
den Mindestbestand bzw. unter Null sinkt, um Sie auch optisch auf
kritische Bestdnde aufmerksam zu machen.

Die Datenfelder Artikelbezeichnung bis Artikelbezeichnung3 konnen
von Thnen dauerhaft im Einstellungen-Formular umbenannt werden (Menii
<Optionen> <Einstellungen> <Allgem. Vorgaben> ). Aufgrund der
Lénge der Felder (jeweils bis zu 100 Stellen) werden die Feldwerte in die
Hilfe der Felder gespiegelt, um komplett lesbar zu sein. Halten Sie den
Mauszeiger einen Moment iiber eines der drei Felder, um den kompletten
Feldinhalt zu lesen, auch wenn er nicht vollstandig angezeigt wird.

Die Datenfelder ,,Freifeldl bis Freifeld10“ stchen zu Ihrer freien
Verfiigung. In Freifeldl bis Freifeld5 konnen bis zu 30 Stellen Text
gespeichert werden, in die restlichen Freifelder bis zu 50 Stellen.

Im Rahmen dieser Vorgaben konnen Sie diese Felder nach Ihren
Vorstellungen verwenden, entsprechend konnen Sie diese Felder im
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Einstellungen-Formular (Menii <Optionen> <Einstellungen> <Allgem.
Vorgaben> ) dauerhaft umbenennen.

Unten im Stammdaten-Formular sind bis zu vier Unter-Formulare, die
Artikel-Lagerorte, die Artikel-Lieferanten, die Artikel-Vorgaben und
die Statistik sichtbar, die durch Klick auf den jeweiligen Karteikarten-
Reiter aktiviert werden kdnnen.

Artikel-Lagerorte: hier sind die einzelnen Lagerorte des aktuellen
Artikels sichtbar inklusive der dort gelagerten Artikelmengen.

Sperr./Entsperren-Knopf: sperrt (,,J im Datenfeld Wa. gesperrt) bzw.
durch einen weiteren Klick entsperrt den markierten Lagerort fiir einen
Warenausgang dieses Artikels. Markieren Sie einen Lagerort einfach,
indem Sie in die entsprechende Tabellenzeile klicken.

Lagerort zeigen-Knopf: das Lagerorte-Formular und zeigt dort den in
der Tabelle markierten Lagerort.

Warenausgang-Knopf: kopiert die Artikelmenge des markierten
Lagerortes in das Warenausgangs-Formular. Eine schnelle Art und Weise,
die  komplette  Artikelmenge eines  Lagerortes  auszubuchen
(Lagerortsperre (s. o. Sperr./Entsperren-Knopf) darf fiir diesen Lagerort
nicht aktiviert sein!!).

Artikel-Lieferanten: in diesem Formular koénnen Sie mehrere
Lieferanten aus dem Lieferanten-Formular per Knopfdruck einem Artikel
zuordnen.
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In diesem Lieferanten-Pool sind alle Daten und die Preise eines oder
mehrerer Lieferanten sichtbar. Lieferanten aus dem Pool kénnen jederzeit
geloscht werden bzw. neue Lieferanten (per Lieferanten-Formular)
hinzugefiigt werden.

Aus diesem Lieferanten-Pool konnen Sie per Knopfdruck den aktuellen
Lieferanten des Artikels in die Stammdaten kopieren. Der aktuelle
Lieferant kann natiirlich jederzeit gedndert werden (z. B. aufgrund von
Preisdnderungen..).

Artikel-Vorgaben: in diesem Formular koénnen Standard-Mengen fiir
den Warenein- und Warenausgang fiir diesen Artikel vorgegeben werden
sowie ein Haltbarkeitsdatum nebst Grund/Bemerkung gespeichert werden.

Weitre Atk information
Logate | Uoniorpool  Vorgbewere | ik |

Artikel Vorgabewerte
d Speirrn,

iTea0ts

k1 Lindsn ]

Vorgabe-Mengen: diese Mengen werden fiir den Warenein- bzw.
Warenausgang im Mengenfeld voreingestellt, sofern nicht z. B. Im
Datenfeld Bestellemenge ein Wert gespeichert ist, der Prioritdt hat.
Nutzen Sie diese Vorgabemengen fiir Artikel, deren Menge fiir Warenein-
bzw. Ausgang konstant bzw. meistens konstant ist.

Haltbarkeitsdatum und Bemerkung: tragen Sie hier ein Datum und
optional eine Bemerkung ein, um eine Haltbarkeitsiiberwaschung des
Artikels (s. 5.14 Die Haltbarkeitsiiberwachung von Artikeln) zu
ermdglichen. Die Haltbarkeitsiiberwachung ist eine Form des Such-Filters
und zeigt bei Aktivierung voriibergehend nur die Artikel an, deren
Haltbarkeitsdatum kleiner oder gleich dem Stichtag(Tagesdatum) ist.

24



Statistik Vorgabe Warenausgang Menge/Monat: tragen Sie hier einen
Wert ein, der dem gewiinschten Warenausgang des Artikels pro Monat
entspricht. Dieser Wert wird im néchsten Unter-Formular ,,Statistik™ als
eine Achse im Vergleich zu den tatsichlichen Warenausgéngen
eingezeichnet.

Statistik: in diesem Unter-Formular kann das Programm die
monatlichen Warenausgénge des aktuellen Artikels, evtl. im Vergleich zu
den gewiinschten Mengen, grafisch aufbereiten.

4.2 Das Einstellungen-Formular.
Das Einstellungen-Formular wird iber das Menii <Optionen>

<Einstellungen> aufgerufen. In diesem Formular werden grundsétzliche
Daten und Einstellungen des Programms gespeichert. angezeigt.

WICHTIG Bitte vergessen Sie nach einer Anderung nicht zu
speichern, um diese Anderung dauerhaft zu machen.

Allgemeine Vorgaben Seite:

| ADREVA Lager 2 / Professional (Lokal) -a
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a.) Sie konnen den Startwert fiir die Artikelnummernvergabe vorgeben.
Angezeigt wird die jeweilig letzte vergebene Nummer, d. h. der néchste
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neue  Artikel bekommt die  angezeigt Zahl <+ 1.

Sie konnen jedoch einen anderen Nummernkreis wéhlen, indem Sie eine
andere Zahl vorgeben bzw. selbstverstdndlich manuell jedem neuen
Artikel eine eigene Artikelnummer vergeben.

b.) Sie koénnen den Startwert fiir die Lieferantennummernvergabe
vorgeben. Angezeigt wird die jeweilig letzte vergebene Nummer, d. h. der
nichste neue Lieferant bekommt die angezeigt Zahl + 1.
Sie konnen jedoch einen anderen Nummernkreis wéhlen, indem Sie eine
andere Zahl vorgeben bzw. selbstverstindlich manuell jedem neuen
Lieferanten eine eigene Artikelnummer vergeben.

c.) Sie koénnen den EURO-Umrechnungsfaktor eingeben und abspeichern.
Dieser Faktor wird zur automatischen Umrechnung der 2. Wéhrung Werte
in den Datenfeldern EK Preis/2.Wahrung und VK Preis/2.Wéhrung in
EURO fiir die Datenfelder EK Preis/EURO und VK Preis/EURO und
umgekehrt verwendet. Voreingestellt ist der Umrechnungsfaktor zwischen
Euro und DM.

d.) Mit dem entsprechenden Markierungsfeld konnen Sie die zweite
Wihrung ein- bzw. ausschalten.

e.) Mit diesem Markierungsfeld konnen Sie die Nachschlagefelder
»Artikelgruppe und ,Mengeneinheit“ in den Artikelstammdaten
abschlieBen. Wenn abgeschlossen, kénnen nur noch die Begriffe aus den
jeweiligen Dropdown-Feldern verwendet werden, also keine neuen
Begriffe mehr hinzugefiigt werden.

f.) Mit der Vorwarnzeit konnen Sie die Haltbarkeitsilberwachung von
Artikeln (s. 5.14 Die Haltbarkeitsiiberwachung von Artikeln) um eine
Vorwarnzeit erweitern, d.h., Artikel werden Thnen schon x Tage vor
Ablauf der Haltbarkeit angezeigt, wobei x dem hier gespeicherten Wert
entspricht.

g.) Sie konnen eigene Uberschriften fiir die Freifelder festlegen. Diese
Begriffe werden nach dem nichsten Programmstart statt der Titel
Freifeld] bis Freifeld3 im Stammdaten-Formular verwendet.
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Arbeitsplatzrechte Seite:
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Sie konnen die Arbeitsplatzrechte vergeben.

Mit dem Markierungsfeld Stammdaten dndern sofort maoglich legen Sie
das Verhalten des Programms fest, ob Daten sofort nach Programmstart
gedndert werden konnen oder (als Sicherung..) zundchst der Artikel
dndern —Symbolschalter (12) (s. a. 3.2 Symbolleiste) betitigt werden
muss.

Mit den passwortgeschiitzten Optionen Geschiitzte
Arbeitsplatzeinstellungen und Programm-Module konnen Sie die Rechte
und die Mdglichkeiten dieses Arbeitsplatzes festlegen. Programm-Module
konnen im Rahmen der Mdglichkeiten Threr jeweiligen Programmversion
fiir einen Arbeitsplatz freigegeben oder gesperrt werden.
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Wareneingang/Warenausgang/Warenumbuchung:

L] ADREVA Lager 2 / Professional - Testversion (Lokal) -
Datei Beabeten Optionen Report _ Hife
O B < < b e = o e g
ADREVA Lager 2 - Einstellungen =
Atkelurmer Gurre . 0 ikebezeihung? Logetbestand
besltzechte | AlgeneineVorgaben {Waienen 393/ anbacy | Muliageon | DnkenDesiner | Benutzerdaten | Datersnk | Fabmeni| Medurgen| |
Standsen _ Wareneirgang_| _ Warenat Wareneingang Warenausgang Warenumbuchung | Wareneingang. ausgong umbuchung
— epar crcien
fukel | Tobel/Suchen | M| | Anashlsichs BemFelr || Ancatschis, BemFelder || Ancah st BemFelder Cn
fkebuner [0 she 01 4= 4L E— O en kel s ot m
Atkelbeasichung  [Testatiel ot .2
Bemeiung Bemeiung Bemettung SCLCOT ikl gindet am
[Lifrscheier. [Bemeturg [Bemetkungt ch Srarie
Ankebezsitvungd [Akebeschveburgd " - Nen
“ Benskurg? Benskug? : v
- Testatkauppe [eenetunsz [Benekursz [Benekursz enertungstee m lachschiagetunon
@ a1 Offen (e Were sufiger) ERER]
Fretekd! Benerkung3 Bemeiungd Bemetkungd - Lot WS
hem [Benetungs [Bemerkung [Benekungs e Moot
Feieks Benskugt Benskungt Bensiingt
i [eeneturs [Eenekurod [Benekurss S Lotz Warenunb.
i — —— = Prestei skeren
Freields ‘B dungh ‘B ikungS ‘B bungs @ Ja Press in EK
iy € o ruiscapes e
RS Bemerkungs Bemetkungd Bemeikungd © Nen
Feied? [ [ [
Feteds Benskurg? Benskurg? Benstkng?
Freteds [ [ [ Seren.  Chargennummern susbuchen —
Fredeidi0 ‘Bemakunﬂﬁ ‘Beme\kungﬁ ‘Berrerkmﬁ i —
—= Benekurgd Benskurgd Benetkngd
Leote | Litemoroon | Vo] ] I Lette vergeb. Wareneingangrumner
[togeJLogerst Benekurgl0 Benekurg!0 BeneinglD @ Seenepen
Wit [ [ [ Lette vergeb, Warensusgengerummer Bt O
Vamrampangany Watensusganget | W e — Ve
e e it oo jwensusgarg
8 0ucken
% Speichen | Schieen
Atkel 1 Hindenn |

WICHTIG bitte beachten Sie, dass Anderungen der Einstellungen
erst nach den nichsten Programmstart wirksam werden und vorher
in diesem Formular durch einen Klick auf den Speichern-Knopf unten
rechts gespeichert werden miissen.

Wareneingang, Warenausgang, Warenumbuchung
In den oberen Dropdown-Feldern legen Sie die Anzahl der sichtbaren

Bemerkungsfelder (Freifelder) fest, die bei jedem Wareneingang,
Warenausgang und Warenumbuchung eines Artikels zur freien
Verfiigung stehen. Die sichtbar geschalteten Felder konnen von Thnen in
den folgenden Zeilen frei mach Ihren Bediirfnissen benannt und
verwendet werden.

Diese sichtbaren Bemerkungsfelder werden entsprechend den anderen
Datenfeldern, z. B. Sachbearbeiter, gespeichert und konnen im
Warenbewegungen-Formular jederzeit nachtrédglich eingesehen werden.
StandardmaBig sind vier Bemerkungsfelder eingeblendet, es kdnnen bis
zu zehn Bemerkungsfelder eingeblendet werden.
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Report drucken:

nach einem Einzelwarenein- oder -ausgang konnen Sie jetzt einen
entsprechenden Report (= Warenein- oder -ausgangsbeleg) drucken.
Markieren Sie die Option Ja, um automatisch nach einem Warenein- oder
-ausgang den entsprechenden Beleg zu drucken, mit der Option Fragen
werden Sie nach jedem Warenein- oder -ausgang gefragt, ob Sie einen
Beleg drucken mochten, die Option Nein (voreingestellt) schaltet den
automatischen Druck aus.

Trotz ausgeschalteter Druckoption kénnen Sie aber von Fall zu Fall den
Beleg ausdrucken lassen, indem Sie das entsprechende Markierungsfeld
im Einzelwarenein- oder -ausgangsformular vor dem eigentlichen
Buchungsvorgang anklicken (Haken = Beleg drucken).

Lagerorte grafisch:
Sie konnen grafische Unterstiitzung fiir Warenein-, Warenausgang und
Warenumbuchung aktivieren/deaktivieren.

Bemerkungsfelder mit Nachschlagefunktion:

Sie haben die Moglichkeit, bis zu fiinf Bemerkungsfelder (freie Felder) im
Warenein-, Warenausgang bzw. Warenumbuchung mit
Nachschlagedateien zu hinterlegen. Einmal gespeicherte Begriffe konnen
beim néchsten Mal per Dropdown aus der Nachschlagedatei abgerufen
werden, um z. B. die mdglichen Eingaben vorzugeben (z.B.
Kostenstellen..) und/oder Schreibfehler zu vermeiden.

a.) Ja, Offen: bei dieser Einstellung kdnnen sowohl neue Werte
eingegeben als auch vorhandene Werte aus der
Nachschlagedatei abgerufen werden. Ein neuer Wert wird
zusétzlich in die Nachschlagedatei gespeichert und kann in
Zukunft nachgeschlagen werden.

b.) Ja, Geschlossen: bei dieser Einstellung konnen keine neuen
Werte mehr eingegeben werden, es konnen nur die in der
jeweiligen Nachschlagedatei bereits gespeicherten Werte
abgerufen werden.

c.) Nein: die Bemerkungsfelder sind einfache Datenfelder, die
Nachschlagefunktion ist ausgeschaltet.

HINWEIS: die Nachschlagedateien kénnen in diesem Formular auf der
Seite Datenbank bearbeitet (Begriffe hinzufligen bzw. 16schen) werden.
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Wareneingang

Preisfeld aktivieren/deaktivieren:

Sie konnen flir den Wareneingang ein zusétzliches Preisfeld aktivieren.
AnschlieBend muss bei jedem Wareneingang ein Preis mit eingegeben
werden der, je nach Einstellung, entweder direkt in die Stammdaten als
neuer EK ibertragen wird oder es wird anhand der neuen
Wareneingangsmenge, des neuen Preises, der vorhandenen Lagermenge
und des bisherigen EK ein neuer Mischpreis berechnet.

Warenausgang

Serien-/Chargennummern ausbuchen:

Hier geben Sie dem Programm vor, ob beim Warenausgamg Serien-
Chargennummern manuell oder automatisch nach dem FiFo (First in —
First out) -Prinzip in die Warenausgangsfelder kopiert werden (s. a. 16.2
Warenausgang mit Serien-/Chargennummern).

Wareneingang, Warenausgang, Warenumbuchung

Letzte vergebene Wareneingangsnummer:

Sie  konnen  den  Startwert  fiir  automatisch  vergebene
Wareneingangsnummern vorgeben. Diese Werte werden anschlieBend bei
jedem Wareneingang in das Datenfeld ,,ENr.“ oben neben dem Datum
eingetragen. Angezeigt wird die jeweilig letzte vergebene Nummer, d. h.
der nédchste Wareneingang bekommt die angezeigt Zahl + 1. Nach der
Installation des Programms ist hier kein Wert eingetragen, d. h., es werden
keine Wareneingangsnummern vom Programm vergeben.

Letzte vergebene Warenausgangsnummer:

Sie  konnen  den  Startwert  fiir  automatisch  vergebene
Warenausgangsnummern vorgeben. Diese Werte werden anschliefend bei
jedem Warenausgang in das Datenfeld ,,ANr.“ oben neben dem Datum
eingetragen. Angezeigt wird die jeweilig letzte vergebene Nummer, d. h.
der néchste Warenausgang bekommt die angezeigt Zahl + 1. Nach der
Installation des Programms ist hier kein Wert eingetragen, d. h., es werden
keine Warenausgangsnummern vom Programm vergeben.

30



Letzte vergebene Warenumbuchungsnummer:

Sie  kénnen  den Startwert ~ fiir =~ automatisch ~ vergebene
Warenumbuchungsnummern vorgeben. Diese Werte werden anschlieSend
bei jedem Warenausgang in das Datenfeld ,,UNr.“ oben neben dem Datum
eingetragen. Angezeigt wird die jeweilig letzte vergebene Nummer, d. h.
die ndchste Warenumbuchung bekommt die angezeigt Zahl + 1. Nach der
Installation des Programms ist hier kein Wert eingetragen, d. h., es werden
keine Warenumbuchungsnummern vom Programm vergeben.

Multilagerort-Seite:
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Welche Lagerorte beim Wareneingang/Warenumbuchung
vorschlagen: das Programm schldgt Thnen die Lagerorte vor, die der
markierten Bedingung entsprechen.

Lagerorte bei Nullbestand freigeben: hier entscheiden Sie, ob Lagerorte

nach einem Warenausgang bei Nullbestand fiir diesen Artikel freigegeben
werden.
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Drucken/Designer-Seite:
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Hier konnen Sie alle Reports dndern, die nicht vom Report-Formular
gedruckt werden. Wihlen Sie hierzu den zu &ndernden Report aus dem
Dropdown-Feld und klicken Sie anschlieBend auf den Designer-Knopf.
Zusitzlich konnen Sie fiir die 0. g. Reports einen Druckdialog vor dem
Ausdruck aufrufen, in welchem Sie spezielle Drucker auswihlen, aber
auch entscheiden konnen nur einen Teil der Seiten auszudrucken.
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Benutzerdaten:
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Links konnen Sie die Namen von bis zu zehn Sachbearbeitern eingeben
und speichern. Diese Namen konnen bei allen Warenein- und -ausgingen
sowie Warenumbuchungen anschlieBend nachgeschlagen werden und
miissen nicht mehr von Thnen eingegeben werden. Eine Anderung ist
natiirlich jederzeit moglich.

Uber den Drucken-Knopf konnen Sie die gespeicherten Sachbearbeiter
als Barcodes drucken, um eine Erfassung per Barcodescanner zu
ermoglichen.

HINWEIS: der Name des ersten Sachbearbeiters ist bei jedem
Warenein- bzw. Warenausgang voreingestellt. Es empfiehlt sich also bei
mehreren gespeicherten Sachbearbeitern, als Sachbearbeiter] denjenigen
Sachbearbeiter einzutragen, der am hiufigsten auf diesem Arbeitsplatz
Warenein- bzw. Warenausgénge bucht.

Rechts konnen Sie Ihre Firmenadresse eintragen, damit Sie vom
Programm entsprechend verwendet werden kann.
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Datenbank:
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Auf dieser Seite konnen Sie Daten aus den Nachschlagetabellen des
Programms wieder l6schen sowie gemachte Anderungen an der sichtbaren
Tabellenordnung (Sortierung und/oder Breite) wieder 16schen.

Werte in den Nachschlagetabellen l6schen: markieren Sie zunéchst in
dem  Schaltfeld rechts von der Tabelle die gewiinschte
Nachschlagetabelle.

Suchen und markieren (einfach in die entsprechende Tabellenzeile
klicken..) Sie anschlieend den zu 16schenden Begriff und klicken Sie zur
Loschung auf den Léschen-Knopf.

WICHTIG Bitte beachten Sie, das der Begriff nur in der
Nachschlagetabelle geloscht wird (steht also in der Dropdown-Tabelle
nicht mehr zur Verfiigung), nicht jedoch in den Stammdaten der Artikel,
wenn er vorher zugeordnet wurde.

Tabellen-Ansicht Reset-Knopf: 16scht alle gemachten Umsortierungen
und Anderungen der Feldbreite an den tabellarischen Ansichten des
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Programms, beispielsweise der Stammdaten-Tabelle. Bitte beachten Sie,
dass Sie die Anderungen an allen tabellarischen Ansichten 1schen.

Farbmenii:

Atkelnummer Guuppe Atkelbez Ankebezeichnung? Akelbezsichrung3 Lagerbestand

Stammdaten | Woreneingang
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aiel | Tatesicien | I ; Vit

Benuitzerdaten | Daterbank. Faibmeni|
Farbe wahlen..
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Akl gesnden am
HinlergrundFarbe 18.05.2011
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Autkel engelegt am
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Letzte Warerumb,

Lot | Litonrpost |
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D] 7 vter Logsot

d spechen | Schliefien
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Auf dieser Seite konnen Sie die Text-Farbe und die Hintergrund-Farbe
der Info-Kopfzeile einstellen, die Sie oberhalb der Formulare iiber die
Artikelnummer, Artikelbezeichnungen und den Lagerbestand des
aktuellen Artikels informiert.

Klicken Sie auf den jeweiligen Knopf und wiéhlen Sie die gewiinschte
Farbe aus dem Farbmenii. Verlassen Sie das Farbmenii mit der OK-Taste
und die Farbe wird tibertragen.

Um diese Farbe dauerhaft zu speichern, klicken Sie abschlieBend noch auf
den Speichern-Knopf.
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4.3 Das Wareneingangs-Formular.
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Das Wareneingangs-Formular wird aufgerufen durch klicken auf den
Knopf mit der Beschriftung ,,Wareneingang*.

In diesem Formular buchen Sie die Wareneingénge fiir den aktuellen
Artikel.

Die aktuelle Artikelnummer, die Warenbezeichnung, den Lagerbestand
und den letzten Wareneingang des aktuellen Artikels sehen Sie zur
Information in den grauen Feldern am oberen Formularrand.

Alle Datenfelder werden beim Speichern des neuen Wareneingangs zur
Protokollierung in einer Wareneingangsdatei gespeichert. Diese Daten
konnen fiir den aktuellen Artikel in nebenstehender Tabelle oder
iiber die Warenbewg.-Taste (roter Pfeil im Bild oben) im dortigen
Formular gesichtet werden (s. a. 4.7 Das Warenbewegungen-
Formular).

Eine Besonderheit sind die bis zu zehn Freifelder (Bemerkungsfelder), die
jeweils bis zu 30 Zeichen Text aufnehmen kdnnen. Zunichst sind vier
Felder aktiviert (Bemerkungl bis Bemerkung4), weitere Felder kdnnen
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im Einstellungen-Formular (Menii <Optionen> <Einstellungen>
<Warein-/-ausgang/-umbuch>) aktiviert werden.

Diese Felder konnen von Thnen frei verwendet und auch dauerhaft
umbenannt werden (Menii <Optionen> <Einstellungen> <Warein-/-
ausgang/-umbuch>), also z. B. ,Bemerkungl“ in ,Lieferscheinnr.

Weiterhin  kdnnen max. die ersten fiinf dieser Felder mit
Nachschlagetabellen (Dropdown) hinterlegt werden, um die einmal
eingegebenen Begriffe nur noch auszuwidhlen (Menii <Optionen>
<Einstellungen> <Warein-/-ausgang/-umbuch> — Bemerkungsfelder
mit Nachschlagefunktion).

StandardméBig konnen im Modus ,,Offen* einfach durch neue Eingaben
weitere Begriffe der Nachschlagetabelle zugefiigt werden, im Modus
»Geschlossen* konnen nur noch die vorhandenen Nachschlagebegriffe
gewdhlt werden.

Grafische Unterstiitzung bei der Lagerortwahl:

Menge |
Lagerart ﬁ |1 / Eweeiter Lagerart - |

Durch Klick auf den Grafik-Knopf links neben dem Lagerorte-Feld rufen
Sie ein Formular auf, das Sie grafisch bei der Auswahl des Lagerortes
unterstitzt.

5 Wareneingang — - el 0
Menge Gewahiter Lagerort
20} — 1 /Erster Lagerort K Abbrechen

Lagerorte (Griin=L dieses Artikels / / Rot=max. Lagerortbestand)

1/ Zehnter Lagerort
1/ Sechster Lagerort § - - -
1/ Neunter Lagerort
14 Funfter Lagerort | - - -
1/ Erster Lagerort

11 Elfter Lagerort | - - -

1/ Achter Lagerort

11 Zweiter Lagerort

Lager { Lagerorthezsichnung

1 { Vierter Lagerort

1/ Siebter Lagerort

1/ Dritter Lagerort
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Alle fiir diesen Wareneingang moglichen Lagerorte werden Thnen mit den
aktuellen Bestinden angezeigt, sollten mehr Lagerorte fiir diesen
Wareneingang mdglich sein als dargestellt werden konnen, scrollen Sie
die Grafik vertikal, indem Sie den Mauszeiger in die Grafik halten, die
rechte!! Maustaste gedriickt halten und die Maus auf und ab bewegen.
Waihlen Sie den gewiinschten Lagerort, indem Sie einfach in dessen Zeile
klicken, der gewihlte Lagerort wird oben angezeigt.

Zusitzlich konnen Sie noch die Menge oben links eingeben, oder einfach
iiber das Mausrad (auf- oder abbewegen..)einstellen.

Zur Ubernahme Threr gewihlten Daten in das Hauptformular verlassen Sie
die Grafik liber den Ok-Knopf, wenn Sie die gewdhlten Daten nicht
iibernehmen mochten, verlassen Sie die Grafik iiber den Abbrechen-

Knopf.

Buchen-Taste: mit dieser Taste buchen Sie die im Datenfeld Menge
eingegebene Anzahl dem Lagerortbestand und Gesamtbestand des
aktuellen Artikels hinzu. Gleichzeitig werden das Buchungsdatum, die
Menge, der Sachbearbeiter und die Buchungsbemerkungen in die
Wareneingangsdatei gespeichert.

HINWEIS: dieser Knopf wird erst durch die Eingabe einer Menge oben
im entsprechenden Feld aktiviert.

Die gespeicherten Wareneingidnge konnen in nebenstehender Tabelle oder
iiber die Warenbewg.-Taste (s. Kap. 3.3) im Warenbewegungen-Formular
jederzeit eingesehen werden.

Abbruch-Taste: verwirft die bereits eingegebenen Daten und leert die
entsprechenden Datenfelder. Es wird also kein Wareneingang gebucht.

Markierungsfeld:

Wareneingangs-Report drucken: kann im Einstellungen-Formular (s.
4.3 Einstellungen-Formular) voreingestellt werden, kann aber auch bei
Bedarf vor jedem Wareneingang aktiviert oder deaktiviert werden. Ein
Haken bewirkt, dass automatisch nach dem Wareneingang ein
entsprechender Report gedruckt wird.
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4.3.1 Das Wareneingangs-Formular/Liste.
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Das Wareneingangs-Formular / Liste wird aufgerufen tiber den Formular-
Knopf We/Liste (roter Pfeil im Bild oben) oben im Stammdaten-
Formular.

Dieses Formular bietet alternativ zum Einzelwareneingangs-Formular die
Moglichkeit, Wareneingéinge zu verbuchen. Anders jedoch als im
Wareneingangs-Formular konnen Sie in der Tabelle auch mehrere
Wareneingiinge eingeben und anschlieBend alle in einem Durchgang
buchen lassen.

Dabei entspricht jede ausgefiillte Tabellenzeile einem Wareneingang.

HINWEIS In diesem Formular spielt es keine Rolle, welchen
Artikel Sie im Hauptformular aktuell gewihlt haben, da Sie jeder

zu verbuchenden Menge eine Artikelnummer zuordnen.

Zur Handhabung schauen Sie bitte in das Kapitel 5.5.2.
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Tabelle 16schen: mit dieser Taste loschen Sie nach einer
Sicherheitsabfrage die Wareneingidnge in der Tabelle. Sie sollten die
gebuchten Wareneingiinge moglichst sofort 16schen, spitestens vor
Eingabe neuer Wareneingénge, wenn gebuchte Daten in der Tabelle sind.

Buchen-Taste: mit dieser Taste buchen Sie alle in der Tabelle
eingegebenen Wareneingénge in einem Durchgang.

Drucken-Taste: ruft die Druckvorschau fiir dieses Formular auf. Von
dort kann der Report gedruckt werden.

Schliefien-Taste: mit dieser Taste schlieen Sie das Formular und kehren
zum Hauptformular zuriick. Es werden keine Wareneingidnge gebucht.
Wenn Sie die Tabelle nicht vorher mittels der Tabelle liéschen-Taste
geleert haben sind die eingegebenen Daten beim néchsten Formularaufruf
wieder verfiigbar.

4.4 Das Warenausgangs-Formular.
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Das Warenausgangs-Formular wird aufgerufen durch klicken auf den
Knopf mit der Beschriftung ,,Warenausgang* aufgerufen.
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In diesem Formular buchen Sie die Warenausginge fiir den aktuellen
Artikel.

Die Artikelnummer, die Warenbezeichnung, den Lagerbestand und den
letzten Warenausgang des aktuellen Artikels sehen Sie zur Information in
den grauen Feldern am oberen Formularrand.

Alle Datenfelder werden beim Speichern des neuen Warenausgangs zu
Protokollzwecken in einer Warenausgangsdatei gespeichert. Diese
Daten konnen fiir den aktuellen Artikel in nebenstehender Tabelle
oder iiber die Warenbewg.-Taste im dortigen Formular gesichtet
werden (s. a. 4.7 Das Warenbewegungen-Formular).

Eine Besonderheit sind die bis zu zehn Freifelder (Bemerkungsfelder), die
jeweils bis zu 30 Zeichen Text aufnehmen kdnnen. Zunéchst sind vier
Felder aktiviert (Bemerkungl bis Bemerkung4), weitere Felder konnen
im Einstellungen-Formular (Menii <Optionen> <Einstellungen>
<Warein-/-ausgang/-umbuch>) aktiviert werden.

Diese Felder konnen von Ihnen frei verwendet und auch dauerhaft
umbenannt werden (Menii <Optionen> <Einstellungen> <Warein-/-
ausgang/-umbuch>), also z. B. ,Bemerkungl®“ in ,Lieferscheinnr.

Weiterhin  kénnen max. die ersten fiinf dieser Felder mit
Nachschlagetabellen (Dropdown) hinterlegt werden, um die einmal
eingegebenen Begriffe nur noch auszuwéhlen (Menii <Optionen>
<Einstellungen> <Warein-/-ausgang/-umbuch> — Bemerkungsfelder
mit Nachschlagefunktion).

StandardmaBig kénnen im Modus ,,Offen* cinfach durch neue Eingaben
weitere Begriffe der Nachschlagetabelle zugefiigt werden, im Modus
»Geschlossen* konnen nur noch die vorhandenen Nachschlagebegriffe
gewidhlt werden.

Grafische Unterstiitzung bei der Lagerortwahl:
Menge

Lagerort H | 1/ Zweiter Lagerort ﬂ

Durch Klick auf den Grafik-Knopf links neben dem Lagerorte-Feld rufen
Sie ein Formular auf, das Sie grafisch bei der Auswahl des Lagerortes
unterstiitzt (siehe auch Kap. 4.3 Das Wareneingangs-Formular).
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Beim Warenausgang werden alle (erlaubten, also nicht gesperrten..)
Lagerorte des Artikels fiir den Warenausgang angeboten.

Buchen-Taste: mit dieser Taste buchen Sie die im Datenfeld Menge
eingegebene Anzahl vom Lagerortbestand und Gesamtbestand des
aktuellen Artikels ab. Gleichzeitig wird das Buchungsdatum, die Menge,
der Sachbearbeiter und die Buchungsbemerkungen in die
Warenausgangsdatei gespeichert.

HINWEIS: dieser Knopf wird erst durch die Eingabe einer Menge oben
im entsprechenden Feld aktiviert.

Die gespeicherten Warenausgénge konnen in nebenstehender Tabelle oder
iiber die Warenbewg.-Taste (s. Kap. 3.3) im Warenbewegungen-Formular
jederzeit eingesehen werden.

Abbruch-Taste: verwirft die bereits eingegebenen Daten und leert die
entsprechenden Datenfelder. Es wird also kein Warenausgang gebucht.

Vorlage-Taste: speichert (wenn das Menge-Datenfeld gefiillt ist..) die
aktuellen =~ Warenausgangsdaten als  Vorlage fir  wiederholte
Warenausginge mit denselben Daten bzw. (wenn das Menge-Datenfeld
leer ist.) ruft das Vorlage-Formular auf, um eine gespeicherte
Warenausgangs-Vorlage auszuwihlen und in die Warenausgangs-Felder
zu kopieren.

Markierungsfeld:

Warenausgangs-Report drucken: kann im Einstellungen-Formular (s.
4.3 Einstellungen-Formular) voreingestellt werden, kann aber auch bei
Bedarf bei jedem Warenausgang aktiviert oder deaktiviert werden. Ein
Haken bewirkt, dass automatisch nach dem Warenausgang ein
entsprechender Report gedruckt wird.
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4.4.1 Das Warenausgangs-Formular/Liste.
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WICHTIG Bitte beachten Sie, das dieses Formular nicht verfiighar
ist, wenn die Kunden-/Auftragsverwaltung in Ihrer Version integriert
ist, da dann dort Warenausgiinge in Listenform erfasst werden
konnen.

Das Warenausgangs-Formular / Liste wird aufgerufen iiber den Formular-
Knopf Wa/Liste (s. roter Pfeil oben im Bild) oben im Stammdaten-
Formular.

Dieses Formular bietet alternativ zum Einzelwarenausgangs-Formular
die Moglichkeit, Warenausgéinge zu verbuchen. Anders jedoch als im
Warenausgangs-Formular konnen Sie in der Tabelle auch mehrere
Warenausginge cingeben und anschlieBend alle in einem Durchgang
buchen lassen.

Dabei entspricht jede ausgefiillte Tabellenzeile einem Warenausgang.
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HINWEIS In diesem Formular spielt es keine Rolle, welchen
Artikel Sie im Hauptformular aktuell gewihlt haben, da Sie jeder
zu verbuchenden Menge eine Artikelnummer zuordnen.

Zur Handhabung schauen Sie bitte in das Kapitel 5.5.2, das
analog das WE/Liste-Formular fiir Wareneinginge beschreibt.

Tabelle loschen: mit dieser Taste 16schen Sie nach einer
Sicherheitsabfrage die Warenausgidnge in der Tabelle. Sie sollten die
gebuchten Warenausginge moglichst sofort 10schen, spitestens vor
Eingabe neuer Warenausgénge, wenn gebuchte Daten in der Tabelle sind.

Buchen-Taste: mit dieser Taste buchen Sie alle in der Tabelle
eingegebenen Warenausgénge in einem Durchgang.

Drucken-Taste: ruft die Druckvorschau fiir dieses Formular auf. Von
dort kann der Report gedruckt werden.

Schliefien-Taste: mit dieser Taste schlieBen Sie das Formular und kehren
zum Hauptformular zuriick. Es werden keine Warenausgénge gebucht.
Wenn Sie die Tabelle nicht vorher mittels der Tabelle loschen-Taste
geleert haben sind die eingegebenen Daten beim nichsten Formularaufruf
wieder verfiigbar.
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4.5 Das Lieferanten-Formular.
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Dieses Formular wird aufgerufen iiber das Pulldown-Menii <Datei>
<Stammdaten> <Lieferanten> (s. 3.1 Pulldown-Meniis) oder die
Formular-Taste ,,Lieferanten (s. 3.3 Formular-Tasten).

Im Lieferanten-Formular konnen der Datenbank neue Lieferanten
hinzugefiigt bzw. die Daten bestehender Lieferanten geéndert werden. In
Erginzung zum Stammdaten-Formular kénnen zu jedem Lieferanten
ausfiihrliche Adressdaten gespeichert und abgerufen werden .

WICHTIG Lieferanten miissen zuniichst in diesem Formular
angelegt werden (zumindest mit einer Lieferantennummer und ihrem
Namen), um im Stammdaten-Formular aus dem Lieferanten-Pool
einem Artikel zugeordnet werden zu konnen (s 5.8 Lieferanten
anlegen und 5.13 Mehrere Lieferanten pro Artikel verwalten).

Der in diesem Formular zu einem Zeitpunkt angezeigte Lieferant ist
unabhingig von dem zum selben Zeitpunkt im Stammdaten-Formular
angezeigten Lieferanten.

Anderungen bzw. Neueingaben konnen gespeichert bzw. verworfen
werden mit Hilfe der Symbolschalter Anderungen speichern (9) bzw.
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Anderungen verwerfen (10), wenn der Lieferanten #ndern ein/aus
Symbolschalter (12) aktiviert ist (s. 3.2 Symbolleiste).

Unten in der Tabelle sehen Sie alle Artikel dieses Lieferanten (s. u.
Artikel zuordnen.-Taste).

Uber den Lieferungen-Karteikartenreiter sechen Sie in einer weiteren
Tabelle alle Artikel-Lieferungen dieses Lieferanten (Ab Professional
V.10 — hierfiir muss vorher der Lieferant aus dem Lieferanten-Pool
dem Artikel als aktueller Lieferant zugeordnet sein, um dann bei
jedem Wareneingang automatisch zugeordnet zu werden — s. 5.13
Mehrere Lieferanten pro Artikel verwalten).

Schlieflen-Taste: schliefit das Formular und kehrt zum aufrufenden
Formular zuriick.

Drucken-Taste: druckt den im (darunter befindlichen) Dropdown-Feld
gewdhlten Lagerort-Report.

Artikel zuordnen.-Taste: ordnet den gerade sichtbaren Lieferanten dem
aktuellen (im Stammdaten-Formular sichtbaren) Artikel zu. Der Lieferant
wird hierzu in den Lieferanten-Pool des Artikels kopiert. Aus diesem Pool
kann fiir jeden Artikel der aktuelle Lieferant in dessen Stammdaten
kopiert werden (s. 5.13 Mehrere Lieferanten pro Artikel verwalten).

Nach einer Zuordnung ist der Artikel in der Tabelle ,,Artikel dieses
Lieferanten* sichtbar.
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4.6 Das Lagerorte-Formular.
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Dieses Formular wird aufgerufen iiber das Pulldown-Menii <Datei>
<Stammdaten> <Lagerorte-

> (s. 3.1 Pulldown-Meniis) oder die Formular-Taste ,,Lagerorte” (s. 3.3
Formular-Tasten).

In diesem Formular konnen Sie neue Lagerorte anlegen oder Daten
bestehende Lagerorte dndern oder 16schen (Lagerorte 16schen allerdings
nur, wenn keine Artikel an diesem Lagerort lagern).

WICHTIG Lagerorte miissen zuniichst in diesem Formular
angelegt werden (zumindest mit ihrer Lagernummer und ihrem
Lagerort), um bei einem Wareneingang einem Artikel zugeordnet
werden zu kénnen (s. a. 5.4.1 Einen neuen Lagerort anlegen). Der in
diesem Formular zu einem Zeitpunkt angezeigte Lagerort ist unabhédngig
von den zum selben Zeitpunkt im Stammdaten-Formular angezeigten
Lagerort(en).

Anderungen an Lagerorten bzw. Neueingaben von Lagerorten kdnnen

gespeichert bzw. verworfen werden mit Hilfe der Symbolschalter
Anderungen speichern (9) bzw. Anderungen verwerfen (10), wenn der
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Lagerort &ndern ein/aus Symbolschalter (12) aktiviert ist (s. 3.2
Symbolleiste).

Schlieflen-Taste: schliefit das Formular und kehrt zum aufrufenden
Formular zuriick.

Drucken-Taste: druckt den im (darunter befindlichen) Dropdown-Feld
gewihlten Lagerort-Report.

Weiterhin konnen Sie unten in der Tabelle die dort lagernden Artikel
sehen.

Hauptlagerort-Taste: bucht alle an diesem Lagerort lagernden
Artikelmengen an deren jeweiligen Hauptlagerort zuriick, wenn dieser
definiert ist (s. 5.12 Mehrere Lagerorte pro Artikel verwalten) und
nicht mit diesem Lagerort identisch ist.

Warenausgang-Taste: kopiert alle an diesem Lagerort lagernden
Artikelmengen in den Listen-Warenausgang (s. 5.5.4 Warenausginge
mittels Wa/Liste-Formular). Das Wa/Liste-Formular wird anschlieend
angezeigt, um diese Artikel dort auszubuchen.

Artikel zeigen-Taste: schlieft das Lagerorte-Formular und zeigt den
zuvor in der Zugeordnete Artikel-Tabelle markierten Artikel.

Durch Klick auf den Warenbewegungen-Karteikartenreiter die
Warenein-, Warenausginge und Warenumbuchungen zu und von diesem
Lagerort sehen.

Falls Sie nur die Warenbewegungen eines bestimmten dort lagernden
Artikels sehen mochten, klicken Sie in der Zugeordnete Artikel-Tabelle
in die gewiinschte Artikelzeile und klicken Sie anschlieBend auf den
Warenbewegungen-Karteikartenreiter. Dort markieren Sie das Nur
markierten zugeordneten Artikel zeigen-Markierungsfeld.

Mittels Filter-Knopf konnen Sie einen zeitlichen Filter auf die

angezeigten Warenbewegungen legen, Mittels Sort-Knopf die Sortierung
andern.
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4.7 Das Warenbewegungen-Formular.
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In diesem Formular koénnen Sie in drei Tabellen die Warenein-,
Warenausginge sowie die Warenumbuchungen des aktuellen Artikels
bzw. aller Artikel einsehen. Es ist moéglich, durch Definition eines
Zeitfilters nur die Warenbewegungen in einem bestimmten Zeitraum zu
sehen.

Sie konnen alle Tabellen unabhéngig voneinander mit deren seitlichen
Rollbalken durchblittern.

HINWEIS Die Tabelle kann in der unter Windows {iblichen Form
umsortiert werden und die Felder breiter/schmaler gestellt werden.
Dauerhaft speichern konnen Sie diese Anderungen, indem Sie den
Mauszeiger iiber den Tabellenkopf (oberste Tabellenzeile mit Feldnamen)
halten und die rechte Maustaste driicken.

Markierungsfelder Wareneinginge, Warenausginge,
Warenumbuchungen: mit diesen Markierungsfelder zeigen bzw.
verbergen Sie die genannten Tabellen.
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Markierungsfelder =~ Welche(n)  Artikel zeigen: zeigt die
Warenbewegungen entweder aller Artikel oder nur des aktuellen (im
Hauptformular sichtbaren) Artikels. Als dritte Moglichkeit konnen Sie
einen Artikel mithilfe der Artikelnummer vorgeben.

Markierungsfelder Datenfilter/Zeitraum: hiermit kénnen Sie einen
Zeitfilter fir die Daten definieren, d. h., Sie kénnen z. B. die angezeigten
Bewegungsdaten auf einen Monat einschrénken.

Dropdown-Feld Sortieren nach..: Wihlen Sie ein Datenfeld, nach dem
die Bewegungsdaten sortiert werden sollen.

Stornieren-Taste: mit dieser Taste konnen Sie den zeitlich letzten
Warenein- bzw. Warenausgang stornieren, also riickgéingig machen.

Drucken-Taste: mit dieser Taste konnen Sie einen Report der sichtbaren
(Filter!!!) Warenbewegungen drucken. Sie sehen den Report zunichst in
einer Druckvorschau am Bildschirm. Von dort koénnen Sie den
endgiiltigen Ausdruck veranlassen.
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4.8 Das Inventur-Formular.
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Dieses Formular erreichen Sie iiber das Menii <Optionen> <Inventur>.
In diesem Formular haben Sie die Moglichkeit, Ihre gezdhlten Inventur
Ist-Bestandszahlen in eine Tabelle einzugeben und die Warenbestinde in
einem Durchgang korrigieren zu lassen.

Datenfelder:

Datum: dieses Datum wird als Buchungsdatum bei den
Korrekturbuchungen eingetragen. Voreingestellt ist das aktuelle
Tagesdatum, es kann jedoch von Thnen geéndert werden.

Sachbearbeiter: dieser Name wird als Sachbearbeiter bei den
Korrekturbuchungen eingetragen.

Bemerkung: Als Bemerkung zu den Korrekturbuchungen wird ,,Inventur*
eingetragen. Auch dieser Text kann von Thnen gedndert werden.
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Neu einlesen-Taste: mit dieser Taste lesen Sie neue Inventurdaten ein
und 16schen die angezeigten Inventurdaten.

WICHTIG lesen Sie neue Inventurdaten zu Beginn jeder
Inventur ein, driicken Sie diesen Knopf nicht wihrend der
Bearbeitung der Inventurdaten, da Sie Ihre gerade aktuellen
Inventurdaten loschen!!

Buchen-Taste: mit dieser Taste starten Sie die Korrekturbuchungen.

Schlieflen-Taste: schliefit das Formular und kehrt zum aufrufenden
Formular zuriick.

Report-Taste: druckt einen Report der Inventurdaten aus.

Markierungsfeld Sortieren nach..: sortiert die Inventurdaten
voriibergehend nach dem gewéhlten Datenfeld.
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5. Bedienung des Programm.

Sichern Sie regelméiflig Ihre Daten (s. Kapitel 18)

@ ®B - e H o = 0

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

HINWEIS Alle in Kapitel 5 folgenden Zahlen in Klammern nach
Schalterbezeichnungen beziehen sich auf die obige Abbildung der
Symbolleiste.

5.1 Grundsitzliche Programmeigenschaften.

ADREVA Lager 2 ist multilagerortfahig, d. h., ein Artikel kann seine
Bestinde an mehreren Lagerorten haben. Die Summe der einzelnen
Lagerortbestinde entspricht also dem Artikel-Lagerbestand.

Diese Multilagerortfahigkeit bedingt, dass bei jedem Warenein- und
Warenausgang der jeweils bezogene Lagerort angegeben werden muss.
Wenn Sie pro Artikel jedoch nur einen Lagerort verwalten, wird dieser
vom Programm bei jedem Warenein- und Warenausgang voreingestellt
und es entsteht kein zusétzlicher Aufwand.

ADREVA Lager 2 verwaltet den Gesamtlagerbestand eines
Artikels und zusatzlich drei weitere Kontrollwerte zu jedem
Artikel:

Lagerbestand - den Lagerbestand cines Artikel konnen Sie nicht direkt
in dem Stammdatenfeld Lagerbestand &ndern, sondern beeinflussen
diesen iiber Warenein- und -ausginge.
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Nach der Neuanlage eines Artikel sollte also ein Wareneingang erfolgen,
um einen Anfangsbestand und einen Lagerort in die Stammdaten dieses
Artikel zu iibernehmen.

Mindestbestand - das Feld Mindestbestand dient zur weiteren
Uberwachung des Lagerbestandes. Unterschreitet der Lagerbestand den
Mindestbestand, wird der Lagerbestand gelb unterlegt, um eine dann
dringende Nachbestellung des Artikels auch optisch in den Stammdaten
zu verdeutlichen. Der Mindestbestand sollte also der kleinste der drei
Kontrollwerte sein, wenn Sie keinen Mindestbestand nutzen mdochten,
setzen Sie den Wert auf Null.

Bestellbestand — wenn der Lagerbestand eines Artikel den
Bestellbestand unterschreitet, wird ein Bestellvorschlag ausgeldst. Die
Bestellvorschldge konnen Sie jederzeit im Report-Formular (Meni
<Report>) in der Vorschau sehen bzw. drucken. Der Bestellbestand sollte
also der mittlere der drei Kontrollwerte sein, wenn Sie keine
Bestellvorschldge nutzen mochten, setzen Sie den Wert auf Null.

Maximalbestand — der Maximalbestand eines Artikel ist der
Auffiillbestand durch eine Bestellung. Eine durch das Programm
generierte Bestellvorschlagsmenge fiir einen Artikel entspricht also der
Menge Maximalbestand — Lagerbestand. Der Maximalbestand sollte
also der hochste der drei Kontrollwerte sein, mochten Sie den
Maximalbestand nicht nutzen, setzen Sie den Wert auf Null.

Wareneinginge, Warenausginge und Warenumbuchungen:

WICHTIG den Lagerbestand eines Artikel kénnen Sie nur iiber
Warenein- bzw. Warenausgiinge beeinflussen.

Wareneingang, Warenausgang — Alle Wareneingénge, -ausgénge und
-umbuchungen eines Artikel werden im Warenbewegungen-Formular
protokolliert (Aufruf iiber Warenbeweg.-Knopf unter der Symbol-Leiste).

Warenumbuchungen - Warenumbuchungen hingegen dienen zum
Umlagern einer bestimmten Artikelmenge von einem Lagerort zu einem
anderen. Sie beeinflussen also nur die Lagerortbestinde, nicht den
Gesamt-Artikellagerbestand.

54



Bestandsiiberwachung/ Bestellvorschlige:

Einen Bestellvorschlag 16st das Programm dann fiir einen Artikel aus,
wenn der Lagerbestand den Bestellbestand + Bestellmenge (also eine
bereits bestellte Menge im Zulauf) erreicht oder unterschreitet. Die
Bestellvorschlage konnen Sie jederzeit im Report-Formular (Menii
<Report>) in der Vorschau sehen bzw. drucken.

Ausdrucke, Report:

Unter dem Meniipunkt "Report" finden Sie zentral zusammengefasst
verschiedene Ausdrucke, sogenannte Reports. Um einen Report zu
drucken, markieren Sie den gewiinschten Report und klicken anschlieBend
auf Vorschau (der fertige Report wird ihnen in einer sogenannten
Vorschau zundchst am Monitor gezeigt, und Sie kénnen ihn anschlieBend
drucken) oder Drucken.

5.2 Einfache Navigation innerhalb der Artikel.

@ ®Bl - - o om o+ = e K B
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Nach der Neuinstallation des Programm sind nur zwei Musterartikel
gespeichert.

Benutzen Sie oben die Rekorder-Symboltasten (3) — (6) um von einem
gespeicherten Artikel vor zum néchsten Artikel (5) oder zuriick zum
vorherigen Artikel (4) zu blattern.

Symboltaste (3) springt zum ersten gespeicherten Artikel, Symboltaste (6)
zum letzten Artikel, natiirlich unter Beriicksichtigung der jeweils aktiven
Sortierung der Artikel (s. a. 5.10 Sortierung der Artikel).

5.3 Artikel dndern.

WICHTIG Sie kénnen die Artikelnummern von gespeicherten
Artikeln nachtriglich nicht mehr dndern.
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a.) Stellen Sie sicher, dass Sie sich im Stammdatenformular befinden.
Waihlen Sie das richtige Formular evtl. {iber den Karteikartenreiter.

b.) Suchen Sie den zu &ndernden  Artikel iber das
Tabellenformular/Suchfunktion (s. Kap. 5.6 Suchen von gespeicherten
Artikeln).

c.) Klicken Sie mit der Maus in das zu @ndernde Datenfeld, dndern Sie die
Daten analog einer Textverarbeitung.

d.) Andern Sie, wenn gewiinscht, wie unter c.) weitere Datenfelder des
aktuellen Artikel.

e.) Klicken Sie abschlieBend zum Speichern der Daten auf den
Artikel/Anderungen speichern-Symbolschalter (9) - (Haken Symbol), die
Anderungen werden daraufhin in die Datenbank eingetragen.

Wenn Sie jedoch die Anderungen verwerfen, also nicht speichern
mochten, klicken Sie auf den Artikel/Anderungen nicht speichern-
Symbolschalter (10) - (X Symbol).

Andern Sie jetzt probeweise die Stammdaten des gerade sichtbaren
Artikel.

Klicken Sie hierzu mit der Maus in das Datenfeld ,,Artikelbezeichnung3“
und geben Sie eine (zusitzliche) Bezeichnung fiir diesen Artikel ein.

Um diese Datenidnderung dauerhaft zu speichern, miissen Sie
abschlieBend oben auf die Speichern-Symboltaste (9) - (Haken-Symbol)
klicken.

Wenn Sie gemachte Anderungen (die aber noch nicht gespeichert sein
diirfen!!) nicht speichern mochten, klicken Sie auf die Nicht speichern-
Symboltaste (10) — (X-Symbol).

5.4 Ein neuer Artikel.

Um einen neuen Artikel anzulegen, gehen Sie in folgenden drei
Schritten vor:
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a.) die gewiinschten Lagerorte fiir die Artikelbestinde anlegen,
falls diese noch nicht vorhanden sind - Kap. 5.4.1

b.) den Artikel selbst anlegen - Kap. 5.4.2

5.4.1 Einen neuen Lagerort anlegen.

a.) Rufen Sie das Lagerorte-Formular auf (z.B. mit dem Lagerorte-Knopf
unter den Symboltasten).

b.) Klicken Sie auf den Neuer Lagerort-Symbolschalter (7) - (+ Symbol),
ein leerer neuer Lager-Stammdatensatz wird eingefligt.

c.) Der Cursor steht anschlieend im Lagernummer-Datenfeld, wéhlen Sie
eine Nummer aus der Dropdown-Liste, wenn Sie nicht mit verschiedenen
Lagern arbeiten, widhlen Sie z.B. fiir alle Lagerorte das Lager ,,1%
Wechseln Sie anschlieBend mit der Tabulator-Taste ins nachste Datenfeld.

d.) Geben Sie einen neuen Lagerort ein.

WICHTIG Die Lagernummer zusammen mit der
Lagerortbezeichnung muss eindeutig sein, d. h., die Kombination von
beiden darf bei keinem anderen Lagerort vorkommen, da sonst ein
Datenbankfehler auftritt und der Lagerort so nicht gespeichert
werden kann.

e.) Geben Sie die restlichen Daten ein, soweit gewiinscht.

f.) Klicken Sie abschlieBend zum Speichern der Daten auf den
Lagerort/Anderungen speichern-Symbolschalter (9) - (Haken Symbol),
Ihre neue Lager/Lagerort Kombination wird daraufhin in die Datenbank
eingetragen.

Wenn Sie jedoch die Eingaben verwerfen, also nicht speichern mochten,
klicken Sie auf den Lagerort/Anderungen nicht speichern-
Symbolschalter (10) - (X Symbol).

57



5.4.2 Einen neuen Artikel anlegen.

a.) Stellen Sie sicher, dass Sie sich im Stammdaten-Formular befinden.

b.) Erzeugen Sie einen leeren neuen Artikel-Stammdatensatz, indem Sie
oben auf den Neuer Artikel-Symbolschalter (7) - (+ Symbol) klicken.

c.) Der Cursor steht anschlieBend im Artikelnummer-Datenfeld, geben Sie
also die Artikelnummer des neuen Artikels ein.

WICHTIG Eine Artikelnummer muss eindeutig sein, d. h., die
Artikelnummer eines neuen Artikel darf nicht bei einem bereits
gespeicherten Artikel vorhanden sein.

Wechseln Sie anschlielend mit der Tabulator-Taste ins ndchste Datenfeld
und geben Sie alle weiteren gewiinschten Artikeldaten ein.

HINWEIS Wie bereits oben erwihnt, konnen Sie den Lagerbestand
eines Artikel nicht direkt eingeben/indern, sondern beeinflussen
diesen nur durch Warenein- bzw. Warenausginge.

HINWEIS Nach Eingabe der Betrdge in die EK und VK Euro Felder
werden die zusétzlichen Wahrungsfelder mit den umgerechneten Werten
automatisch gefiillt, wenn Sie Euro-Felder mit der Tabulator-Taste
verlassen. Den Umrechnungsfaktor finden Sie im Einstellungen-Formular
Menii <Optionen> <Einstellungen>. Sie konnen diesen Faktor jederzeit
auch @ndern, um so die zusétzlichen Preisangaben in anderen Wiahrungen
angezeigt zu bekommen.

d.) Klicken Sie abschlieBend zum speichern der Daten auf den
Artikel/Anderungen speichern-Symbolschalter (9) - (Haken Symbol), Thr
neuer Artikel wird daraufhin in die Datenbank eingetragen.

Wenn Sie jedoch den neuen Artikel verwerfen, also nicht speichern
mochten, klicken Sie auf den Artikel/Anderungen verwerfen-
Symbolschalter (10) - (X-Symbol).

5.5 Wareneingang / Warenausgang / Warenumbuchung.
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Mit Warenein- und Warenausgingen #dndern Sie einerseits den
Gesamtlagerbestand ~ des  Artikels (das  Artikelstammdatenfeld
"Lagerbestand" konnen Sie nicht direkt &ndern) und andererseits die
Bestdnde an den einzelnen Lagerorten, da Sie jedes mal den betroffenen
Lagerort angeben miissen.

5.5.1 Einen einzelnen Wareneingang buchen.
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Mit einem Wareneingang erhohen Sie den Gesamtlagerbestand des
Artikels und den Artikelbestand an einem Lagerort.

a.) Suchen Sie zunichst in den Stammdaten den Artikel, zu dem Sie
Waren einbuchen mochten.

b.) Rufen Sie dann das Wareneingangs-Formular auf durch klicken auf
den Knopf mit der entsprechenden Beschriftung.

c.) Akzeptieren Sie das voreingestellte aktuelle Tagesdatum als
Eingangsdatum der Ware oder geben Sie ein anderes Datum ein, indem
Sie in das Feld Eingangsdatum klicken und das voreingestellte Datum
dndern.
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d.) Geben Sie die einzubuchende Menge der Ware ein.

e.) Geben Sie einen Preis ein, wenn diese Option aktiviert ist (s. Kap. 4.3
Das Wareneingangs-Formular und Kap. 4.2 Das Einstellungen-Formular
—  Wareneingang/Warenausgang/Warenumbuchung —  Preisfeld
aktivieren/deaktivieren).

f.) Wéhlen Sie anschlieBend den Lagerort, an dem die neue Ware
eingebucht werden soll.

g.) Wihlen Sie den Sachbearbeiter und geben Sie bei Bedarf noch Daten
(z. B. Lieferscheinnummer) in die Bemerkungsfelder (diese kdnnen von
Ihnen nach Thren Wiinschen umbenannt werden — s. Kap. 4.3 Das
Wareneingangs-Formular) zu dem Wareneingang ein.

h.)) Klicken Sie auf die Buchen-Taste - in der folgenden
Sicherheitsabfrage konnen Sie den aktuellen Wareneingang buchen oder
verwerfen.

Beachten Sie jetzt das Lagerbestand-Datenfeld des Artikel, es hat sich um

die eingegebene Menge erhoht, gleichzeitig wurde an einem (neuen)
Lagerort der Bestand gebucht.

5.5.2 Wareneingiinge mittels We/Liste-Formular.
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Das Wareneingangs-Formular / Liste wird aufgerufen iiber den Formular-
Knopf We/Liste (s. Roter Pfeil oben im Bild) oben im Stammdaten-
Formular.

Dieses Formular bietet alternativ zum im vorherigen Kapitel behandelten
Einzelwareneingangs-Formular  die  Mdglichkeit, auch  mehrere
Wareneingiinge einzugeben (evtl. iiber den Tag zu sammeln..) und
anschlieBend alle in einem Durchgang buchen lassen.

Dabei entspricht jede ausgefiillte Tabellenzeile einem Wareneingang.

HINWEIS In diesem Formular spielt es keine Rolle, welchen
Artikel Sie im Hauptformular aktuell gew:iihlt haben, da Sie jeder
zu verbuchenden Menge eine Artikelnummer zuordnen.

Die Daten fiir einen neuen Wareneingang bzw. die Anderung der Daten
eines bereits in der Tabelle vorhandenen Wareneingangs werden nicht

direkt in der Tabelle eingegeben bzw. geiindert, sondern in einem
weiteren Formular.
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Generelle Daten in der Kopfleiste des Formulars:

: i
arbeiterl j ‘Keine Kundenzuordnung j M
erkungl: Bemerkung2: Bemerkung3: Bemerkung4:

; b ; o)

Die Daten in der Kopfleiste (Sachbearbeiter, evtl. Kunde, wenn Ihre
Programmversion die Kundenverwaltung beinhaltet, und Bemerkungen]1-
4) sind generelle Daten, die fiir jeden Wareneingang verwendet werden,
wenn dieser nicht iiber Daten in den eigenen entsprechenden
Tabellenfeldern verfiigt.

Bsp.: Sachbeabeiter: wenn fiir alle Wareneingénge der Tabelle ein
Sachbearbeiter gebucht werden soll, wéhlen Sie den Sachbearbeiter in der
Kopfleiste, dann miissen Sie nicht bei jedem einzelnen Artikel den
Sachbearbeiter zuordnen.

Sollten Sie bei einem Artikel aber einen anderen Sachbearbeiter
wihlen, so hat dieser Vorrang vor dem Sachbearbeiter der
Kopfleiste.

Ein neuer Wareneingang:

Sollten in der Tabelle noch bereits gebuchte Wareneingiéinge (Griin
hinterlegt) vorhanden sein, so leeren Sie zunéchst die Tabelle vor der
Eingabe neuer Wareneingéinge mittels Tabelle Iischen-Taste.

(o] ADR

—

1< < B B I = a
Erster Vorherig. Niichst. Letzt. Neu Loéschen Andern
Analog den Artikel-Stammdaten klicken Sie oben auf den Neu(+) -

Symbolknopf fir einen neuen Wareneingangs-Datensatz. Es 6ffnet sich
ein Editor-Formular zur Eingabe bzw. Auswahl der ndtigen Daten.
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Wihlen Sie zunéchst den einzulagernden Artikel oben aus der Dropdown-
Liste bzw. iber den Karteikartenreiter ,,Tabelle/Suchen aus der
kompletten Artikel-Tabelle (Zur Ubernahme Doppelklick in die
entsprechende Tabellenzeile oder Klick unten auf den ,Artikel
wihlen*“-Knopf).

HINWEIS Die Sortierung der Artikel in der Dropdown-Liste kann von
Ihnen oben in dem Feld Artikel sortieren nach gedndert werden, die
Sortierung in der tabellarischen Sicht entspricht der Sortierung in den
Artikel-Stammdaten.

Als nichstes wahlen Sie den gewiinschten Einlagerungsort (Lager,
Lagerort) in dem entsprechenden Feld aus. Bitte beachten Sie, das fiir
einen Artikel durchaus Lagerorte nicht angezeigt werden, weil Sie durch
Ihre Programmeinstellungen/Vorgaben ausgeschlossen sind (z.B.
schranken Werte in den Artikel-Stammdatenfelder Erforderl. Lager bzw.
Erforderl. Lagerorttyp die angezeigten Lagerorte ein).

Als notwendige weitere Eingabe geben Sie die einzulagernde Menge des
Artikels ein, voreingestellt ist die Menge 1.

Wenn gewlinscht, wihlen Sie den Sachbearbeiter und fiillen Sie die vier
Bemerkungsfelder entsprechend Threr Verwendung.
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Zur Ubernahme des neuen Artikels in die Wareneingangstabelle schlieBen
Sie das Formular mit der Ok-Taste, wenn Sie die Eingaben nicht
iibernehmen wollen, verlassen Sie das Formular mittels Abbrechen-Taste.

HINWEIS Bitte beachten Sie, dass jeder neue Wareneingang
zunichst nur in die Wareneingangstabelle iibernommen wird, er
wird nicht automatisch gebucht. Die Buchung der in der Tabelle
vorhandenen Wareneinginge wird erst nach Klick auf die
Buchen-Taste durchgefiihrt. Sie konnen jeden Wareneingang der
Tabelle vor der Buchung natiirlich auch wieder loschen oder
andern.

Anderung eines Wareneingangs:

W ADR

I < B B aF = a
Erster Vorherig. Nichst. Letzt. Neu Loschen Andern

Markieren Sie in der Tabelle den zu dndernden Datensatz, indem Sie
einfach in die entsprechende Tabellenzeile klicken.

Klicken Sie anschlieBend auf den Andern-Symbolknopf rechts fiir die
Anderung eines vorhandenen Wareneingangs-Datensatzes. Die Daten des
zu @ndernden Wareneingangs werden Thnen im Editor-Formular angezeigt
und konnen bearbeitet werden.
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Andern oder erginzen Sie die Daten wie gewiinscht uns schliefen Sie das
Formular mittels Ok-Taste, um die Anderungen in die Tabelle zu
iibernehmen, oder verlassen Sie das Formular mittels Abbrechen-Taste,
um die Anderungen zu verwerfen.

Loschen eines Wareneingangs:

< < b Bl * - a
Erster Vorherig. Niichst. Letzt. Neu Loschen Andern

Markieren Sie in der Tabelle den zu 16schenden Datensatz, indem Sie
einfach in die entsprechende Tabellenzeile klicken.

Klicken Sie anschlieBend auf den Ldschen(-)-Symbolknopf. Nach einer
Sicherheitsabfrage wird der markierte Wareneingangsdatensatz geldscht.

Buchen der tabellarischen Wareneinginge:
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Uberzeugen Sie sich vor der Buchung noch einmal von der
Korrektheit der in der Tabelle sichtbaren Wareneingéinge.
AnschlieBend starten Sie durch Klick auf die Buchen-Taste den
endgiiltigen Buchungsvorgang.

Alle gebuchten Wareneingéinge werden griin hinterlegt, konnen
anschliefend bei Bedarf noch gedruckt werden. Wenn Sie die gebuchten
Wareneingiinge nicht mehr bendtigen, sollten Sie die gebuchten
Datensétze durch Klick auf die Neu-Taste 16schen (spéitestens aber vor
Eingabe neuer Wareneinginge!!).

5.5.3 Einen Warenausgang buchen.
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Mit einem Warenausgang verringern Sie den Gesamtlagerbestand
des Artikels sowie den Artikelbestand an einem Lagerort.

a.) Suchen Sie in den Stammdaten den Artikel, zu dem Sie Waren
ausbuchen méochten.

b.) Rufen Sie dann das Warenausgangs-Formular auf durch klicken auf
den Knopf mit der entsprechenden Beschriftung.
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c.) Akzeptieren Sie das voreingestellte aktuelle Tagesdatum als
Ausgangsdatum der Ware oder geben Sie ein anderes Datum ein, indem
Sie in das Feld Ausgangsdatum klicken und das voreingestellte Datum
andern.

d.) Geben Sie die abzubuchende Menge der Ware ein.

e.) Wihlen Sie anschliefend den Lagerort, von dem die Menge abgebucht
werden soll, in Klammern werden lhnen die dort lagernden Mengen des
Artikels angezeigt.

f.) Wihlen Sie den Sachbearbeiter und geben Sie bei Bedarf noch Daten
(z. B. Lieferscheinnummer, Kostenstelle etc.) in die Bemerkungsfelder
(diese konnen von Thnen umbenannt werden — s. Kap. 4.4 Das
Warenausgangs-Formular) zu dem Warenausgang ein.

g.) Klicken Sie auf die Buchen-Taste - in der folgenden
Sicherheitsabfrage konnen Sie den aktuellen Warenausgang buchen oder
verwerfen.

Beachten Sie jetzt das Lagerbestand-Datenfeld des Artikel, es hat sich um

die eingegebene Menge verringert, gleichzeitig wurde an einem Lagerort
der Bestand ebenfalls entsprechend verringert.
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5.5.4 Warenausginge mittels Wa/Liste-Formular.
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WICHTIG Bitte beachten Sie, das dieses Formular nicht verfiighar
ist, wenn die Kunden-/Auftragsverwaltung in Threr
Programmversion integriert ist, da dann dort Warenausginge in
Listenform als Auftrige erfasst werden konnen.

Das Warenausgangs-Formular / Liste wird aufgerufen iiber den Formular-
Knopf Wa/Liste (s. Roter Pfeil oben im Bild) oben im Stammdaten-
Formular.

Dieses Formular bietet alternativ zum im vorherigen Kapitel behandelten
Einzelwarenausgangs-Formular die  Moglichkeit, auch mehrere
Warenausginge einzugeben (evtl. iiber den Tag zu sammeln..) und
anschlieend alle in einem Durchgang buchen lassen.

Dabei entspricht jede ausgefiillte Tabellenzeile einem Warenausgang.

Zur Handhabung schauen Sie bitte in das Kapitel 5.5.2, das

analog das identische WE/Liste-Formular fiir Wareneinginge
beschreibt.
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5.5.5 Eine Warenumbuchung durchfiihren.

Mit einer Warenumbuchung konnen Sie bei einem Artikel eine bestimmte
Menge von einem Lagerort zu einem anderen umlagern. Der
Gesamtbestand des Artikels findert sich nicht.

a.) Suchen Sie in den Stammdaten den Artikel, zu dem Sie Waren
umbuchen mdchten.

b.) Rufen Sie das Warenumbuchungs-Formular auf durch klicken auf den
Karteikartenreiter mit der entsprechenden Beschriftung.

c.) Akzeptieren Sie das voreingestellte aktuelle Tagesdatum als
Umbuchungsdatum der Ware oder geben Sie ein anderes Datum ein,
indem Sie in das Feld Umbuchungsdatum klicken und das voreingestellte
Datum &ndern.

d.) Geben Sie anschlieBend die von dem einen Lagerort abzubuchende
Menge der Ware ein, in Klammern werden Thnen die dort lagernden

Mengen des Artikels angezeigt.

e.) Wihlen Sie den Lagerort, von dem diese Menge abgebucht werden
soll.

f.) Wiahlen Sie anschlieBend den Lagerort, an dem die obige Menge zu
gebucht oder neu eingebucht werden soll.

g.) Geben Sie bei Bedarf noch Daten in die Felder Sachbearbeiter und
Bemerkungen ein.

f.) Klicken Sie auf die Buchen-Taste - in der folgenden
Sicherheitsabfrage konnen Sie die aktuelle Warenumbuchung buchen oder
verwerfen.

5.5.6 Warenbewegungen auswerten.
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Warenbewegungen des Programms, also Wareneingédnge, Warenausginge
und Warenumbuchungen konnen Sie im Warenbewegungen-Formular
nachvollziehen. Sie rufen das Formular oben rechts iiber den Warbewg.-
Knopf auf.

In drei Tabellen werden Thnen zunichst alle Warenaus-, Wareneingénge
und Warenumbuchungen des aktuellen Artikels angezeigt, Sie konnen
sich aber auch die Warenbewegungen aller Artikel anzeigen lassen.

Zur Steigerung der Ubersicht und zur Beantwortung bestimmter Fragen
konnen Sie Tabellen voriibergehend ausblenden, die Sortierung der Daten
dndern und einen zeitlichen Filter setzen (siehe auch Kap. 4.7 Das
Warenbewegungs-Formular).

5.6 Suchen und Filtern von Artikeln.
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Das komfortable Wiederauffinden gespeicherter Daten ist eine
wesentliche Funktion aller Datenbankanwendungen, also auch von
ADREVA Lager 2. Die Suchfunktionen befinden sich auf der Seite
w»Tabelle/Suchen*“, die zusitzlich eine tabellarische Sicht der
Artikelstammdaten bietet.

HINWEIS Die Tabelle kann in der unter Windows {iiblichen Form
umsortiert werden und die Felder breiter/schmaler gestellt werden.
Dauerhaft speichern konnen Sie diese Anderungen, indem Sie den
Mauszeiger iiber den Tabellenkopf (oberste Tabellenzeile mit Feldnamen)
halten und die rechte Maustaste driicken.

Sie haben grundsitzlich die Moglichkeit einer
a.) normalen Suchfunktion (s. 5.6.1)

b.) Filterung (s 5.6.2)
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5.6.1 Die normale Suchfunktion.
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Die normale Suchfunktion ermdéglicht es, einen Artikel mit einem
beliebigen Begriff in einem beliebigen Stammdatenfeld zu finden, z.
B. den Artikel mit dem Begriff ,,4711“ im Stammdatenfeld
swArtikelnummer.

Es konnen auch Anfangsteile des Begriff (Teilstringsuche) verwendet
werden, also z. B. ,,47“ wiirde fiir das obige Beispiel ausreichen.
Allerdings wiirden dann ebenso die Artikelnummern ,,4712% oder
»4713% etc. gefunden.

Zwischen Gross-und Kleinschreibung wird nicht unterschieden.

Um eine Suche zu starten..

Klicken Sie auf den Karteikartenreiter ,,Tabelle/Suchen® oder die
Lupen-Symboltaste.

a.) Markieren Sie im Suchmodus-Auswahlfeld die Option ,,Suchen“
b.) Wihlen Sie das zu durchsuchende Datenfeld aus dem Suchfeld-

Dropdownmenii oder verwenden Sie einfach die Option ,,<Alle
Datenfelder>“.
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c.) Geben Sie den zu suchenden Begriff in das Datenfeld Suchbegriff ein
oder wiahlen Sie einen bereits vorher gespeicherten Suchbegriff aus dem
Dropdown-Feld.

d.) Klicken Sie zur Einleitung der Suche auf den Suchen-Knopf, in der
Tabelle wird der erste Datensatz mit dem iibereinstimmenden Begriff im
gewlinschten Datenfeld markiert und gleichzeitig als aktueller Artikel
gewihlt, ansonsten wird eine entsprechende Meldung angezeigt.

e.) Durch erneuten Klick auf den Suchen-Knopf (jetzt mit Weiter
beschriftet) wird die Suche ab der Fundstelle wiederholt. Werden keine
weiteren Ubereinstimmungen mehr gefunden, wird eine entsprechende
Meldung ausgegeben.

5.6.2 Die Filterfunktion.
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Die Filterfunktion erméglicht es, mehrere Artikel mit einem
beliebigen Begriff in einem beliebigen Datenfeld zu finden, z. B. alle
Artikel mit dem Suchbegriff ,Schraube“ im Datenfeld
sArtikelbezeichnung“. Die Filterfunktion funktioniert dabei
entsprechend ihrem Namen, d. h., nach einer erfolgreichen Suche
werden voriibergehend nur noch diejenigen Artikel angezeigt, die
den entsprechenden Suchbegriff im gewiinschten Datenfeld haben.

HINWEIS In den Stammdaten wird unten rechts die
Information/Warnung ,,Filter“ angezeigt, solange die Datenfilterung
aktiv ist, d. h., solange moglicherweise nicht alle Artikel gezeigt
werden konnen.

WICHTIG Sie sollten die Filterung iiber den (jetzt roten) ,,Filter
aus“-Knopf wieder deaktivieren, sobald Sie diese nicht mehr
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benotigen (..damit Sie nicht einen Artikel suchen, der voriibergehend
nicht gezeigt werden kann..). AnschlieBend sind wieder alle
gespeicherten Artikel anwihlbar.

Alternativ konnen Sie unten rechts auch auf die ., Filter<-
Warnmeldung klicken, oder das Menii <Bearbeiten> <Suchfilter
ausschalten> verwenden, um den Filter zu beenden.

Zur Ausfiihrung einer Filterung..
Klicken Sie auf den Karteikartenreiter ,,7Tabelle/Suchen“ oder die
Lupen-Symboltaste.

a.) Markieren Sie im Suchmodus-Auswahlfeld die Option ,,Filter/Exakt*
oder “Filter/Teilstring*, je nachdem, welchen Filtermodus Sie verwenden
mochten.

b.) Wihlen Sie das zu filternde Datenfeld aus dem ,,Suchfeld-
Dropdownmenii .

c.) Geben Sie den zu filternden Begriff in das Datenfeld ,,Suchbegriff*
ein.

d.) Klicken Sie zur Einleitung der Filterung auf den ,,Suchen‘-Knopf, in
der Tabelle werden die entsprechenden Artikel mit dem
iibereinstimmenden Begriff im gewiinschten Datenfeld angezeigt und der
erste gleichzeitig als aktueller Artikel gewahlt, ansonsten wird eine
entsprechende Fehlermeldung angezeigt.

WICHTIG Sie sollten die Filterung iiber den (jetzt roten) ., Filter
aus“-Knopf wieder deaktivieren, sobald Sie diese nicht mehr
benotigen (..damit Sie nicht einen Artikel suchen, der voriibergehend
nicht gezeigt werden kann..). AnschlieBend sind wieder alle
gespeicherten Artikel anwihlbar.

Alternativ konnen Sie unten rechts auch auf die ., Filter®-
Warnmeldung klicken, oder das Menii <Bearbeiten> <Suchfilter
ausschalten> verwenden, um die Filterung der Daten zu beenden.
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5.7 Loschen von Artikeln.

a.) Stellen Sie sicher, dass Sie sich im Stammdatenformular befinden.
Waihlen Sie das richtige Formular evtl. {iber den Karteikartenreiter.

b.) Suchen Sie den zu &ndernden  Artikel iber das
Tabellenformular/Suchfunktion (s. Kap. 5.6 Suchen von gespeicherten
Artikeln).

c.) Klicken Sie auf den ,,Artikel loschen*-Symbolschalter (8) (- Symbol),
nach einer Sicherheitsabfrage wird der Artikel in der Datenbank geldscht.

WICHTIG Geloschte Artikel sind endgiiltig geloscht mit all ihren
gespeicherten Informationen geléscht, d. h., sie konnen nachtréglich
nicht wiederhergestellt werden.

5.8 Lieferanten anlegen.

a.) Rufen Sie das Lieferanten-Formular auf (z.B. mit dem Lieferanten-
Knopf).

b.) Klicken Sie auf den ,,Lieferant neu*-Symbolschalter (7) - (+ Symbol),
ein leerer neuer Lieferanten-Datensatz wird eingefiigt.

c.) Der Cursor steht anschlieBend im ,,Lieferantennummer“-Datenfeld,
geben Sie bitte einen eindeutige Nummer und anschliefend einen
eindeutigen Namen (im ,,Namel“-Datenfeld) fiir den neuen Lieferanten
ein.

WICHTIG Der Name des Lieferanten muss eindeutig (also noch
nicht vorhanden..) sein, da sonst ein Datenbankfehler auftritt und der
neue Lieferant so nicht gespeichert werden kann.

d.) Geben Sie die restlichen Daten ein, soweit gewiinscht.
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e.) Klicken Sie abschlieBend zum Speichern des neuen Lieferanten auf
den , Lieferant/Anderungen speichern*-Symbolschalter (9) - (Haken
Symbol), Thr neuer Lieferant wird darauthin in die Datenbank eingetragen.
Wenn Sie jedoch den neuen Lieferanten verwerfen, also nicht speichern
mochten, klicken Sie auf den ,,Lieferant/Anderungen nicht speichern*-
Symbolschalter (10) - (X Symbol).

5.8.1 Lieferanten einem vorhandenen Artikel
zuordnen.

Um einen Lieferanten als ,,aktueller Lieferant” in den Artikelstammdaten
zur Verfiigung zu haben, miissen Sie zunéchst einen oder mehrere
Lieferanten dem Lieferantenpool des entsprechenden Artikel zuordnen.
Der Lieferantenpool wird im Teilformular unten im Stammdatenformular
angezeigt, evtl. missen Sie zundchst dort auf auf den ,,Lieferanten*-
Karteikartenreiter klicken.

Der Lieferantenpool zeigt tabellarisch alle moglichen Artikel-Lieferanten
eines Artikel.

a.) Suchen Sie =zundchst den gewlinschten Artikel {iber das
Tabellenformular/Suchfunktion (s. Kap. 5.6 Suchen von gespeicherten
Artikeln).

b.) Rufen Sie anschlieBend das Lieferanten-Formular auf (z.B. mit dem
Lieferanten-Knopf).

c.) Suchen Sie jetzt den Lieferanten (entsprechend a.), den Sie dem
Artikel zuordnen mochten.

d.) Klicken Sie abschlieBend im Lieferanten-Formular oben auf den
,Artikel zuordnen“-Knopf. Der Lieferant erscheint jetzt im Artikel-
Lieferantenpool.

HINWEIS Um einen Lieferanten aus dem Pool eines Artikel zum
aktuellen Lieferanten des Artikel zu machen, markieren Sie zunichst im
Lieferantenpool-Formular die Tabellenzeile des gewiinschten Lieferanten
und klicken anschlieBend rechts auf den ,,4kt. Lieferant“-Knopf. Der
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Lieferant wird jetzt mit allen notwendigen Informationen in die
Artikelstammdaten eingetragen.

5.9 Eigene ArtikeInummernkreise vergeben.

Sie haben in ADREVA Lager 2 die Moglichkeit, eigene Nummernkreise
fiir die automatische Vergabe der Artikelnummern durch das Programm
vorzugeben.

Im Formular  ,Einstellungen* (Pulldown-Menii ~ <Optionen>
<Einstellungen>) konnen Sie den Startwert fiir die
Artikelnummernvergabe vorgeben. Angezeigt wird die jeweilig letzte
vergebene Nummer, d. h. der nichste neue Artikel bekommt die angezeigt
Zahl + 1. Nach der Installation des Programms bekommt der erste Artikel
automatisch die Artikelnummer 2 (Musterdatensatz belegt 1).

Sie konnen jedoch einen anderen Nummernkreis wéhlen, indem Sie eine
andere Zahl vorgeben und diese mit der Speichern-Taste abspeichern.

WICHTIG Wenn Sie ( bei automatischer Artikelnummernvergabe)
beim Speichern eines neuen Artikels die Fehlermeldung <Diese
Artikelnummer ist schon vorhanden...> erhalten, versucht das Programm
eine schon vorhandene Artikelnummer zu vergeben. Brechen Sie die
Eingabe des Artikels ab oder vergeben Sie per Hand ecine eindeutige
Artikelnummer. Kontrollieren Sie anschlieBend im FEinstellungen-
Formular Thren Nummernkreis und vergeben Sie eine neue Startnummer.

5.10 Sortierung der Artikel.

Sie konnen sich Thre gespeicherten Artikel im Stammdaten-Formular nach
folgenden Kriterien sortiert anzeigen lassen:

1. Artikelnummer (Standard)
2. Artikelgruppe

3. Artikelbezeichnung

4. Artikelbezeichnung2

5. Artikelbezeichnung3

6. Freifeldl
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7. Freifeld2
8

. Lagerbestand
9. Bestellbestand
10. EK/ Euro

11. VK/ Euro
12. Lieferant/Name

Die aktuelle Sortierung sehen Sie an der unterstrichenen Uberschrift
des jeweiligen Datenfeldes.

Andern bzw. iiberpriifen kénnen Sie die Sortierreihenfolge durch klicken
auf den Sortierung-Symbolschalter (2) der Hauptsymbolleiste (s. 3.2 Die
Symbolleiste).

Im folgenden Menii sehen Sie die aktive Sortierung mit einem Haken
markiert.

Wihlen Sie eine andere oder bestitigen Sie die bisherige Reihenfolge.
Eine Anderung wird sofort wirksam, obwohl Sie in den Stammdaten
denselben Artikel sehen, der jetzt aber an anderer Stelle in der
Datenreihenfolge steht (Datensatznummer in der Statuszeile unten links).

5.11. Arbeitsplatzrechte.

In unserer Lagerverwaltung haben Sie die Moglichkeit, jedem
Arbeitsplatz Rechte durch Markierung der Schaltfelder zu geben (...
bzw. durch Demarkierung nicht zu geben). Sie konnen die folgenden
Rechte auf einem Arbeitsplatz beliebig kombinieren und so die
Moglichkeiten genau auf die Aufgaben des Arbeitsplatzes zuschneiden:

a.) Artikel-Stammdaten neu / dndern — dieser Arbeitsplatz
hat das wichtige Recht, neue Artikel anzulegen bzw.
vorhandene zu 16schen oder zu éndern.

b.) Wareneing./Warenausg. buchen - auf diesem Arbeitsplatz
kénnen Warenein- und Warenausgénge gebucht werden.

c.) EK Preis zeigen — der EK wird in den Stammdaten auf
diesem Arbeitsplatz angezeigt oder deaktiviert.
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d.) VK Preis zeigen — der VK wird in den Stammdaten auf
diesem Arbeitsplatz angezeigt oder deaktiviert.

Zusitzlich konnen mehrere Programm-Module wie Artikel-Memo,
Bild- und Dokumentenverwaltung und Bestellwesen auf dem
Arbeitsplatz aktiviert bzw. deaktiviert werden, wenn Sie grundsitzlich in
Ihrer Programm-Version zur Verfiigung stehen.

Die Arbeitsplatzrechte werden im Formular Einstellungen verwaltet,
welches Sie {iiber das Hauptmenii <Optionen> Meniipunkt
<Einstellungen> erreichen. Die Vergabe bzw. Anderung der Rechte ist
durch ein zentrales, maximal 10stelliges Passwort geschiitzt.

Das voreingestellte Passwort bei Lieferung ist

Passwort
Bitte vergeben Sie nach der Einrichtung des Programms zunichst ein

neues Passwort (s. 5.11.1 Passwortvergabe), wenn Sie einem Missbrauch
vorbeugen wollen.

5.11.1 Passwortvergabe.
1.) Klicken Sie im Formular Einstellungen auf die Neues Passwort
vergeben -Taste

2.) Geben Sie zunichst das alte Passwort ein - nach der Neuinstallation
lautet das Passwort zundchst Passwort.

3.) Geben Sie anschlieBend das maximal 10stellige neue Passwort ein.
Bitte beachten Sie, dass Grofi/Kleinschreibung nicht beachtet wird.

5.11.2 Anderung der Arbeitsplatzrechte.

1.) Klicken Sie im Formular Einstellungen auf die Andern-Taste.

2.) Geben Sie zunichst das aktuelle Passwort ein.
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3.) Nach Eingabe des giiltigen Passworts konnen Sie das gewiinschte
Benutzerrecht auf diesem Arbeitsplatz durch klicken in das entsprechende
Schaltfeld vergeben (Haken im Schaltfeld) bzw. nicht vergeben (Leeres
Schaltfeld).

4.) Klicken Sie anschlieBend noch einmal auf die Andern-Taste, um die
Schaltfelder wieder zu sperren.

5.) Speichern Sie die Anderung der Rechte fiir diesen Arbeitsplatz
dauerhaft, indem Sie auf die Speichern-Taste klicken.

Damit die Anderungen wirksam werden, beenden Sie das Programm
und starten es anschliefend erneut.

5.12 Mehrere Lagerorte pro Artikel verwalten.

Weitere ArtikalInformationen.

Lageote | Liemrterd | Vogsbowete | Stk
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ADREVA Lager 2 ist multilagerortfihig, d. h., ein Artikel kann seine
Bestinde an mehreren Lagerorten haben. Die Summe der einzelnen
Lagerortbestinde entspricht also dem Artikel-Lagerbestand.

Diese Multilagerortfahigkeit bedingt, dass bei jedem Warenein- und
Warenausgang der jeweils bezogene Lagerort angegeben werden muss.

In dem Unterformular im unteren Drittel der Stammdaten sehen Sie ,
wenn der Karteikartenreiter ,,Lagerorte aktiv ist, tabellarisch zu dem
aktuellen Artikel alle Lagerorte mit den Artikel-Lagerortbestéinden.
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Der Warenausgang-Knopf kopiert den gesamten Artikelbestand des in
der Tabelle markierten Lagerortes in den Warenausgang und ermdglicht
so eine schnelle und komfortable Ausbuchung dieses Lagerortbestandes.

Der Lagerort zeigen-Knopf ruft das Lagerorte-Formular mit dem
gewlinschten Lagerort auf, dort kann man z. B. auf einen Blick die
weiteren Artikel an diesem Lagerort sehen.

Uber den Sperren-Knopf kénnen Sie den in der Tabelle markierten
Lagerort (einfach in die gewiinschte Tabellenzeile klicken..) fiir den
Artikel-Warenausgang sperren (.. und durch einen weiteren Klick
natiirlich wieder entsperren).

Uber den Hauptlagerort-Knopf kénnen Sie den in der Tabelle markierten
Lagerort (einfach in die gewlinschte Tabellenzeile klicken..) zum Haupt-
Lagerort des jeweiligen Artikel erkldren. Genutzt wird dies bei mehreren
Lagerorten pro Artikel z. B. im Lagerorte-Formular(s. 4.6 Das Lagerorte-
Formular), um von dort alle Lagerortbestéinde an Thre jeweiligen Haupt-
Lagerorte zuriick zu buchen um so einen Lagerort mit einem Klick zu
leeren.

5.13 Mehrere Lieferanten pro Artikel verwalten.

eeeeeeee

In diesem Unterformular im unteren Drittel der Stammdaten konnen Sie
mehrere Lieferanten einem Artikel als einen Lieferanten-Pool zuordnen.
Sie rufen dieses Unterformular auf, indem Sie zunichst die Artikel-
Stammdaten iiber den entsprechenden Karteikartenreiter aktivieren und
anschlieBend unten auf den Karteikartenreiter ,,Lieferantenpool klicken.

Sinn dieses Lieferanten-Pools ist die iibersichtliche Auflistung
moglicher Lieferanten eines Artikels und deren Preise. Aus diesem
Pool wird dann der aktuelle Lieferant einfach in die Stammdaten des
Artikels geklickt. Eine Anderung des aktuellen Lieferanten ist jederzeit
moglich, natiirlich kann ein Lieferant jederzeit aus dem Pool eines
Artikels geloscht werden oder ein neuer Lieferant hinzugefiigt werden.
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Die Zuordnung eines Lieferanten in den Lieferanten-Pool eines Artikels
geschieht aus dem Lieferanten-Formular (s. a. 5.8.1 Lieferanten einem
Artikel zuordnen oder ndchstes Kapitel) mittels ,,Artikel zuordnen.-
Knopf.

Der aktuelle Lieferant, also der in den Stammdaten angezeigte, kann dann
aus diesem Pool mittels ,,Akt. Lieferant“-Knopf , z. B. aufgrund des
niedrigsten Einkaufspreises, gewéhlt werden.

5.13.1 Einen Lieferanten dem Pool zuordnen.

Um einen Lieferanten als ..aktueller Lieferant” in den Artikelstammdaten
zur Verfiigung zu haben, miissen Sie zunéchst einen oder mehrere
Lieferanten dem Lieferantenpool des entsprechenden Artikel zuordnen.
Der Lieferantenpool wird im Lieferantenpool-Unterformular unten im
Stammdatenformular angezeigt, evtl. miissen Sie zunéchst dort auf auf den
,Lieferantenpool“-Karteikartenreiter klicken.

Der Lieferantenpool zeigt tabellarisch alle méglichen Artikel-Lieferanten
eines Artikel.

a.) Suchen Sie =zunidchst den gewlinschten Artikel {iber das
Tabellenformular/Suchfunktion (s. Kap. 5.6 Suchen von gespeicherten
Artikeln).

b.) Rufen Sie anschlieBend das Lieferanten-Formular auf (z.B. mit dem
Lieferanten-Knopf).

c.) Suchen Sie jetzt den Lieferanten (entsprechend a.), den Sie dem
Artikel zuordnen mochten.

d.) Klicken Sie abschlieBend im Lieferanten-Formular oben auf den
,Artikel zuordnen“-Knopf. Der Lieferant erscheint jetzt im Artikel-
Lieferantenpool.

HINWEIS Um einen Lieferanten aus dem Pool eines Artikel zum
aktuellen Lieferanten des Artikel zu machen, markieren Sie zunichst im
Lieferantenpool-Unterformular die Tabellenzeile des gewiinschten
Lieferanten und klicken anschlieBend rechts auf den ,,Akt. Lieferant*-
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Knopf. Der Lieferant wird jetzt mit allen notwendigen Informationen in
die Artikelstammdaten eingetragen.

5.13.2 Einen Lieferanten aus dem Pool zum aktuellen

Lieferanten machen.
Der aktuelle Lieferant ist der in den Stammdaten eines Artikels
eingetragene Lieferant. Nur dieser Lieferant wird vom integrierten
Bestellwesen verwendet und ab Prof. Version 10 jedem
Wareneingang des Artikel automatisch zugeordnet.

1.) Wihlen oder suchen Sie zunédchst in den Stammdaten den gewiinschten
Artikel.

Rufen Sie unten in den Stammdaten das Lieferantenpool-Unterformular
iiber den entsprechenden Karteikartenreiter auf, wenn es noch nicht
sichtbar ist.

2.) Markieren Sie jetzt den gewiinschten Lieferanten, indem Sie einfach in
dessen Tabellenzeile klicken.

3.) Klicken Sie anschlieBend auf den ,,4kt. Lieferant“-Knopf, um die
Lieferantendaten des markierten Lieferanten in die Stammdaten des
Artikels zu kopieren.

5.13.3 Einen Lieferanten aus dem Pool loschen.
1.) Wihlen oder suchen Sie zunichst in den Stammdaten den gewiinschten
Artikel.
Rufen Sie unten in den Stammdaten das Lieferantenpool-Unterformular
iiber den entsprechenden Karteikartenreiter auf, wenn es noch nicht
sichtbar ist.

2.) Markieren Sie jetzt den zu 16schenden Lieferanten, indem Sie einfach
in dessen Tabellenzeile klicken.

3.) Klicken Sie anschlieBend auf den ,,Ldéschen*“-Knopf, um den
markierten Lieferanten aus dem Pool zu 16schen.

HINWEIS: der Lieferant wird hierdurch nur in dem Pool dieses Artikels
geloscht, nicht jedoch als gespeicherter Lieferant im Lieferanten-
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Formular. Natiirlich konnen Sie den Lieferanten jederzeit dem Pool aus
dem Lieferanten-Formular erneut zuordnen.

5.14 Die Haltbarkeitsiiberwachung von Artikeln (ab
Prof.Version).

Sie haben in unserer Lagerverwaltung die Maoglichkeit, die
Haltbarkeit von Artikel zu iiberwachen, in dem Sie entweder ein
Haltbarkeitsdatum zu dem zu iiberwachenden Artikel speichern
oder mittels der Eingabe eines Haltbarkeitsdatums fiir jede
Serie-/Chargennummer.

HINWEIS: Zusitzlich haben Sie in den Programm-Einstellungen
(Menii Optionen — Einstellungen — Seite Allgemeine Vorgaben) die
Moglichkeit, eine Vorwarnzeit in Tagen zu speichern, so dass Sie z. B.
10 Tage vor Ablauf der Artikelhaltbarkeit gewarnt werden.

5.14.1 Haltbarkeitsiiberwachung mittels Datum in den
Stammdaten.

a.) Um einen Artikel zur Haltbarkeitsiiberwachung vorzumerken,
tragen Sie lediglich in den Artikelstammdaten (Unterformular ,,Artikel-
Vorgaben) das gewiinschte Datum in das Datenfeld ,,Haltbarkeitsdatum*
ein. Zusitzlich konnen Sie eine Bemerkung zur Haltbarkeit dieses
Artikels in das Datenfeld ,,Haltbarkeit/Bemerkung® eintragen.

Bitte vergessen Sie nicht, diese Daten zu speichern, indem Sie auf den
Speichern-Knopf rechts im Formular klicken.

Suchfeld
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b.) Um die Haltbarkeitsiiberwachung der Artikel zu aktivieren,
klicken Sie auf den Karteikartenreiter ,, Tabelle/Suchen.

Der Stichtag ist rechts eingetragen (zunéchst das Tagesdatum), kann aber
auch geédndert werden.

Zur Aktivierung klicken Sie lediglich auf den Art.Haltbarkeit-Knopf.
AnschlieBend sind nur noch diejenigen Artikel sichtbar, deren
gespeichertes Haltbarkeitsdatum Kkleiner oder gleich dem Stichtag +
Vorwarnzeit ist.

Mit dem Drucken-Knopf, der wihrend der Haltbarkeitsiiberwachung
aktiviert ist, konnen Sie einen Report der falligen Artikel drucken.

WICHTIG Bitte vergessen Sie nicht, die Haltbarkeitsiiberwachung
nach der Nutzung iiber den Filter aus-Knopf links zu deaktivieren
(entsprechend einem Suchvorgang mit der Option Filter..), damit
wieder alle Artikel sichtbar sind.

5.14.2 Haltbarkeitsiiberwachung mittels Serien-

/Chargennummern.
Mit integriertem Serien-/Chargen-Modul koénnen bestimmte Mengen eines
Artikels Serien-/Chargennummer gekennzeichnet. werden Zusitzlich
zudieser Nummer und der Menge konnen Sie beim Wareneingang auch
ein Haltbarkeitsdatum eingeben und geben damit dem Programm die
Voraussetzung zur Haltbarkeitsiiberwachung auch von Teilmengen
eines Artikels.

Vorschau =X

[for_ ] @ @for ]88 E|@d oo 8+ 2|0

ADREVA Lager

] Soten Chargenc -
o0
Vor

Die Uberwachung geschieht in diesem Fall mittels Report im
Serien-/Chargen-Formular (. 16.3 Die  Verwaltung  von
Serien-/Chargennummern). Wihlen Sie in diesem Formular den Report
Serien-/Chargenhaltbarkeit aus dem Dropdown-Menii und klicken Sie
anschlieend auf den Drucken-Knopf.

84



5.15 Buchungsvorlagen (Prof.-Version).
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Zu den Komfortfunktionen des Programms gehdrt es, dass Sie
Wareneinginge, Warenausgidnge und Warenumbuchungen als Vorlage
(Muster) fiir weitere Warenbewegungen mit den gleichen oder &hnlichen
Daten speichern konnen. Dies geschieht mit dem Vorlage-Knopf rechts
unten, mit dem Sie

a.) eine Warenbewegung als Vorlage fiir einen Artikel speichern
konnen

b.) das Vorlagen-Formular aufrufen konnen, um eine gespeicherte
Warenbewegung wieder abzurufen und zu nutzen.

VWichtig in diesem Zusammenhang ist das Menge-Datenfeld.

Ist hier ein Wert eingetragen, werden bei einem Klick auf den Vorlage-
Knopf nach einer Sicherheitsabfrage alle Daten dieser Warenbewegung,
also Menge, Lager/Lagerort, Sachbearbeiter und Bemerkungen, als
Vorlage zu diesem Artikel gespeichert. Ist das Menge-Datenfeld leer,
wird das Buchungsvorlagen-Formular mit den fir diesen Artikel
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gespeicherten Buchungsvorlagen aufgerufen und Sie konnen einen
Buchungsvorgang zur Wiederverwendung wihlen und kopieren.

JE8 ADREVA Lager 2/ Professional - Testversion (Lokal)

nnnnn

HINWEIS l16schen Sie also einen evtl. vorhandenen Wert im Menge-
Datenfeld (z. B. durch gespeicherte Vorgaben fiir Warenein- und
Warenausginge), wenn Sie eine Buchungsvorlage abrufen mochten,
bevor Sie auf den Vorlage-Knopf klicken.

Im Gegenzug muss eine Vorlage natiirlich einen Wert im Menge-
Datenfeld enthalten.

5.16 Tabellarische Darstellung anpassen.

In vielen tabellarischen Anzeigen im Programm konnen in der unter
Windows iiblichen Form Tabellenspalten umsortiert werden und die
Spalten breiter/schmaler gestellt werden. Dauerhaft speichern kénnen Sie
diese Anderungen, indem Sie den Mauszeiger iiber den Tabellenkopf
(oberste Tabellenzeile mit Feldnamen) halten und die rechte Maustaste
driicken. Wenn keine Frage angezeigt wird, ob Sie die Anderungen
speichern mochten, ist diese entsprechende Tabelle nicht dauerhaft
umsortierbar.
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6. Inventur.

WICHTIG Sichern Sie unbedingt vor einer Inventur Ihre Daten.

Eine Inventur und damit verbundene Korrekturbuchungen sind mit
ADREVA Lager zu jeder Zeit moglich, das Inventur-Formular erreichen
Sie iiber das Hauptmenii <Optionen> <Inventur>.

Zur vorzubereitenden Zéhlung der Waren konnen Sie sich zunéchst eine
Inventur-Zahlliste ausdrucken (Dropdown-Feld Report wihlen —
Inventur-Zihlliste — Drucken-Taste).

WICHTIG zu Beginn einer Inventur miissen Sie iiber den Neu
einlesen-Knopf aktuelle Artikeldaten einlesen, dabei werden jedoch
vorhandene (éltere) Inventurdaten geloscht. Betitigen Sie diesen
Knopf also nicht mehr, wihrend Sie Inventurdaten bearbeiten, bevor
Sie die Daten gebucht haben.

Nachdem Sie die gezdhlten Lagerortbestinde als Ist-Bestinde zu den
jeweiligen Artikeln notiert haben, driicken Sie zu Beginn einer Inventur
den ,,Neu einlesen“~-Knopf, um den aktuellen Artikelbestand in die
Inventurliste einzulesen.

geben Sie dann die gezédhlten Lagerortbestinde im Inventur-Formular in
die Spalte Istbestand ein.

HINWEIS Voreingestellt ist fiir jeden Artikel-Lagerort ein Istbestand,
der dem Sollbestand (= aktueller Lagerbestand im Programm) entspricht.
Andern Sie diese Istbestéinde auf die wirklich gezihlten Lagerbestinde.
Artikel, deren Sollbestéinde dem gezéhlten Istbestand entsprechen, kénnen
Sie  ignorieren, da gleiche Soll- und Istbestinde keine
Korrekturbuchungen ausldsen.

Nach Eingabe aller gezdhlten Istbestinde starten Sie die
Korrekturbuchungen durch klicken auf die ,,Buchen‘-Taste.

Sie konnen jederzeit die aktuellen Inventurdaten ausdrucken (Dropdown-
Feld Report wiihlen — Inventur-Tabelle — Drucken-Taste).
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Die Option Inventur-Tabelle(Differenz-Report) druckt nur die Artikel-
Lagerorte mit unterschiedlichen Soll/Istbestéinden.

7. Report.

Ein Report dient im ADREVA Lager vornehmlich zur drucktechnischen
Aufbereitung vorhandener Daten nach verschiedenen Kriterien. Wichtige
Reportfunktionen sind im Report-Formular (Menii <Report>)
zusammengefasst.

Um sich einen Eindruck vom aufbereiteten Report zu verschaffen, ist ein
Vorschau-Formular integriert, das die Daten entsprechend dem
Ausdruck auf dem Bildschirm zeigt.

Es gibt es zwdlf Reports (davon drei Etiketten-Reports), die vom
zentralen Report-Formular (Menii <Report>) gedruckt werden kénnen:

1.) Artikel-Ubersicht - ein Uberblick iiber alle Artikel
2.) Artikel-Lagerorte-Report - welcher Artikel lagert wo

3.) Artikel-Lieferanten-Report — welche Lieferanten sind dem Artikel
im Lieferantenpool zugeordnet

4.) Artikel-Warenwert-Report — Artikeliibersicht mit
Warenwertberechnung

5.) Artikel-Datenblatt - alle wesentlichen Informationen eines
Artikels — ein Artikel pro Seite

6.) Lagerorte-Report - welcher Artikel lagert wo

7.) Lagerorte-Artikel-Report — alle gespeicherten Lagerorte mit
wichtigen Informationen

8.) Lieferanten-Report - ein Uberblick iiber alle Lieferanten

9.) Bestellvorschlige - alle Artikel, deren Lagerbestand unter
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den Bestellbestand gesunken ist.
10.) Etiketten/alle Artikel (ein Etikett aller Artikel)

11.) Etiketten/aktueller Artikel (beliebig viele Etiketten des aktuellen
Artikels)

12.) Etiketten/alle Lager/Lagerorte (ein Etikett aller Lager/Lagerorte)

WICHTIG Jeder Report wird grundsitzlich fiir alle gespeicherten
Artikel ausgedruckt.

Wenn Sie jedoch einen Filter definiert haben (s. 5.6.2 Die Filterfunktion)
und einschalten, beriicksichtigt der Report nur die nach der Filterung
,,sichtbaren Artikel (Ausnahmen: 7.) und 10.) und 11.).

Der Lieferanten-Report muss natiirlich im Lieferanten-Formular gefiltert
werden, der Lagerorte-Report im Lagerorte-Formular.

Es ist also durch einen eingeschalteten Filter moglich, die Artikel
bzw. Lieferanten bzw. Lagerorte zu bestimmen, fiir die der
entsprechende Report aufbereitet und evtl. ausgedruckt werden soll.

HINWEIS In das Programm ist ein Report-Designer integriert.

Mit Hilfe dieses Designers konnen Sie jeden Report dndern und
weitgehend an Thre Bediirfnisse anpassen (s. 7.3 Einen Report dndern).
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7.1 Einen Report wahlen und drucken.
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HINWEIS Denken Sie vor dem Druck an eine Filterung der Daten,
um z.B. nur Artikel zu drucken, die gewissen Kriterien entsprechen.

Rufen Sie das Report-Formular iiber das Menii <Report> auf (s. roter
Pfeil oben im Bild).

Waihlen Sie zunéchst den Reporttyp, indem Sie im oberen Schaltfeld den
gewlinschten Report markieren.

Wenn Sie vor dem Ausdruck einen Druckdialog wiinschen (spezifische
Druckereinstellungen, aber auch die Moglichkeit, nur einen Teil der
aufbereiteten Seiten auszudrucken), klicken Sie in das entsprechende
Markierungsfeld.

Mit dem ,,Drucken“-Schalter veranlassen Sie den Ausdruck des Reports
entsprechend den von Ihnen gewéhlten Parametern.
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Mit dem ,,0k*“-Schalter schlieen Sie das Formular.

Mit dem ,,Designer“-Knopf rufen Sie den Report-Designer auf. Dort
konnen Sie die Reports an Thre Bediirfnisse anpassen (s. hierzu Online-
Hilfe des Report-Designers).
7 va » o[ SR AvElagdE o

—

ADREVA Lager
Iy

Seite1von2 (100%)

Mit dem ,,Vorschau“-Schalter rufen Sie die Druckvorschau auf.

Sie haben in diesem Formular die Moglichkeit, vor Ausdruck des Reports
jede einzelne Seite in verschiedenen VergroBerungsstufen einzusehen und
sich zu vergewissern, dass der Report Thren Erwartungen entspricht.

Mit dem ,,Drucker“-Symbolschalter konnen Sie den Ausdruck entweder
der angezeigten Seite oder des gesamten Reports auch von diesem
Formular aus veranlassen.

7.2 Etiketten.
Eine Sonderform des Reports in ADREVA Lager sind Etiketten.

Selbst der Druck der Artikelnummer als Barcode (EAN128) ist kein

Problem. Nihere Informationen finden Sie in der Online-Hilfe des
Report-Designers.
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Der Report Etiketten/alle Artikel druckt jeweils ein Etikett aller Artikel.

Der Report Etiketten/Lager/Lagerorte druckt jeweils ein Etikett aller
gespeicherten Lager/Lagerorte.

Der Report Etiketten/aktueller Artikel druckt beliebig viele Etiketten
des aktuellen Artikels, also des gegenwirtig in den Stammdaten sichtbaren
Artikels. Wihlen Sie die Anzahl der zu druckenden Etiketten in dem Feld
Anzahl Etiketten.

Um die vordefinierten Etiketten auszudrucken, wéhlen Sie lediglich den
Reporttyp Etiketten und kénnen anschlieBend Thre Etiketten drucken oder
zunidchst in der Druckvorschau betrachten.

Die vordefinierten Etiketten haben eine Breit von ca. 7cm und eine Hohe
von ca. 3,6cm. Auf einer DIN A4 Seite befinden sich 24 Etiketten in 3
Bahnen (Bsp.: Zweckform 3475)

7.3 Einen Report @ndern.

HINWEIS Sichern Sie spitestens vor der Anderung eines Reports Thre
alten Reportdateien. Ein Report besteht aus drei Report-Dateien mit den
Endungen Isp, Ist, Isv (Bsp. Bestell.lsp, Bestell.lst, Bestell.Isv) bzw. crd,
crp, crv (Bsp.: Datblatt.crd, Datblatt.crp, Datblatt.crv). Sichern Sie also
alle Dateien aus Threm ADREVA Lager Arbeitsverzeichnis
(Standardpfad:  C:\Programme\ADREVA Lager 2) mit diesen
Extensionen.

Sollten der gednderte Report Probleme bereiten, kopieren Sie einfach die
die drei gesicherten Dateien des entsprechenden Reports zuriick.

Zur Anderung eines Reports wihlen Sie zuniichst den entsprechenden
Reporttyp im oberen Schaltfeld (Bsp.: Klicken Sie auf Datenblatt).

Zur Anderung dieses Reports klicken Sie auf den ,,Designer“-Knopf.

Zu der Vorgehensweise im Designer und zu dessen Moglichkeiten klicken
Sie bitte im Designer auf den Meniipunkt Hilfe.
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Vergessen Sie nicht, gemachte Anderungen abschliefend im Designer
zu speichern, damit diese in der Lagerverwaltung wirksam werden
bzw. speichern Sie beim Verlassen des Designers nicht, wenn Sie den
Report im alten Zustand behalten méchten.

8. Datenexport.

Uber das Pulldown-Menii <Optionen> <Datenexport> gelangen Sie in
ein Formular zum Export diverser Stammdaten.

Sie konnen jetzt verschiedene Stammdaten in die Formate:
a.) Adobe Reader (pdf)
b.) Microsoft Excel (xIs)
c¢.) HTML
d.) MHTML
e.) Rich Text Format (rtf)
f.) Text(txt)
g.) XML

exportieren.

Auf Wunsch konnen Sie die exportierten Daten gleich mit dem
zugehorigen Programm offnen, falls ein fiir das gewihlte
Exportformat passendes Programm auf Threm Rechner installiert
und registriert ist (Bsp.: Adobe Reader — PDF).

Daten exportieren:

a.) Wihlen Sie zunichst die gewiinschten Export-Daten, z. B. die
Artikel-Stammdaten.

b.) AnschlieBend wihlen Sie das gewiinschte Datenformat aus dem
Dropdown-Menii des entsprechenden Datenfeldes.

c.) Sie konnen noch den Namen und/oder den Pfad der Export-Datei iiber
den Dateiname dndern-Knopf dndern.
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d.) Setzen Sie einen Haken in das entsprechende Markierungsfeld, wenn
Sie die Exportdaten, wie oben erwéhnt, in einem passenden Programm
nach dem Export sofort 6ffnen mochten.

e.) Zur Durchfiihrung des Datenexports klicken Sie abschlieBend auf den
Exportieren-Knopf.

Datenexport-Vorlagen dndern:

Der Datenexport wird, wie der Ausdruck (Report), anhand eigener
Vorlagen durchgefiihrt, die Sie im Designer &ndern konnen, z. B., um
andere Datenfelder zu exportieren.

Wihlen Sie zur Anderung zuniichst die gewiinschten Daten, anschlieBend
das gewiinschte Export-Format und klicken Sie zur Anderung auf den
Designer-Knopf. Eine etwaige Warnung, die Datei ist in einem alten
Format gespeichert, kénnen Sie ignorieren.

Andern Sie im Designer die Export-Vorlagen analog der Report-
Vorlagen. Zur Information und zur Hilfestellung kdnnen Sie im Designer
die Online-Hilfe verwenden.

9. (Scanner) Datenimport f. Warenein- u.
Warenausgang (Prof.-Version).

& Ducken
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HINWEIS Im optionalen Bestellwesen-Modul konnen Sie per
Scanner erfasste Bestellungen aus der Textdatei ,,Bestell.txt“
importieren. Die folgenden Beschreibungen gelten analog auch fiir
diesen Bestell-Datenimport.

Uber das Pulldown-Menii <Optionen> <Datenimport
Warenbewegungen Scanner> gelangen Sie in ein Formular zum
Datenimport von Warenein-, Warenausgidngen und Warenumbuchungen
aus der Textdatei ,,Warbew.txt".

WICHTIG Diese Datei muss ,,Warbew.txt“ heiflen und sich im
ADREVA Lager 2 Hauptverzeichnis befinden.

Genutzt wird diese Art des Datenimportes typischerweise fiir den Import
von Barcode-Scannerdaten.

Klicken Sie zum Datenimport lediglich auf den Importieren-Knopf, nach
einer Priifung stehen die Scannerdaten in der Tabelle und kdnnen von
Ihnen ergédnzt bzw. durch klicken auf den Buchen-Knopf gleich gebucht
werden (s. a. 10. Barcode-Scanner).

WICHTIG Wenn in der Import-Datei fehlerhafte (also dem
Programm nicht bekannte..) Artikelnummern vorkommen, wird die
gesamte Datei nicht importiert, da bei einer Textdateien die Gefahr
besteht, das auch alle anderen Datenfelder (z. B. durch
Verschiebungen..) fehlerhaft sind.

Schauen Sie sich bei einer derartigen Fehlermeldung Ihre
Importdatei in einem Editor an und Kkorrigieren Sie fehlerhafte
Artikelnummern oder, falls die Artikelnummer(n) Kkorrekt sind,
legen Sie die entsprechende(n) Artikelnummer(n) als neue Artikel in
ADREVA Lager 2 an, bevor Sie die Daten erneut importieren.

Der Aufbau dieser Datei entspricht einer kommaseparierten
Textdatei mit variabel langen Feldern, eine Zeile dieser Datei

entspricht jeweils einem Warenein- oder Warenausgang.

HINWEIS Sie konnen sich eine solche Datei jederzeit im Windows
Texteditor bzw. Notepad betrachten und auch bearbeiten.
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Andern Sie aber nicht versehentlich den Dateiaufbau, da ansonsten
die Daten nicht mehr importiert werden bzw. im ungiinstigsten Fall
fehlerhaft importiert und evtl. auch gebucht werden.

Bsp.: 1,Zweiter Lagerort,005.abc.001,25,E

Feld1= Lager(nummer) (muss vorhanden sein) = 1

Feld2= Lagerort (muss vorhanden sein) = Zweiter Lagerort
Feld3= Artikelnummer (muss vorhanden sein) = 000.5.023

Feld4= Menge (muss vorhanden sein) = 25

Feld5= Konstante ,,E“, ,,A“ oder ,,U* (muss vorhanden sein) -

»E“ = Wareneingang, ,A“ = Warenausgang, ,U“ =
Warenumbuchung

10. Barcode-Scanner (Prof.-Version).

Barcode-Scanner konnen bei Warenein- bzw. Warenausgingen,
Warenumbuchungen und im Bestellwesen, zusammen mit ADREVA
Lager 2 eingesetzt werden.

Schnurlose Handscanner: diese Handscanner verfligen iiber ein eigenes
Display, Tastatur und Speicher.

Typischerweise geht man mit ihnen durch das Lager, scannt z. B. eine
Artikelnummer, Lager und Lagerort fiir einen Warenausgang und tippt
anschlielend auf der Tastatur noch die benétigte Menge ein. Diese Daten
werden zundchst im Scanner gespeichert. Anschlieend wird der Scanner
iiber ein serielles Kabel mit dem PC verbunden und die Daten werden auf
den PC in eine Text-Datei iiberspielt. Das Programm importiert und bucht
die Daten.

HINWEIS Beachten Sie, dass Thr Scanner fiir die mit ADREVA Lager
gedruckten Barcodes den Code EAN128 lesen kdnnen sollte.

10.1 Einsatz von schnurlosen Handscannern in
ADREVA Lager.
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WICHTIG Die verwendeten Artikelnummern diirfen nur maximal 17
Stellen lang sein, Sie konnen also nicht die vollen 30 Stellen der
Lagerverwaltung nutzen, wenn Sie mit einem Handscanner arbeiten.

Die Daten des Barcodescanner miissen fir den Wareneingang,
Warenausgang und Warenumbuchungen in der Text-Datei

Warbew.txt
gespeichert sein.

WICHTIG Diese Datei muss sich im ADREVA Lager
Hauptverzeichnis befinden, um vom Programm erkannt und importiert
zu werden. Bei der Netzversion ist diese Datei im entsprechenden
Verzeichnis auf einem Arbeitsplatz zu erstellen, nicht auf dem Server.

Der Aufbau dieser Datei entspricht einer kommaseparierten
Textdatei mit variabel langen Feldern, eine Zeile dieser Datei
entspricht jeweils einem Warenein- oder Warenausgang.

HINWEIS Sie konnen sich eine solche Datei jederzeit im Windows
Texteditor bzw. Notepad betrachten und auch bearbeiten.
Andern Sie aber nicht versehentlich den Dateiaufbau, da ansonsten
die Daten nicht mehr importiert werden bzw. im ungiinstigsten Fall
fehlerhaft importiert und evtl. auch gebucht werden.

Bsp.: 1,Zweiter Lagerort,005.abc.001,25,E

Feld1= Lager(nummer) (muss vorhanden sein) =1

Feld2= Lagerort (muss vorhanden sein) = Zweiter Lagerort
Feld3= Artikelnummer (muss vorhanden sein) = 000.5.023

Feld4= Menge (muss vorhanden sein) = 25

Feld5= Konstante ,,E“, ,,A“ oder ,,U* (muss vorhanden sein) -

»E“ = Wareneingang, ,A“ = Warenausgang, ,U“ =
Warenumbuchung

WICHTIG Sie konnen also mit einem Scanner beliebig wechselnd
Warenein-, Warenausginge oder Warenumbuchungen erfassen, da
von unserem Erfassungsprogramm auf dem Scanner die jeweiligen
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Vorginge durch die Konstante ,,E*, ,,A“ oder ,,U“ automatisch
gekennzeichnet werden.

10.1.1 Bedienung unseres Handscanners Handy-Scan
Kopieren Sie sich den Inhalt der mitgelieferten CD in ein beliebiges
Verzeichnis, um das Programm zur Dateniibertragung zu nutzen.

a.) Daten scannen: Schalten Sie das Gerit ein und wéhlen Sie im
Hauptmenii den Meniipunkt
1.) Dat. erfassen.

Waihlen Sie im folgenden Menii durch betitigen der Pfeil runter-Taste
bzw. Pfeil rauf-Taste die gewiinschte Art der Datenerfassung und
betdtigen Sie anschlieBend die Enter-Taste (eine der beiden blauen
Tasten).

===
t
|

Im nachfolgenden Erfassungsprogramm scannen Sie jeweils fiir einen
Warenein- bzw. Warenausgang den Barcode oder geben iiber die Tastatur
ein..

1.) das Lager

2)) den Lagerort

3) die Artikelnummer

4.) die Menge
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Nach der Mengeneingabe Enter-Taste (eine der beiden blauen Tasten)
nicht vergessen, um den néchsten Warenein- bzw. Warenausgang zu
erfassen.

Wenn Sie alle gewiinschten Daten erfasst haben wechseln Sie durch
betétigen der Esc(ape)-Taste wieder bis ins Haupt-Menii.

HINWEIS Sie konnen in einem Durchgang sowohl Wareneinginge
als auch Warenausgiinge beliebig wechselnd erfassen, da diese durch
den Scanner automatisch fiir das Programm gekennzeichnet werden.

b.) Erfasste Daten iibertragen: Stellen Sie den Scanner in die
Dockingstation (welche mit dem PC und der Stromversorgung verbunden
sein muss..).

Wihlen Sie im Héuptem'i den Meniipunkt 2.) Dat. — PC
Starten Sie auf dem PC das entsprechende Programm zur
Dateniibertragung Data read...exe.
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'E Data read Ver 1.13 s .. o=

File Properties Options
Directory : C\programme \ADREVA Lager  Browse [¥ Add Retum character to each record.
| File name :  |Warbew bd W Add Line-Feed characterto each record.
Save mode :  |Overwrite ¥ [¥ Show messages in case of emor.

Communication Parameters I~ Viewthe received data.

Interface : Cradle-IR - v Aways show this dialog box.

COM port : 1 4;| 1~255) [~ Keep orline for receiving data automatically.
Baudrste:  [115200bps Polingtine : 2 = (1~999sec)
= L=f

Cores

Achten Sie speziell oben links auf den korrekten Pfad zu dem
Hauptverzeichnis Threr Lagerverwaltung und den Dateinamen
»Warbew.txt“. Wiahlen Sie die Einstellungen entsprechend der Abbildung.

Waihlen Sie bei der seriellen Dateniibertragung noch den passenden COM-
Port (Serielle Schnittstelle an Threm PC) aus und starten Sie die
Dateniibertragung.

WICHTIG Der Dateiname ,Warbew.txt“ ist verbindlich, da
ansonsten das Programm Ihre Daten nicht erkennt.

Diese Datei muss sich im ADREVA Lager Hauptverzeichnis
befinden, um vom Programm erkannt und importiert zu werden. Bei
der Netzversion ist diese Datei im entsprechenden Verzeichnis auf
einem Arbeitsplatz zu erstellen, nicht auf dem Server.

Beachten Sie auch, dass bereits vorhandene alte Daten in den Dateien
iiberschrieben und damit geloscht werden sollten, um nicht erneut
importiert und gebucht zu werden.

Verarbeitung der Daten im Programm: zur Bearbeitung und Buchung
importieren Sie die Scannerdaten in dem Warenbewegungs-Datenimport-
Formular (Pulldown-Menii <Optionen> <Datenimport/ Warenbewegungen
/Scanner>).
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5] ADREVA Lager 2 - Warenbewegungs-Datenimport [E=el™x"

‘ o Importieren Buchen & Drcken ]H'L Schlieen

Klicken Sie zum Datenimport lediglich auf den Importieren-Knopf, nach
einer Priifung stehen die Scannerdaten in der Tabelle und kénnen von
Ihnen erginzt bzw. durch klicken auf den Buchen-Knopf gleich gebucht
werden (s. a. 9. (Scanner) Datenimport fliir Warenein- und
Warenausgang).

WICHTIG Wenn in der Import-Datei fehlerhafte (also dem
Programm nicht bekannte..) Artikelnummern vorkommen, wird die
gesamte Datei nicht importiert, da bei einer Textdateien die Gefahr
besteht, das auch alle anderen Datenfelder (z. B. durch
Verschiebungen..) fehlerhaft sind.

Schauen Sie sich bei einer derartigen Fehlermeldung Thre
Importdatei in einem Editor an und korrigieren Sie fehlerhafte
Artikelnummern oder, falls die Artikelnummer(n) Korrekt sind,
legen Sie die entsprechende(n) Artikelnummer(n) als neue Artikel in
ADREVA Lager 2 an, bevor Sie die Daten erneut importieren.
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11. Die Bildverwaltung (Prof.Version).

o1 ADREVA Lager 2 / Professional (Lokal) -sEE
]

X @ K B leenen Logwole  Wambews Wolbe Wallkle Becllwes o
Arkebezseteung

Arkehbezsichnungd

ikelbeschiebungd

nnnnnn

[ vt I I =
In diesem Formular (opt. ab der Professional-Version) konnen Sie zu
jedem Artikel beliebig viele Bilder im verbreiteten JPG-Format
verwalten und zeigen.

In der Bildverwaltungstabelle auf der linken Formularseite konnen mittels
Bildpfad in Datenbank-Knopf die Datenpfade der Bilder gespeichert
werden, die Sie mittels Bild neu-Knopf zunéchst auf Threm Datentriger
lokalisiert und im Bildbetrachter angezeigt haben.

Um ein bereits zugeordnetes Bild anzuzeigen, klicken Sie links in die
entsprechende Zeile der Bildverwaltungstabelle und anschlieend auf den
Bild zeigen-Knopf.

WICHTIG Die Bilder selbst werden nicht in der Datenbank
gespeichert, sondern lediglich der Pfad zu ihrem Speicherort. Die
Bilder sollten also nachtriglich nicht mehr verschoben oder der Pfad
geindert werden, da das Programm sie dann nicht mehr finden und
zeigen kann.

HINWEIS  Mithilfe der Splitter-Leiste  zwischen linker

Bildverwaltungstabelle und rechtem Bildbetrachter konnen Sie die
horizontale Grofie beider Teile dndern.
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Um z. B. mehr von der Bildtabelle zu sehen, halten Sie den Mauszeiger
iiber den Trennstrich beider Formularteile (der Mauszeiger dndert die
Form..) und driicken die linke Maustaste. Bewegen Sie die Maus mit
gedriickter linker Maustaste nach rechts, vergrofert sich der
Formularbereich der Bildtabelle auf Kosten des Bildbetrachters. Bewegen
Sie entsprechend die Maus nach links, vergroern Sie den Bereich des
Bildbetrachters.

Bildverwaltungstabelle:

Um die Reihenfolge der gespeicherten Bild-Datensétze eines Fahrzeugs
zu dndern, markieren Sie den gewiinschten Datensatz und klicken links
auf die Pfeil rauf-Taste, wenn Sie den Datensatz eine Position nach oben
verschieben mochten. Entsprechend nutzen Sie die Pfeil runter-Taste.

Tasten unter der Bildverwaltungstabelle:

Bild zeigen: 14dt das in der Bildverwaltungstabelle markierte Bild in den
Bildbetrachter. Zur Markierung eines Bildes klicken Sie einfach in die
gewiinschte Tabellenzeile.

Loschen: 16scht den gespeicherten Bildpfad in der Bildverwaltungstabelle
nach einer Sicherheitsabfrage. Das Bild selbst kann vom Programm
nicht geléscht werden!!

Speichern: speichert Anderungen in der Bildverwaltungstabelle ab, z. B.
wenn Sie eine zusitzliche Bemerkung zu einem Bild speichern mochten.

Tasten unter dem Bildbetrachter:
Bildpfad in Datenbank: speichert den Datenpfad des angezeigten Bildes
in die Bildverwaltungstabelle zu dem aktuellen Fahrzeug ab. Das Bild

selbst wird nicht in die Datenbank iibertragen.

Bild neu: mithilfe eines Explorers konnen Sie auf Thren Datentragern
nach Bildern suchen und das gewiinschte Bild anzeigen.
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12. Die Dokumentenverwaltung (Prof.Version).

JE8 ADREVA Lager 2/ Professional - Testversion (Lokal)
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In diesem Formular (opt. ab der Professional-Version) konnen Sie zu
jedem Artikel beliebig viele Dokumente im verbreiteten PDF-Format
zuordnen und in einem externen geeigneten Programm (PDF-Viewer)
zeigen.

In der Dokumentenverwaltungstabelle kdnnen mittels Dok. neu-Knopf
das gewiinschte Dokument auf Threm Datentréger lokalisiert werden und
der Datenpfad gespeichert werden.

Um ein zugeordnetes Dokument spéter zu zeigen, klicken Sie zunéchst in
die Tabellenzeile des gewiinschten Dokuments (Pfeil steht anschlieBend
vor der Tabellenzeile) und dann auf den Dok. zeigen-Knopf.

Die Dokumente selbst werden nicht in der Datenbank gespeichert
und konnen so auch nicht (versehentlich) von hier geléscht werden.
Dokumentenverwaltungstabelle:

Um die Reihenfolge der gespeicherten Dokumenten-Datensdtze eines
Fahrzeugs zu &ndern, markieren Sie den gewiinschten Datensatz und
klicken links auf die Pfeil rauf-Taste, wenn Sie den Datensatz eine
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Position nach oben verschieben mochten. Entsprechend nutzen Sie die
Pfeil runter-Taste.

Tasten unter der Dokumentenverwaltungstabelle:

Dok. zeigen: lddt das in der Dokumentenverwaltungstabelle markierte
Dokument in den externen Dokumentenbetrachter. Zur Markierung eines
Dokuments klicken Sie einfach in die gewiinschte Tabellenzeile.

Loschen: 1oscht den gespeicherten Dokumentenpfad in der
Dokumentenverwaltungstabelle nach einer Sicherheitsabfrage. Das

Dokument selbst kann vom Programm nicht geléscht werden!!

Speichern: speichert Anderungen in der Dokumentenverwaltungstabelle
ab, z. B. wenn Sie eine zusitzliche Bemerkung zu einem Dokument
speichern mdchten.

Dok. neu: mithilfe eines Explorers konnen Sie auf Ihren Datentrigern

nach Dokumenten suchen und das gewiinschte Dokument dem Artikel
zuordnen.
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13. Die Artikel-Statistik (Prof.Version).

a1 ADREVA Lager 2 / Professional - Testversion (Lokal) - sIEE
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Die Artikel-Statistik unten in den Artikel-Stammdaten, Karteikartenreiter
Statistik (s. roter Pfeil oben im Bild), zeigt Thnen auf einen Blick,
grafisch aufbereitet, die summierten monatlichen Warenausginge und die
Lagerbestiande des aktuellen Artikels.

In der Kopfzeile der Grafik sehen Sie die wichtigsten logistischen Werte
wie den durchschnittlichen Lagerstand und die Lagerumschlagshaufigkeit
fiir diesen Artikel bezogen auf die angezeigte Periode.

In der Grafik werden max. bis zu 24 Monate gleichzeitig dargestellt, Sie
konnen die Grafik horizontal scrollen, indem Sie auf die Pfeil-Tasten
rechts klicken oder mit dem Mauszeiger in die Grafik zeigen und mit
gedriickter rechter Maustaste die Maus nach links oder rechts verschieben.

Sie konnen diese Grafik auf Wunsch drucken oder in die Zwischenablage

kopieren und damit in anderen Anwendungen (Textverarbeitung etc.) nach
eigenem Ermessen weiterverwenden.

106



14. Die Kunden/Auftragsverwaltung (Optional).
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Die Kunden-/Auftragsverwaltung in ADREVA Lager dient zur Erfassung
und Verwaltung Thres Kundenstamms und Threr Kundenauftréige.

Gespeicherte Kunden konnen iiber die Rekorder-Tasten in der Symbol-
Leiste durchgeblittert werden bzw. iiber einen Suchvorgang in einem
beliebigen Datenfeld gesucht werden (..analog den Artikeln in der
Lagerverwaltung sieche hierzu Kap. 5.6). Die angezeigten
Warenausginge (bzw. Wareneingdnge) beziehen sich auf den jeweils
sichtbaren Kunden = aktueller Kunde.

HINWEIS Kundenstammdaten, Auftragsdaten und OP-Daten konnen in
diverse Formate (z.B. PDF, Excel) entsprechend den Artikeldaten
exportiert ~ werden  (Kunden-Formular  Menii  <Optionen>
<Datenexport>).
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Beschreibung der Funktionen der einzelnen Symbolschalter:

@ Bl e om o+ = o K B

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

1.) Suchen: ruft die Suchfunktion im Tabellenformular zum Suchen nach
bestimmten Daten (z. B. nach einer bestimmten Kundennummer) auf .

2.) Sortierung: ermdglicht es Thnen, die Kunden nach -einigen
Stammdatenfeldern zu sortieren (z. B. Name). Nach dem Programmstart

sind die Kunden nach der Kundennummern sortiert.

Grundlage fiir die Funktion der Symbolschalter 3-6 ist die aktuelle
Sortierung.

3.) Erster Kunde: springt zum ersten gespeicherten Kunden.
4.) Vorheriger Kunde: blittert zum vorherigen Kunden.

5.) Nachster Kunde: blittert zum nichsten Kunden.

6.) Letzter Kunde: springt zum letzten gespeicherten Kunden.

7.) Neuer Kunde: fiigt einen leeren Datensatz in die Datenbank ein, der
anschliefend mit den Daten des neuen Kunden gefiillt werden muss.

8.) Kunden léschen: 16scht nach einer Sicherheitsabfrage den aktuellen
Kunden.

9.) Anderungen speichern: speichert einen neuen Kunden bzw.
Anderungen an einem bestehenden in die Datenbank.

10.) Anderungen verwerfen: verwirft die Eingabe eines neuen Kunden

bzw. Anderungen an einem bestehenden, es werden also keine
gespeicherten Daten gedndert.
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11.) Daten aktualisieren: liest die Stammdaten aus der Datenbank erneut
ein. Dies kann wichtig sein bei einer Netzversion, in der andere Anwender
die Server-Daten schon geéndert haben kénnen.

12.) Kunden kopieren: diese Schaltfliche kopiert die meisten Daten des
aktuellen (sichtbaren) Kunden in einen neuen Kunden und ist dann sehr
hilfreich, wenn Sie neue Kunden anlegen mochten, die bereits
vorhandenen &dhnlich sind. Sie miissen anschliefend nur noch eine neue
Kundennummer eingeben und den neuen Kunden abschliefend
speichern (Symbol-Taste (9)).

13.) Kunden #ndern ein/aus: diese Schaltfliche verhindert, wenn
deaktiviert, Anderungen an vorhandenen und die Eingabe neuer Kunden.
Der Benutzer halt also nur Leserechte. Die rechte Anzeige in der
Statuszeile am unteren Formularrand verdeutlicht den jeweiligen Zustand
dieser Schaltflache.

14.1 Einen neuen Kunden anlegen

a.) Stellen Sie sicher, dass Sie sich im Kunden Stammdaten-Formular
befinden.

b.) Erzeugen Sie einen leeren neuen Kunden-Stammdatensatz, indem Sie
oben auf den Neuer Kunde-Symbolschalter (1) klicken.

c.) Der Cursor steht anschlieBend im Kundennummer-Datenfeld, geben
Sie also die Kundennummer des neuen Kunden ein.

WICHTIG Eine Kundennummer muss eindeutig sein, d. h., die
Kundennummer eines neuen Kunden darf nicht bei einem bereits
gespeicherten Kunden vorhanden sein. Sie koénnen die
Kundennummern von gespeicherten Kunden nachtriglich nicht mehr
andern.

Wechseln Sie anschlieBend mit der Tabulator-Taste in die ndchsten
Datenfeld und geben Sie alle weiteren gewiinschten Kundendaten ein.

d.) Klicken Sie abschlieBend zum speichern der Daten auf den

Anderungen speichem-Symbolschalter(\/), Ihr neuer Kunde wird
daraufhin in die Datenbank eingetragen.
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Wenn Sie jedoch den neuen Kunden oder Anderungen verwerfen, also
nicht speichern mochten, klicken Sie auf den Anderungen verwerfen-

Symbolschalter (X).
14.2 Kundenstammdaten andern.

WICHTIG Sie kiénnen die Kundennummern von gespeicherten
Kunden nachtriglich nicht mehr éindern.

a.) Stellen Sie sicher, dass Sie sich im Kunden Stammdaten-Formular
befinden. Waihlen Sie das richtige Formular evtl. iber den
Karteikartenreiter.

b.) Suchen Sie den zu @ndernden Kunden analog einem zu suchenden
Artikel (s. hierzu auch Kap. 5.6 Suchen von gespeicherten Artikeln).

c.) Klicken Sie mit der Maus in das zu dndernde Datenfeld, &ndern Sie die
Daten analog einer Textverarbeitung.

d.) Andern Sie, wenn gewiinscht, wie unter c.) weitere Datenfelder des
aktuellen Kunden.

e.) Klicken Sie abschlieBend zum Speichern der Daten auf den

Anderungen speichern-Symbolschalter (\), die Anderungen werden
daraufhin in die Datenbank eingetragen.

Wenn Sie jedoch die Anderungen verwerfen, also nicht speichern
mochten, klicken Sie auf den Anderungen nicht speichern-

Symbolschalter (X).

14.3 Loschen von Kunden.

a.) Stellen Sie sicher, dass Sie sich im Kunden-Stammdaten-Formular
befinden. Wihlen Sie das richtige Formular evtl. {iber den
Karteikartenreiter.
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b.) Suchen Sie den zu dndernden Kunden analog einem zu suchenden
Artikel (s. hierzu auch Kap. 5.6 Suchen von gespeicherten Artikeln).

c.) Klicken Sie auf den Kunden loschen-Symbolschalter (=), nach einer
Sicherheitsabfrage wird der Kunde in der Datenbank gelscht.

WICHTIG Geloschte Kunden sind endgiiltig mit all ihren
gespeicherten Informationen geloscht, d. h., sie konnen nachtréglich
nicht wiederhergestellt werden.

14.4 Einen Warenausgang/Wareneingang einem
Kunden zuordnen.
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Die Zuordnung eines Warenaus- bzw. Wareneingangs in der
Lagerverwaltung zu einem bestimmten Kunden erfolgt iiber dessen
Kundennummer.

Die Kundennummer wird (siche Abb.) in das entsprechende Feld des
Artikel-Warenausgangs (bzw. Wareneingangs) eingetragen, entweder von
Ihnen direkt eingegeben (weil Thnen die Kundennummer geldufig ist..)
oder durch den AK(Aktueller Kunde)-Knopf links des Feldes ausgewdhlt.
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Durch Klick auf diesen Knopf wechseln Sie zunichst in die Suchfunktion
der Kundenverwaltung. Suchen Sie dort den gewiinschten Kunden und
schlieBen Sie dann einfach die Kundenverwaltung wieder - die
Kundennummer des aktuellen Kunden (also Ihres gerade in der
Kundenverwaltung gesuchten und gefundenen Kunden..) wird in das
entsprechende Wareneingangsfeld kopiert.

14.5 Warenausgange der Kunden.
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Durch Klick auf den Knopf Warenausginge sehen Sie in diesem
Formular tabellarisch alle Warenausgéinge an den aktuellen Kunden.

HINWEIS Die Tabelle kann in der unter Windows {iblichen Form
umsortiert werden und die Felder breiter/schmaler gestellt werden.
Dauerhaft speichern konnen Sie diese Anderungen, indem Sie den
Mauszeiger iiber den Tabellenkopf (oberste Tabellenzeile mit Feldnamen)
halten und die rechte Maustaste driicken.
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Weiterhin  haben Sie hier die Moglichkeit, voriibergehend nur
Warenausginge anzuzeigen, die gewissen Kriterien entsprechen oder die
Sortierung der Warenausgénge zu éndern:

a.) Datenfeld-Filter: filtert ein bestimmtes Datenfeld mit einem
bestimmten Wert (z. B. - zeige alle Kunden-Warenausgénge mit einer
bestimmten Artikelnummer oder Auftragsnummer)

b.) Zeit-Filter: die sichtbaren Warenausgéinge konnen auf einen
bestimmten Zeitraum beschréinkt werden

c.) Sortierung: die Sortierung der Warenausgénge kann durch Wahl des
zu sortierenden Feldes gedndert werden.

Eine Kombination dieser Moglichkeiten ist moglich.

Die sichtbaren Warenausgiinge konnen anschlieend in verschiedenen
Reports gedruckt werden.

Datenfeld-Filter:

Der Datenfeld-Filter wird durch Klick auf den entsprechenden Knopf
sowohl aktiviert als auch wieder deaktiviert (wie ein Lichtschalter). Bei
aktiviertem Filter sehen Sie iiber der Tabelle den roten Schriftzug
Datenfeld-Filter als Warnung, dass zur Zeit nicht alle Kunden-
Warenausgénge sichtbar sein miissen.

Anwendung: der Filter sollte deaktiviert sein (kein roter Schriftzug). Um
den Filter anzuwenden, klicken Sie zunidchst in der Tabelle auf das
gewlinschte Datenfeld mit dem gewiinschten Filterwert, also z. B. in das
Feld Artikelnummer eines Warenausgangs mit dem Wert 4712, um nach
der Aktivierung nur noch die Kunden-Warenausginge mit der
Artikelnummer 4712 zu zeigen. Zur Aktivierung klicken Sie abschlieend
auf den Knopf Datenfeld-Filter einschalten.

Mit einem erneuten Klick auf diesen Knopf schalten Sie den Filter wieder
aus.

Eine Kombination mit dem Zeit-Filter ist moglich.
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Zeit-Filter:

Der Zeit-Filter wird durch Klick auf Zeitraum , Jahr, Monat, Tag
aktiviert und durch Klick auf Aus wieder ausgeschaltet. Bei aktiviertem
Filter sehen Sie iiber der Tabelle den roten Schriftzug Zeit-Filter als
Warnung, dass zur Zeit nicht alle Kunden-Warenausgénge sichtbar sein
miissen.

Nach der Aktivierung kann der Zeitraum in den sichtbaren Zeitfeldern
gedndert werden, z. B. Nach Klick auf Jahr ein anderes Jahr als das dann
sichtbare Jahr gew&hlt werden.

Eine Kombination mit dem Datenfeld-Filter ist moglich.
Sortierung:

Die Sortierung der Warenausgéinge kann durch neue Wahl des zu
sortierenden Feldes gedindert werden. Zur Anderung und Aktivierung
wahlen Sie lediglich aus der Sortieren nach Dropdown Liste das
gewliinschte Sortfeld.

Drucken:

Sie konnen die sichtbaren Kunden-Warenausgéinge in verschiedenen
Reports drucken:

a.) Liste: druckt alle sichtbaren Kunden-Warenausgénge tabellarisch.

b.) Artikel: fasst alle Artikel mit einer Artikelnummer zusammen und
addiert die Menge.

c¢.) Lieferschein: druckt einen Lieferschein mit den sichtbaren
Warenausgingen und den Kundendaten.

Waihlen Sie vor dem Druck den gewiinschten Report aus der Dropdown-
Liste und klicken Sie anschlieBend auf den Drucken-Knopf. In der
folgenden Druckvorschau kdnnen Sie den Ausdruck begutachten und auch
drucken.

HINWEIS Bitte beachten Sie, dass Sie die verschieden
Ausdrucke im Designer (Kundenverwaltung Menii Optionen
— Einstellungen — Drucken/Designer) weitgehend an Thre
Bediirfnisse anpassen konnen.

114



der Kunden

e ®l

Atikelummer ZewFier Lagerbestand
& Aus © Monat ‘Sortieren nach
" Zeivaum " Tag I <1 [ =]

[ Soomen |18 ‘ =i Kl

s O Heue

Eingangsdatum

Uhizet

[Menge

108201
108201
08201
08201
28062011
2808201
20062011
2008201
2008201

35419
23%31
230
23214
144158
154306
232052
230813
230520

kel ngelegt am
28102009

Akl gesindet am
0109

Letzte Warerumb,
12082011

Warsnausginge
[eusgangeistn_[Uast[Venge
Bwoo 0950 T
oot 200019 7
oo 2883 »
o 0w s
w093 1
oo 09807 !
00
2408201
240t
s00s20m

034341 10
230326 1
24317 1
030631 10

1 e
In diesem Formular konnen Sie in zwei Tabellen die Warenein- und
Warenausginge des aktuellen Kunden bzw. aller Kunden einsehen. Es ist
sogar moglich, durch Definition eines Zeitfilters nur die Kunden-
Warenbewegungen in einem bestimmten Zeitraum zu sehen.

Sie konnen beide Tabellen unabhingig voneinander mit deren seitlichen
Rollbalken durchbléttern.

HINWEIS Dieses Formular entspricht von der Bedienung
weitgehend dem Formular fiir Artikel-Warenbewegungen (s.
a. Kap. 4.7 und 5.5.4). Beachten Sie aber, dass hier nur
Warenbewegungen angezeigt werden, die einem Kunden
zugeordnet sind.

Markierungsfelder Wareneinginge, Warenausginge: mit diesen
Markierungsfelder zeigen bzw. verbergen Sie die genannten Tabellen.

Markierungsfelder Welche(n) Warenbew. zeigen: zeigt die
Warenbewegungen entweder aller Kunden oder nur des aktuellen (im
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Hauptformular sichtbaren) Kunden. Als dritte Moglichkeit konnen Sie
einen Kunden mithilfe der Kundennummer vorgeben.

Markierungsfelder Zeitfilter: hiermit kdnnen Sie einen Zeitfilter fiir die
Daten definieren, d. h., Sie konnen z. B. die angezeigten Bewegungsdaten
auf einen Monat einschrianken.

Dropdown-Feld Sortieren nach..: Wéhlen Sie ein Datenfeld, nach dem
die Bewegungsdaten sortiert werden sollen.

Drucken-Taste: mit dieser Taste konnen Sie einen Report der sichtbaren
(Filter!!!) Kunden-Warenbewegungen drucken. Sie sehen den Report
zunidchst in einer Druckvorschau am Bildschirm. Von dort konnen Sie den
endgiiltigen Ausdruck veranlassen.

14.7 Einstellungen-Formulare der
Kundenverwaltung.

Das Einstellungen-Formular wird iiber das Menii <Optionen>
<Einstellungen> aufgerufen. In diesem Formular werden grundsitzliche
Daten und Einstellungen der Kundenverwaltung/Auftragsverwaltung
verwaltet.

WICHTIG Bitte vergessen Sie nach einer Anderung nicht zu
speichern, um diese Anderung dauerhaft zu machen. Beenden Sie
anschlieBend das Programm und starten Sie es erneut, damit die
Anderungen wirksam werden.
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Allgemeine Vorgaben Seite:

ADREVA Lager 2 - Kunden-Ei B
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a.) Sie konnen den Startwert fiir die Kundennummernvergabe
vorgeben. Angezeigt wird die jeweilig letzte vergebene Nummer, d. h. der
nidchste neue Kunde bekommt die angezeigt Zahl + 1.
Sie konnen jedoch einen anderen Nummernkreis wiéhlen, indem Sie eine
andere Zahl vorgeben bzw. selbstverstdndlich manuell jedem neuen
Kunden eine eigene Kundennummer geben.

b.) Sie konnen die verschiedenen Mehrwertsteuersitze vorgeben.

c.) Sie konnen eigene Uberschriften fiir die Freifelder festlegen. Diese
Begriffe werden nach dem néchsten Programmstart statt der
Bezeichnungen Freifeldl bis Freifeldl0 im Kunden-Stammdaten-
Formular verwendet.

Arbeitsplatzrechte Seite:

'ADREVA Lager 2 - Kunden-Einstellungen
tetpiatrechte | igeneine vorgabe | OncanDesiner | Datebork | Aufag |
e
 Semimtmetn
 Ahin e
I
Hsmtenf e
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Sie konnen mit den  passwortgeschiitzten = Optionen

Arbeitsplatzrechte fiir Kunden/Auftragsverwaltung festlegen (s. a.

5.11 Arbeitsplatzrechte).

a.) Kunden anlegen bzw. Kunden éndern in den Kundenstammdaten
b.) Anzeigen oder ausblenden der Auftrags- und OP-Verwaltung

c.) Neue Auftrage bzw. Auftrige dndern in der Auftragsverwaltung
d.) Zahlungseinginge eingeben / OP 16schen in der OP-Verwaltung.

Drucken/Designer Seite:

die
Kap.

Hier konnen Sie alle Kunden/Auftrag-Reports dndern. Wéhlen Sie hierzu
den zu dndernden Report aus dem Dropdown-Feld und klicken Sie

anschlielend auf den Designer-Knopf.

5 — Welche Tabells bearbsiten.
[Testkundangruppe @ Kundengruppe

| 5 Lischen
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Auf dieser Seite konnen Sie Daten aus den Nachschlagetabellen der
Kundenverwaltung wieder 16schen.

Werte in den Nachschlagetabellen léschen: markieren Sie zunéchst in
dem  Schaltfeld rechts von der Tabelle die gewiinschte
Nachschlagetabelle.

Suchen und markieren (einfach in die entsprechende Tabellenzeile
klicken..) Sie anschlieend den zu 16schenden Begriff und klicken Sie zur
Loschung auf den Léschen-Knopf.

WICHTIG Bitte beachten Sie, das der Begriff nur in der
Nachschlagetabelle geloscht wird (steht also in der Dropdown-Tabelle
nicht mehr zur Verfiigung), nicht jedoch in den Stammdaten der
Kunden, wenn er vorher zugeordnet wurde.

Auftrag Seite:

ADREVA Lager 2 - Kunden-Einstellungen <
Abetpatzrechte | Algemens Vorgsben | orckenoesoner | Daterar ]

a.) Sie konnen die Startwerte fiir die Auftrags- und
Angebotsnummernvergabe vorgeben. Angezeigt wird die jeweilig letzte
vergebene Nummer, d. h. der ndchste neue Auftrag/Angebot bekommt die
angezeigt Zahl + 1.

Sie konnen einen anderen Nummernkreis wihlen, indem Sie eine andere
Zahl vorgeben.

b.) Sie kénnen eigene Uberschriften fiir die vier Auftrags-Freifelder
festlegen. Diese Begriffe werden nach dem nichsten Programmstart statt
der Bezeichnungen Freifeldl bis Freifeld4 in der Auftragsbearbeitung
verwendet.
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14.8 Die Auftragsverwaltung.
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HINWEIS Die Tabellenspalten konnen in der unter Windows iiblichen
Form umsortiert werden und die Felder breiter/schmaler gestellt werden.
Dauerhaft speichern konnen Sie diese Anderungen, indem Sie den
Mauszeiger iiber den Tabellenkopf (oberste Tabellenzeile mit Feldnamen)
halten und die rechte Maustaste driicken.

In der ADREVA Lager 2 Auftragsverwaltung konnen Sie Auftrdge und
Angebote fiir Kunden erstellen, bearbeiten und verwalten.

Ein  Auftrag/Angebot  besteht aus den  Auftragskopfdaten
(Auftragsnummer, Kundennummer, Rechnungsbetrag etc.), welche in der
Auftragstabelle angezeigt werden sowie einer oder mehreren
Auftragspositionen, also Artikeln aus der Lagerverwaltung, die erst in der
Formularansicht des Auftrags sichtbar sind.

Worin unterscheiden sich Auftrag und Angebot:

Ein Angebot unterscheidet sich von einem Auftrag zunichst durch einen
anderen Nummernkreis, den Sie unter dem Menii <Optionen>
<Einstellungen> <Auftrag> vorgeben konnen. Weiterhin kann ein
Angebot nur als Angebot gedruckt werden und die Angebotspositionen
konnen nicht in der Lagerverwaltung gebucht werden. Die Angebote
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werden in der Umsatz-Statistik der Auftragsverwaltung nicht
berticksichtigt.

Sie konnen ein Angebot jedoch bei Bedarf mit der Kopieren-Taste in
einen Auftrag kopieren und haben dann alle Moglichkeiten.

Bedient wird die Auftragsverwaltung mit den Tasten oberhalb der
Tabelle.

Kunden-Aufiragsverwaltung

[3 Neu @Egarbe\len Engp\Eren m Stomieren aDzucken .\ T Fier Offene Posten

|Au!tr.Dalum ‘V EV EV e/ Kunde/Name2 }F Bemerkng!
ANGT000010 474 EDVSemvice Kinner pal:}

Neu-Taste: Erstellt einen neuen Auftrag oder Angebot, es 6ffnet sich die
Auftragsbearbeitung (siche Kap. 14.8.2).

Bearbeiten-Taste: Ermoglicht die Bearbeitung eines vorhandenen
Auftrags im der Auftragsbearbeitung.

WICHTIG Verlassen Sie zur Speicherung der Anderungen die
Auftragsbearbeitung unbedingt mit der Ok-Taste.

Kopieren-Taste: Kopiert die Daten und Auftragspositionen eines
vorhandenen Auftrags in einen neuen Auftrag (z. B. bei &hnlichen
Auftragen oder um eine Angebot in einen Auftrag zu wandeln), die
Auftragsnummer wird natiirlich neu vergeben.

Fir den Kopiervorgang markieren Sie zundchst den zu kopierenden
Auftrag/Angebot, indem Sie einfach in die entsprechende Tabellenzeile
klicken. Klicken sie abschlieBend auf die Kopieren-Taste, um den neuen
Auftrag/Angebot zu bearbeiten und zu speichern.

Wenn ein Angebot kopiert wird, werden automatisch alle Daten des
Angebots iiber diesen Kopiervorgang in einen Auftrag itibernommen
werden.

Stornieren-Taste: Loscht den markierten Auftrag/Angebot, storniert
evtl. Buchungen und 16scht auch einen evtl. vorhandenen Offenen

Posten.

Drucken-Taste: Wihlen Sie zwischen einem Umsatzstatistik-Report
bzw. drei Listen-Reports der Umsatztabelle in der Druckvorschau. Die
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drei Listen-Reports sind zunédchst identisch, konnen aber von lhnen per
Designer in drei unterschiedliche Reports gedndert werden, um z.B.
unterschiedliche Felder der Tabelle zu drucken.

Lupe-Taste: Aktiviert/Deaktiviert die Suchfunktion auf der rechten
Seite iiber der Tabelle. Mit Hilfe der Suchfunktion konnen Sie die
Auftragstabelle nach bestimmten Begriffen durchsuchen analog der
Suchfunktion in den Artikel-Stammdaten.

Fiir einen neuen Suchvorgang wihlen Sie zunédchst das Suchfeld aus der
Dropdown-Liste oder wihlen die Option <Alle Datenfelder>, um die
Suche in allen Feldern durchzufiihren.

Geben Sie anschlieBend einen Suchbegriff ein oder wihlen Sie einen der
gespeicherten letzten Suchbegriffe aus der Dropdown-Liste.

Zum Start der Suche klicken Sie auf die Suchen-Taste, in der Tabelle
wird dann die erste Fundstelle markiert bzw. erscheint die Meldung, dass
keine Ubereinstimmung gefunden wurde.

Nach einem Fund kdnnen Sie erneut auf die Suchen-Taste (Beschriftung
Jetzt ., Weiter) klicken, um weitere Ubereinstimmungen zu finden.

Filter-Taste: Ein/Aus fiir eine Filterung der Daten. Bei eingeschaltetem
Filter werden nur noch die Auftrage/Angebot des aktuellen Kunden (des
in der Kundenverwaltung zur Zeit sichtbaren Kunden) angezeigt.

Offene Posten-Taste: Offnet das Offene Posten-Formular zur
Verwaltung Threr Offenen Posten. Offene Posten dienen zur
Zahlungsiiberwachung Threr Rechnungen. Ein Offener Posten wird
automatisch fiir jeden Auftrag erzeugt, der als Rechnung gedruckt wird.
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14.8.1 Auftragsnummernkreise und Freifeld-
Bezeichnungen anpassen.

Arbeitsplatzrechte | Allgemeine Vorgaben | Drucken/Designer | Datenbank [ Alftrag j|

Letzte Auftragsnummer

2720

Letete Angebatsnummer Bezsichnung Freifeld2
1000010 [Freifeldz

nung Freifeld3
3

g Freifeldd.

2
Langes Freifeld <

*d Speichem

. SchiisBen

Rufen Sie tiber das Menii <Optionen> <Einstellungen> <Auftrag> die
Auftragsseite der Kunden-Einstellungen auf. Andern Sie bei Bedarf die
Nummernkreise fiir Angebote und Auftrage. Angezeigt wird jeweils die
letzte vergebene Nummer, d. h., der nichste Auftrag/Angebot bekommt
die angezeigte Nummer +1.

Gleichzeitig kdnnen Sie in diesem Formular die Bezeichnungen fiir vier
Freifelder der Auftrage nach eigenen Bedarf dndern.

Vergessen Sie bitte nicht zu speichern nach erfolgten Anderungen.

123



14.8.2 Ein neuer Auftrag.

Suchen Sie zundchst den gewiinschten Kunden analog einem zu
suchenden Artikel (s. hierzu auch Kap. 5.6 Suchen von gespeicherten
Artikeln) fiir den neuen Auftrag in der Kundenverwaltung.

Wechseln Sie dann wieder iiber die entsprechende Aufirige-Taste in die
Auftragsverwaltung und klicken Sie dort auf die Neu-Taste iiber der
Tabelle, um einen neuen Auftrag zu erzeugen.
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Im folgenden Formular vervollstdndigen Sie Thren Auftrag, Sie kdnnen
sowohl Auftragspositionen in der Tabelle hinzufiigen als auch die
Auftragskopfdaten oben iiber der Tabelle dndern und ergéinzen.

Die Auftragsnummer ist vorgegeben aus dem entsprechenden
Nummernkreis (sieche auch Kap. 14.8.1), das Auftragsdatum entspricht
dem Tagesdatum, kann aber gedndert werden, ein Sachbearbeiter kann
ausgewdhlt werden. Der Kunde entspricht Threr vorherigen Auswahl in
der Kundenverwaltung (siche Anfang des Kapitels), kann aber jetzt
ebenfalls noch gedndert werden.

Weiterhin stehen oben vier Bemerkungsfelder zur Verfiigung, die von
Thnen entsprechend lhren Wiinschen gefiillt werden kénnen. Die Daten
stammen zunidchst aus den entsprechenden Stammdaten-Feldern Thres
gewihlten Kunden, konnen aber hier noch gedndert werden.
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Auf der zweiten Seite der Auftragskopfdaten, erreichbar durch Klick auf
den Karteikartenreiter ,,Auftragsdaten Seite 2“, befinden sich weitere
Felder, teilweise bereits initialisiert durch Werte aus den Stammdaten des
£(unden.
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Steuer, Rabatt in %, Skonto in %, Skonto in Tagen werden aus den
Stammdaten des gewdhlten Kunden gefiillt, konnen aber noch geéndert
werden. Die iibrigen Felder sind zunichst leer und kénnen von ihnen jetzt
nach Bedarf ausgefiillt werden.

Beachten Sie bitte die unteren vier Freifelder, die von Thnen
entsprechend Threm Verwendungszweck dauerhaft umbenannt werden
konnen (siche Kap. 14.8.1). Das erste Freifeld wurde von uns schon in
Ihre Auftragsnummer* umbenannt, ein gingiges Rechnungsfeld, das
vierte Freifeld ist mit bis zu 200 Zeichen zur Aufnahme langer
Informationen geeignet.

14.8.2 Eine neue Auftragsposition zufiigen.
Um Threm Auftrag eine neue Auftragsposition hinzuzufiigen, klicken Sie
oben in der Auftragsbearbeitung auf den (+)-Symbolknopf, um das
abgebildete Formular zu 6ftnen.
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ete A0 ADREVA Lager 2 - Auftragsposition/Eingabe. - = -
Artikehuchl

D
Eine Auftragsposition besteht mindestens aus einem

Artikel/Artikelnummer mitsamt Lagerort und Menge, entspricht also
einem potentiellen Warenausgang in der Artikelverwaltung. Eingaben in
diesem Formular beziehen sich also nur auf diese eine Auftragsposition.

Wihlen Sie zunichst den gewiinschten Artikel fiir die Auftragsposition
oben aus der Dropdown-Liste bzw. iiber den Karteikartenreiter
., Tabelle/Suchen* aus der kompletten Artikel-Tabelle (Zur Ubernahme
Doppelklick in die entsprechende Tabellenzeile oder Klick unten auf
den ,,Artikel wihlen“-Knopf).

HINWEIS Die Sortierung der Artikel in der Dropdown-Liste kann von
Ihnen oben in dem Feld Artikel sortieren nach geiandert werden, die
Sortierung in der tabellarischen Sicht entspricht der Sortierung in den
Artikel-Stammdaten.

Wihlen Sie anschlieBend den Lagerort, von dem der Artikel abgebucht
werden soll und die Menge des Artikels.

HINWEIS Wird zu einem Artikel kein Lagerort angezeigt, hat der
Artikel wahrscheinlich keinen Lagerbestand. Geben Sie also zunéchst
dem Artikel einen Lagerbestand durch einen Wareneingang in der
Lagerverwaltung. Ebenfalls nicht angezeigt werden bei einem Artikel
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fiir den Warenausgang gesperrte Lagerorte, sie miissten zuniichst
entsperrt werden.

Der Preis des gewdhlten Artikels werden aus den Artikel-Stammdaten
geholt (VK/Euro), kann aber fiir diese Auftragsposition geédndert werden.
Der Rabatt kommt aus den Kundenstammdaten.

Die folgenden vier Bemerkungsfelder sind Alternativen zu den
Bemerkungsfeldern im Auftragskopf. Sie bieten die Mdglichkeit,
Bemerkungen nur fiir diese eine Auftragsposition zu speichern.
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Wenn Sie die neue Auftragsposition in den Auftrag iibernechmen mochten,
verlassen Sie das Formular mit der Ok-Taste, die Auftragsbearbeitung
zeigt anschlieBend die neue Auftragsposition und hat auch
entsprechende Auftragssummen unten in der Summen-FuBzeile
berechnet.

Verlassen Sie das Formular mit der Abbrechen-Taste, um die Position
nicht in den Auftrag zu tibernehmen und zu verwerfen.
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Weitere Auftragspositionen konnen jetzt entsprechend hinzugefiigt
werden.

14.8.3 Eine Auftragsposition loschen.

Markieren Sie zunichst die zu loschende Auftragsposition, indem Sie
einfach in die entsprechende Tabellenzeile klicken.

Klicken Sie anschlieBend oben in der Symbol-Leiste auf die (-)-Taste,
nach einer Sicherheitsabfrage wird die markierte Auftragsposition
geloscht.

14.8.4 Eine Auftragsposition dndern.

Markieren Sie zundchst die zu dndernde Auftragsposition, indem Sie
einfach in die entsprechende Tabellenzeile klicken.

Klicken Sie anschliefend oben in der Symbol-Leiste auf die (A )-Taste, cs
Offnet sich das Formular zur Bearbeitung der gewiinschten
Auftragsposition.

Um die Anderungen anschlieBend zu iibernehmen, verlassen Sie das
Formular mit der Ok-Taste.

14.8.5 Einen Auftrag buchen.
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In einem ungebuchten Auftrag konnen Sie zunichst nur eine Pickliste
bzw. ein Angebot drucken. Um alle Druckoptionen wie Lieferschein,
Rechnung etc. zur Verfligung zu haben, miissen Sie den Auftrag zunéchst
buchen. Klicken Sie hierzu einfach oben auf die Buchen-Taste, die in
dem Auftrag enthaltenen Artikel mit der angegebenen Menge werden aus
dem Artikelbestand ausgebucht.

WICHTIG Ein gebuchter Auftrag kann bei erneutem Aufruf in
der Auftragsbearbeitung nicht noch einmal gebucht werden, es
konnen Kkeine Auftragspositionen hinzugefiigt, geindert oder
geloscht werden. Es konnen allerdings Kopfdaten geiindert
werden und der Auftrag (erneut) gedruckt werden.

14.8.6 Einen Auftrag drucken.
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Sie konnen einen ungebuchten Auftrag als Pickliste und Angebot, einen
gebuchten Auftrag zusétzlich als Auftragsbestitigung, Lieferschein oder
Rechnung drucken. Die Datumsfelder oberhalb der Tabelle speichern das
erste Datum des jeweiligen Drucks.

Um einen Auftrag zu drucken, wihlen Sie einfach in der oben
abgebildeten Dropdown-Liste den gewiinschten Druck und klicken
anschlieBend auf die Drucken-Taste links davon.

HINWEIS Es konnen bei Bedarf jeweils drei verschiedene Typen eines
Ausdrucks (Angebot, Auftragsbestitigung, Lieferschein, Rechnung)
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mittels Designer von Thnen erstellt werden (sieche. Abbildung). Nach der
Installation von ADREVA Lager sind zunéchst alle drei Ausdruckarten
(z.B. Rechnungen — Typ1 bis Typ3) identisch, mittels Designer (Menii
<Optionen> <Einstellungen> <Drucken/Designer) konnen jedoch bei
Bedarf drei unterschiedliche Rechnungen erzeugt werden.

HINWEIS Ein Angebot konnen Sie nur als Angebot drucken. Zum
Druck der anderen Moglichkeiten wandeln Sie das Angebot in der
Auftragsverwaltung in einen Auftrag mit Hilfe der Kopieren-Taste.

WICHTIG Eine Besonderheit ist der Druck einer Rechnung.
Nachdem Sie eine Rechnung gedruckt haben und die Auftragsbearbeitung
mit der OK-Taste geschlossen haben, wird automatisch ein ,,Offener
Posten* zur Uberwachung der Rechnung in der OP-Verwaltung erzeugt.

14.8.7 Einen Auftrag speichern.

Verlassen Sie das Auftragsbearbeitungs-Formular immer mit der Ok-
Taste, um den neuen Auftrag bzw. Anderungen an einem vorhandenen
Auftrag zu speichern.

WICHTIG Die Abbrechen-Taste schlieit das Formular ohne den
neuen Auftrag oder Anderungen an einem vorhandenen Auftrag
zu speichern.
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14.8.8 Die Offene Posten-Verwaltung.
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In diesem Formular kdnnen Sie Thre Rechnungen / Zahlungen {iberwachen
/ eingeben und Mahnungen drucken.

Ein Offener Posten in der obigen Tabelle wird automatisch erzeugt,
wenn Sie in der Auftragsbearbeitung:

a.) eine Rechnung von einem Auftrag drucken

b.) noch kein entsprechender OP vorhanden ist

c.) und Sie die Auftragsbearbeitung anschlieBend mit der Ok-Taste
verlassen.

Zur Uberwachung haben Sie also pro OP z. B. Rechnungsdatum,
Rechnungsbetrag sowie Zahlungstermin, Mahnstufe und gezahlten Betrag
zur Verfiigung.

Die Mahnstufe eines OP wird automatisch verwaltet. Sie beginnt bei 0
und wird bei Druck einer hdheren Mahnung eine Stufe heraufgesetzt, also
bei Druck der ersten Mahnung auf Mahnstufe 1, bei Druck der zweiten
Mahnung auf Mahnstufe 2 etc.

Zahlungseingénge konnen fir die OP's eingeben werden und der OP

wird automatisch geloscht, wenn der gezahlte Betrag dem
Rechnungsbetrag entspricht. Vor der Loschung werden jedoch Zahlbetrag
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und Mahnstufe in den Auftrag iibertragen und der Auftrag als bezahlt
markiert.

Mit der (-)-Symboltaste konnen Sie markierte OP's auch manuell 16schen.

Mahnstufe reduzieren-Taste: Uber die lisst sich die Mahnstufe des
Markierten OP um eine Stufe senken (z. B. bei Fehldruck einer
Mahnung..).

Zahlungseingang-Taste: Markieren Sie zundchst den OP, fiir den Sie
einen Zahlungseingang eingeben mochten, indem Sie einfach in die
entsprechende Tabellenzeile klicken. Klicken Sie anschlieend auf diese
Taste und geben Sie im folgenden Formular den Betrag ein, voreingestellt
ist der noch offene Rechnungsbetrag.

15. Bestellwesen (Optional).
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HINWEIS Die Spalten beider Tabellen konnen in der unter Windows
iiblichen Form umsortiert werden und die Felder breiter/schmaler gestellt
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werden. Dauerhaft speichern konnen Sie diese Anderungen, indem Sie
den Mauszeiger iiber den Tabellenkopf (oberste Tabellenzeile mit
Feldnamen) halten und die rechte Maustaste driicken.

15.1 Bestellvorschlage und Bestellungen.

Im Bestellwesen-Formular, zu erreichen iiber den Bestellwesen-Knopf (s.
roter Pfeil oben im Bild), generieren Sie aus Bestellvorschlidgen fertige
Bestellungen und kénnen diese gleich drucken.

Nach dem Aufruf des Formulars sehen Sie in der oberen Tabelle die
Bestellvorschldge, d. h., alle Artikel, deren aktueller Lagerbestand +
Bestellmenge (also Artikel im Zulauf) kleiner oder gleich dem
Bestellbestand ist.

So nutzen Sie das Bestellwesen:
a.) Wihlen und kopieren Sie die zu bestellenden Artikel aus der oberen
Bestellvorschlags-Tabelle in die untere Bestellungen-Tabelle.

b.) Kontrollieren Sie die Daten in der Bestellungen-Tabelle und dndern
oder erginzen Sie die Daten der Artikel (Menge etc.), wenn ndtig und
gewlinscht.

c.) Buchen Sie die Artikel der Bestellungen-Tabelle.

Die obere Bestellvorschlags-Tabelle kénnen Sie fiir Thre Ubersicht nach
verschiedenen  Stammdatenfeldern wie  Artikelnummer,  Artikel-
bezeichnungen, Gruppe etc. sortieren, indem Sie das Schaltfeld Sortieren
nach entsprechend markieren.

HINWEIS Durch markieren der Option alle Artikel im Anzeigen-
Schaltfeld konnen Sie sich auch alle vorhandenen Artikel anzeigen lassen,
wenn Sie Artikel bestellen mochten, obwohl deren Lagerbestinde noch
nicht die Voraussetzung fiir einen Bestellvorschlag erfiillen.

WICHTIG Sie konnen Bestellungen nicht direkt in die Bestell-
Tabelle eingeben, sondern miissen diese aus der oberen
Vorschlagstabelle kopieren.

Alternativ konnen Sie Bestellungen aus der Text-Datei ,,Bestell.txt*
cinlesen, indem Sie auf den Importieren-Knopf Kklicken. Diese
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Textdatei wird normalerweise mittels Barcode-Scanner erzeugt und
gefiillt. Sie konnen also auch mit dem schnurlosen Barcode-Scanner
unabhiingig von den Bestellvorschligen des Programms Bestellungen
generieren (s. a. Kap. 15.3).

So kopieren Sie Artikel aus der oberen Bestellvorschlags-
Tabelle in die untere Bestellungen-Tabelle:

a.) markieren Sie den Artikel in der oberen Bestellvorschlags-Tabelle
(einfach in die entsprechende Zeile klicken).

b.) anschlieend kopieren Sie mit Klick auf die Bestellen-Taste diesen
markierten Artikel in die untere Bestellungen-Tabelle.

Nachdem Sie alle zu bestellenden Artikel in die untere Bestellungen-
Tabelle dupliziert haben, klicken Sie in diese Tabelle.

HINWEIS Die Artikelnummern konnen Sie in der Bestellungen-
Tabelle, im Gegensatz zu allen anderen Feldern, nicht lindern.

Die Bestellungen-Tabelle ist nach Lieferanten sortiert. Alle zu
bestellenden Artikel eines Lieferanten liegen in der Tabelle also
hintereinander und werden auf eine Bestellung gedruckt.

Geben Sie zu jedem Artikel die tatsdchlich zu bestellende Menge ein,
voreingestellt ist die vom Programm vorgeschlagene Bestellmenge
((Maximalbestand (wenn vorhanden) oder Bestellbestand) -
Lagerbestand — Bestellmenge (also Artikelmengen im Zulauf) unter
Beriicksichtigung einer evtl. vorhandenen Mindestbestellmenge).

Der Preis ist der zu diesem Artikel gespeicherte EK-Preis. Sie konnen
diesen Preis jedoch auch &ndern.

Das Feld Termin wird zurzeit nicht gedruckt, es ist jedoch moglich, dieses
mit dem mitgelieferten Formular-Designer zu dndern. Eine
Terminvorgabe fiir alle bestellten Artikel eines Lieferanten ist auch im
Feld Bemerkung (s. u.) moglich.
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Die  zugehdrige  Lieferantenadresse  ist  schon  aus  der
Lieferantenverwaltung eingetragen worden, das Feld
Lieferant/EigeneKdnr enthdlt Thre Kundennummer beim Lieferanten (s.
Lieferanten-Formular). Sollten Sie dort keine Kundennummer eingetragen
haben, konnen Sie diese jetzt noch nachtragen. Bitte beachten Sie, dass
nur die Lieferant/EigeneKdnr des jeweils ersten Artikels eines Lieferanten
gedruckt wird, da dieser Text nur einmal {iber die bestellten Artikel
gedruckt wird.

Im Feld Bestellnummer konnen Sie Thre eigene Bestellnummer eintragen,
unter welcher Sie diese Bestellungen verwalten mochten. Bitte beachten
Sie, dass nur die Bestellnummer des jeweils ersten Artikels eines
Lieferanten verwendet wird, da dieser Text nur einmal iiber die
bestellten Artikel gedruckt wird.

In den Feldern Bemerkungi-5 konnen Sie bis zu 50 Zeichen freien Text
eingeben. Diese Felder konnten in der Bestellung gedruckt werden, wenn
der Report mittels des integrierten Designers entsprechend geédndert
wiirde. Bitte beachten Sie, dass nur die Bemerkung des jeweils ersten
Artikels eines Lieferanten verwendet wird, da dieser Text nur einmal
iiber die bestellten Artikel gedruckt wird.

Nachdem Sie alle zu bestellenden Artikel bearbeitet haben, klicken Sie
zum Schluss auf die Buchen-Taste, welche die folgenden
Bestellinformationen bei allen Artikeln dieser Bestellungen-Tabelle im
Stammdaten-Formular eintrégt:

a.) Bestelldatum

b.) Bestellmenge

¢.) Voraussichtlicher Liefertermin, wenn Sie eine Lieferzeit zu diesem
Artikel gespeichert haben.

d.) Bestellnummer

HINWEIS Ist schon eine Bestellmenge bei dem Artikel gespeichert,
wird diese entsprechend erhdht.
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AnschlieBend konnen Sie sich die Bestellungen ausdrucken lassen.
Weitere Ausdrucke sind iiber die Report-Taste moglich.

HINWEIS Beim SchlieBen des Formular werden Sie gefragt, ob Sie die
Bestellungen-Tabelle 16schen oder erhalten mdochten. Normalerweise
sollten Sie die Tabelle 16schen, damit bei den ndchsten Bestellungen keine
alten Bestellungen mitgedruckt werden.

Sind bei einem Artikel Bestelldatum und Menge im Stammdaten-Formular
gespeichert, wird diese Menge beim ndchsten Wareneingang
voreingestellt. Wird anschlieend diese Menge eingebucht, werden, neben
der Erhohung des Lagerbestandes, auch die Bestelldaten im Stammdaten-
Formular geldscht. Wird nur eine Teillieferung eingebucht, wird nur die
bestellte Menge entsprechend verringert.

15.2 Bestelliiberwachung.

Eine Uberwachung der laufenden Bestellungen konnen Sie iiber das
Hauptmenii <Optionen> und den Meniipunkt <Bestelliiberwachung>
vornehmen.

Dort kénnen Sie liber den Untermeniipunkt <Alle Bestellungen> cinen
Filter (s. a. 5.6.2. Suchen — Die Filterfunktion) einschalten, der
anschliefend nur noch alle Artikel mit laufenden Bestellungen
(Bestelldatum eingetragen) anzeigt.

Alternativ konnen Sie tiber den Untermeniipunkt <Fiéllige Bestellungen>
alle Artikel anzeigen lassen, die schon eingetroffen sein sollten
(voraussichtlicher Liefertermin vorhanden und kleiner Tagesdatum).

Sie konnen diesen Bestelliiberwachungs-Filter {iber das Menii
<Bearbeiten> <Filter ausschalten> wieder deaktivieren.

15.3 Bestellungen importieren.

Sie konnen Bestellungen aus der Text-Datei ,,Bestell.txt™ einlesen, indem
Sie auf den [Importieren-Knopf klicken. Diese Textdatei wird
normalerweise mittels Barcode-Scanner erzeugt und gefiillt. Sie kénnen
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also auch mit dem schnurlosen Barcode-Scanner unabhéngig von den
Bestellvorschldgen des Programms Bestellungen generieren.

Das Handling entspricht der Erfassung von Warenein- bzw.
Warenausgéingen mittels Scanner, wie in Kapitel 10 beschrieben, nur
miissen die Bestellungen auf dem Scanner gesondert erfasst werden
und anschliefend in die Datei ,,Bestell.txt“ iiberspielt werden.

16. Serien- und Chargennummern (Optional).

Eine Verwaltung von Artikeln mit Serien- und Chargennummern ist mit
dem entsprechenden ADREVA Lager 2 Modul kein Problem.

Beim Wareneingang konnen Sie beliebig viele Serien- bzw.
Chargennummern zu jedem vorhandenen Artikel speichern. Zusétzlich
zum FEingangsdatum konnen Sie fiir Chargen die jeweilige Menge,
Haltbarkeitsdatum und die Inhalte der Wareneingangs-Bemerkungen-
Felder speichern.

Beim Warenausgang eines Artikels konnen vorhandene Seriennummern- /
Chargen des Artikels in entsprechenden Mengen ausgebucht werden.
Dabei konnen Sie manuell Serien-/Chargennummern aus der Tabelle in
den Warenausgang klicken oder iiber einen FiFo (First in First out)-
Modus das Programm automatisch Serien-/Chargennummern nach
vorgegebener Menge eintragen lassen.

HINWEIS Den Seriennummern-/Chargen Modus (Manuell / FiFo)
geben Sie im Einstellungen-Formular vor (Menii <Optionen>
<Einstellungen> — Seite Warenein-/~ausgang/-umbuch. — Schaltfeld
Serien-/Chargennummer ausbuchen). Bitte vergessen Sie nicht nach einer
Anderung zu speichern.

Ausgebuchte Serien-/Chargennummern werden vom Programm nicht
einfach geloscht, sondern mit vielen Informationen des Warenein-
und -ausgangs dauerhaft gespeichert und so ist deren Verbleib spiter
jederzeit nachvollziehbar (siche Kap. 16.3 Verwaltung der
Serien-/Chargennummern).
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16.1 Wareneingang mit Serien-/Chargennummern.

ADREVA Lager 2 / Professional (Lokal)

Datei Bearbeiten Optionen Report Hilfe

— .
:

Ankelrunmer Gruppe Atkebezeichnung Atebezeichnung? Atkebezeichnungd Lagerbestant
005.3bc.002 5

Stanndsten [ “Werenongong | Waenausgang | Wasenunbuchurs |
T

Totater Wareneingang T Serien-/Chargennummern
Engongsdom 19082003 e [19 Sei Egongsdatum_[Menge [Loger [Lgean Fobatketdatun [Bemakurg!
GRS

I CEE 18082013 EXIFEER]
Logeon i1 [N 5
Sactbeabeter  [abmed ]

Seien/Chasgenmunmer Menge Hatbark ~

I~ Waseneingangs Report drucken

[ Bk 2 [ dinden |

Beim Wareneingang geben Sie zusitzlich zu den normalen Daten wie
Menge, Lager, Lagerort etc. die Serien-/Chargennummern in die Tabelle
unten ein. Geben Sie zusidtzlich ein Haltbarkeitsdatum ein, um eine
Haltbarkeitsiiberwachung der einzelnen Serien-/Chargen zu ermdglichen
(s. 16.3.1 Haltbarkeitsiiberwachung von Serien-/Chargen).

WICHTIG Achten Sie darauf, dass die obere (Gesamt)
Wareneingangsmenge mit der Summe der einzelnen Serien- /
Chargenmengen iibereinstimmt.

Nach der Buchung speichert das Programm die Serien-/Chargen zu dem
Artikel und sie sind in der Tabelle sichtbar, wenn Sie das Schaltfeld
Tabellenansicht auf Serien-/Chargennummern stellen.
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16.2 Warenausgang mit Serien-/Chargennummern.

ADREVA Lager 2 / Professional (Lokal)

Datei Bearbeiten Optionen Report  Hife

P o | e ] 5
kebumes Guppe Ankelbezsichoung ukebezeichourc? Ankebezsichrung3 Lageibssnd
005 e 002 s
el I vzl [ verens o | AR |
Letater Warenausgang e, © Sertha Seiien /0
R ) Seten /Chagermumner Eigangsdstum_[Merge [Logm [Lagerot Flbakctodam _[Bensiurg
Menge ] P | DEGE 19082013 GRS 0102013 T
Lagerart i

P E—
P —
P —
LR —
bt [ |

Serien-/Chaigennunmer Menge

‘Watenausgangs Repordrucken

pr |

Modus FiFo aut
I a2 I I fndan |

Beim Warenausgang klicken Sie die bendtigten Serien-/Chargennummern
aus der nebenstehenden Tabelle mittels Warenausg.-Knopf in den
Warenausgang.

HINWEIS Den Seriennummern-/Chargen Modus geben Sie im
Einstellungen-Formular vor (Menii <Optionen> <Einstellungen> — Seite
Warenein-/-ausgang/-umbuch. — Schaltfeld Serien-/Chargennummer
ausbuchen). Bitte vergessen Sie nicht nach einer Anderung zu speichern.

a.) Modus: manuell

Markieren Sie eine der angezeigten Serien-/Chargennummern, indem Sie
einfach in die entsprechende Tabellenzeile klicken, anschlieBend klicken
Sie auf den Warenausg.-Knopf, um die Daten in den Warenausgang zu
kopieren. Die (Gesamt) Menge oben wird automatisch um die vorhandene
Menge der Serien-/Chargennummer erhdht.

So konnen Sie nach Bedarf weitere Serien-/Chargennummern in den
Warenausgang kopieren.
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Sie konnen natiirlich nachtriglich sowohl (Gesamt)Menge als auch die
einzelnen Serien-/Chargenmengen korrigieren, achten Sie jedoch darauf,
dass die Summe der einzelnen Serien-/Chargenmengen die
(Gesamt)Menge ergibt.

b.) Modus: FiFo auto(matisch)

Das Programm kopiert in diesem Modus automatisch
Serien-/Chargennummern in der benétigten Menge in den
Warenausgang, und zwar in der Reihenfolge des Wareneingangs
(First in - First out).

Geben Sie zunéchst oben die (Gesamt)Menge fiir den Warenausgang ein
und alle anderen notwendigen Daten wie Lager, Lagerort etc.

Klicken Sie anschlieBend auf den Warenausg.-Knopf, damit das
Programm automatisch nach dem FiFo-Prinzip entsprechend der
(Gesamt)Menge Serien-/Chargennummern in den Warenausgang kopiert.

16.3 Verwaltung der Serien-/Chargennummern.

ADREVA Lager 2 - Seriennummern-/Chargenverwal itung

B & 4 < b b o | seas F;lserm@. focem

Atkekumimer Akelguppe Ankelbezeichnung Atkehezeichnng? Arkebezeichung Ak Logetbestand
005,260,002 5

Aktuelle (aktueller Artikel)
= [ [ E=lrst | henerangs

CEm o813 Sotw %0200

== ety Joen crang
2 7
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Das Formular zur Verwaltung aktueller sowie ausgebuchter
Serien-/Chargennummern offnen Sie iiber den Meniipunkt
<Optionen> <Serien/Chargennr. Verwaltung>.

HINWEIS Die Tabelle kann in der unter Windows iiblichen Form
umsortiert werden und die Felder breiter/schmaler gestellt werden.
Dauerhaft speichern konnen Sie diese Anderungen, indem Sie den
Mauszeiger iiber den Tabellenkopf (oberste Tabellenzeile mit Feldnamen)
halten und die rechte Maustaste driicken.

In der Tabelle werden je nach Stellung der Akt.Artikel und
Akt.Ser/Charge-Knépfe die Serien-/Chargen des aktuellen Artikel / aller
Artikel sowie aktuelle Serien-/Chargen / ausgebuchte Serien-/Chargen
angezeigt.

Sie konnen sowohl nach Serien-/Chargen suchen als auch die Tabelle
drucken und (passwort geschiitzt) Informationen nachtriaglich dndern. Das
Passwort dient zur Absicherung dieses Features und entspricht dem
Master-Passwort aus dem Einstellungen-Formular (Menii <Optionen>
<Einstellungen> — Seite Arbeitsplatzrechte) zur Rechtevergabe und
kann dort von Thnen geéndert werden.

Ebenfalls hier integriert ist ein Report zur Haltbarkeitsiiberwachung.

Filter aus-Knopf: Hebt ecine Datenfilterung aufgrund einer
entsprechenden Suche wieder auf, es werden wieder alle Serien-/Chargen
gezeigt.

Lupe-Knopf: Aktiviert die Suchfunktion. Die Suchfunktion arbeitet
genau wie an anderen Programmstellen (s. a. 5.6 Suchen und Filtern von
Artikeln).

Akt.Artikel-Knopf: Wenn dieser Knopf gedriickt ist, werden nur die
Serien-/Chargen des aktuellen Artikels gezeigt, die Artikelnummer sowie
die Artikelbezeichnungen werden in der Statuszeile iiber der Tabelle
gezeigt.

Wenn der Knopf deaktivieren ist, werden die Serien-/Chargen aller
Artikel gezeigt.
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Akt.Ser./Chargen-Knopf: Wenn dieser Knopf gedriickt ist, werden die
aktuell gespeicherten Serien-/Chargen gezeigt, wenn der Knopf
deaktiviert ist, werden die ausgebuchten Serien-/Chargen gezeigt, um
spéter eine Verfolgung zu ermoglichen. Der Verbleib eines Artikels mit
einer Serien-/Chargennummer ist anhand dieser Daten sehr leicht
nachvollziehbar.

Andern-Knopf: Wenn dieser Knopf gedriickt ist, konnen Sie nach einer
Passwortabfrage Daten in der Tabelle @ndern (z.B. bei vorherigen
fehlerhaften FEingaben etc.) oder auch komplette Serien-/Chargen
Datensétze 16schen.

Das Passwort dient zur Absicherung dieses Features und entspricht dem
Master-Passwort aus dem Einstellungen-Formular (Menii <Optionen>
<Einstellungen> — Seite Arbeitsplatzrechte) zur Rechtevergabe und
kann dort von Thnen geéndert werden.

Drucken-Knopf: Je nach Wahl im Report-Dropdown Feld wird der
entsprechende Report in der Druckvorschau gezeigt.

16.3.1 Haltbarkeitsiiberwachung von Serien-/Chargen

Voraussetzung fiir eine Uberwachung ist natiirlich das beim
Wareneingang eingegebene und gespeicherte Haltbarkeitsdatum der
Serien-/Chargen.

Wihlen Sie aus dem Report-Dropdown Feld den Report
Serien-/Chargenhaltbarkeit und klicken Sie auf drucken. Im folgenden
Report werden alle Serien-/Chargen angezeigt, deren Haltbarkeitsdatum
erreicht oder {iberschritten ist.

HINWEIS Sie haben fiir die Haltbarkeitsiiberwachung die Moglichkeit,
im Einstellungen-Formular — Seite Allgemeine Vorgaben eine
Vorwarnzeit in Tagen zu speichern. Diese Vorwarnzeit bewirkt das
entsprechend den Tagen vorzeitige Erscheinen der bald ablaufenden
Serien-/Chargen im Haltbarkeitsreport. Bitte vergessen Sie nicht, nach
einer Anderung dort zu speichern.
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17. Stiicklisten.

Opt. ab der Commercial -Version des Programms haben Sie die
Maoglichkeit, einstufige Stiicklisten (Sets) zu verwalten.

Diese Stiicklisten bewirken, dass bei der Einbuchung eines Artikels mit
Stiickliste (Baugruppe) die entsprechenden Mengen (laut Stickliste) der
einzelnen Teile (Komponenten) automatisch ausgebucht werden konnen.

17.1 Stiicklisten anlegen.
Das Stiicklistenverwaltung erreichen Sie iiber die obere Meniileiste
<Optionen> <Stiicklistenverwaltung>.

[ A ADREVA Lager 2 - Sticistenverwaltung - clEN B
Datei BearbeitenOptonen
L Scheten
EE 5
Feriigteil Lagebertond
At Laetesand - N IR
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0z 7
Letzer Waisraisg
16032017

Letze Wareru.
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HINWEIS Bei Aufruf des Formulars ist die Stiickliste des aktuellen
Artikels, also des in den Stammdaten sichtbaren Artikels
voreingestellt. Alle anderen Artikel kénnen Sie jedoch iiber die oberen
Pfeil-Tasten anwéhlen.
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WICHTIG Bitte beachten Sie, das die erstellten Stiicklisten einstufig
sein miissen, dass heilit, die einzelnen Komponenten einer Baugruppe
konnen nicht wiederum aus Komponenten bestehen - also keine Stiickliste
fur Artikel erstellen, die schon in der Stiickliste eines anderen Artikels
vorkommen bzw. keine Artikel als Komponenten aufnehmen, die bereits
selbst eine Stiickliste besitzen.

Anlegen einer neuen Stiickliste:

1.) Stellen Sie sicher, dass Sie sich im Stammdaten-Formular befinden
und der Artikel, fiir den Sie die Stiickliste erstellen mochten (Baugruppe),
der aktuelle Artikel ist.

2.) Rufen Sie die Stiicklistenverwaltung durch den Meniipunkt
<Optionen> <Stiicklistenverwaltung> der oberen Meniileiste auf - in der
oberen Infoleiste Fertigteil steht die Artikelnummer des aktuellen
Artikels, fiir den Sie eine Stiickliste anlegen mochten.

3.) Analog den Artikel-Stammdaten klicken Sie oben auf den Neu(+) -
Symbolknopf fiir einen neuen Komponenten-Datensatz. Es 6ffnet sich ein
Editor-Formular zur Eingabe bzw. Auswahl der nétigen Daten.
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Waihlen Sie zundchst den gewiinschten Komponenten-Artikel oben aus der
Dropdown-Liste bzw. iiber den Karteikartenreiter ,,Tabelle/Suchen® aus
der kompletten Artikel-Tabelle (Zur Ubernahme Doppelklick in die
entsprechende Tabellenzeile oder Klick unten auf den ,Artikel
wihlen*“-Knopf).

HINWEIS Die Sortierung der Artikel in der Dropdown-Liste kann von
Ihnen oben in dem Feld Artikel sortieren nach geandert werden, die
Sortierung in der tabellarischen Sicht entspricht der Sortierung in den
Artikel-Stammdaten.

Als néchstes wihlen Sie den gewiinschten Auslagerungsort (Lager,
Lagerort) in dem entsprechenden Feld aus. Bitte beachten Sie, das fiir
einen Artikel durchaus Lagerorte nicht angezeigt werden, weil Sie durch
Ihre Programmeinstellungen/Vorgaben ausgeschlossen sind (z. B.
gesperrte Lagerorte).

Als notwendige weitere Eingabe geben Sie die benétigte Menge des
Komponenten-Artikels ein, voreingestellt ist die Menge 1.

Zur Ubernahme des neuen Artikels in die Komponententabelle schlieBen
Sie das Formular mit der Ok-Taste, wenn Sie die Eingaben nicht

iibernehmen wollen, verlassen Sie das Formular mittels Abbrechen-Taste.

4.) Wiederholen Sie 3.) fiir alle weiteren Komponenten.

17.2 Erganzen, andern oder I6schen einer
Stiickliste.

&) ADR
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1.) Stellen Sie sicher, dass Sie sich im Stammdaten-Formular befinden
und der Artikel, dessen Stiickliste Sie dndern oder 16schen mochten, der
aktuelle Artikel ist.

2.) Rufen Sie das Stiicklisten-Formular durch den Meniipunkt
<Optionen> <Stiicklistenverwaltung> der oberen Meniileiste auf.

3.) Loschen Sie einzelne Artikel (Komponenten) der Stiickliste, indem Sie
zundchst in die entsprechende Tabellenzeile und anschlieBend auf den
Léschen-Symbolknopf (Minus Zeichen) klicken. Beantworten Sie die
folgende Sicherheitsabfrage mit Ok.

Wenn Sie alle Komponenten 16schen, verfiigt dieser Artikel iiber keine
Stiickliste mehr.

4.) Nehmen Sie neue Komponenten in die Liste auf entsprechend der
obigen Anleitung zur Neuanlage einer Stiickliste (bitte denken Sie daran -
diese neuen Komponenten diirfen nicht ihrerseits eine Stiickliste
besitzen - einstufige Stiicklisten).

5.) Andern Sie die bendtigten Mengen einer Komponente indem Sie in die
zugehorige Tabellenzeile klicken und anschlieBend auf den Andern-
Symbolknopf. Andern Sie in dem folgenden Formular die Menge und
schlieen Sie das Formular mit dem Ok-Knopf.

Kopieren, Einfiigen-Knopfe: Mit diesem Knopf kopieren Sie die
komplette Stiickliste eines Artikels, um sie einem anderem Artikel mittels
Einfiigen-Knopf zuzuordnen. Bitte beachten Sie, dass der Artikel, dem
Sie die Stiickliste zuordnen mochten, noch keine Stiickliste besitzen darf.

Summe-Knopf: Mit diesem Knopf summieren Sie in der FuBzeile die
Mengen und die VK-Preise der Komponenten in der Tabelle.
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18. Artikel Reservierungen.
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Artikelmengen konnen in ADREVA Lager 2 reserviert werden, indem Sie
an besondere Lagerorte gebucht/umgebucht werden.

Lagerorte mit der Lagernummer ,,99“ werden vom Programm farblich
gekennzeichnet und in der Lagerort-Tabelle an den Tabellenanfang
sortiert. Sie sind also optisch jederzeit zu erkennen.

Legen Sie also fiir Reservierungen einen oder mehrere Lagerorte mit der
Lagernummer ,,99“ und und einer entsprechenden Lagerortbezeichnung
an, etwa ,,Reserviert* oder fiir spezielle Kunden ,,Reserviert/Miiller*.
Zusitzlich konnen diese Lagerorte (aber auch alle anderen Lagerorte..)
beim Artikel iiber den Sperr./Entsperren-Knopf fir den Warenausgang
gesperrt werden, um versehentliche Entnahmen zu verhindern.

Fiir einen einfachen Warenausgang solcher reservierten Artikelmengen
markieren Sie einfach den Lagerort beim Artikel (klicken Sie einfach in
die entsprechende Tabellenzeile), entsperren den Lagerort wenn noétig und
klicken anschlieend auf den Warenausgang-Knopf. Im Warenausgang
werden jetzt alle erforderlichen Daten automatisch eingetragen und Sie
konnen die Artikelmenge ausbuchen.
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WICHTIG Aus den oben genannten Griinden sollten ,,normale*
Lagerorte nicht die Lagernummer ,,99“ erhalten.

19. Datensicherung.

Sichern Sie moglichst hiufig und regelmiBig die Datenbank
und evtl. geiinderte Reports Threr Lagerverwaltung auf USB-
Stick, Streamer oder CD.

WICHTIG Das Programm darf beim Sicherungsvorgang nicht
geoffnet sein!

Zu sichern sind bei einer Einzelplatzversion mindestens alle Dateien im
Datenbankverzeichnis. Den Ort des Datenbankverzeichnisses sehen sie
unter Menii <Optionen> <Einstellungen> — Seite Datenbank unten im
Einstellungen-Formular. Die lokale Datenbank im Datenbank/Priv.-
Verzeichnis enthélt nur lokale Programmeinstellungen und muss nicht

zwangsléufig gesichert werden. )

ADREVA Lager 2 - Einstellungen

Arbetsplatzrechic | Algemeine Vorgaben | Warenein--ausgeng/-umbuch. | Mutilagerort | Drucken/Designer | Benutzerdaten | otenbark | Faomen |

» ~ [ ‘Welche Tabelle bearbeiten
Tab. Ansicht Reset
Testartikelgruppe @ Artikelgrppe

© Lagerorttypen

c:u i G.GDB
riv.: C:\U i GPRY.GDB

Fiir die Netzversion sichern Sie bitte alle Dateien des entsprechenden
Datenbank-Verzeichnisses auf Threm Server.
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Die Server-Datenbank sollte nicht einfach zu einem beliebigen Zeitpunkt
als Datei gesichert werden. Hier gibt es folgendes zu beachten:

1. Der Zeitstempel der Datenbankdatei é&ndert sich nicht zuverldssig
anhand der Zugriffe, da die Datei vom Firebird-Server permanent geoffnet
gehalten wird.

2. Die Sicherung der Datenbankdatei fiihrt unter Umstdnden zu einer
inkonsistenten Datenlage, da wéhrend der Sicherung mdglicherweise
bereits kopierte Teile der Datei geschrieben werden bzw. Puffer noch
nicht geschrieben sind.

Wenn also die Datenbank Adrevalg.gdb direkt gesichert werden soll,
miissen folgende Punkte beachtet werden:

1. Vor der Sicherung ist der Firebird Service sicher zu beenden.

2. Die Sicherung darf sich nicht am Zeitstempel der Datei orientieren.
Besser ist die Erzeugung einer Datenbankkopie in einem zeitgesteuerten
Job, der z. B. iiber den Taskplaner (Windows) oder dhnliche Programme
ausgefiihrt wird.

Wenn Sie Reports (Netzwerk-Version: ecbenfalls nur auf den
Arbeitsplitzen) gedndert haben, sollten Sie diese ebenfalls sichern. Sie
befinden sich im Lagerverzeichnis selbst (der Standard-Pfad dorthin lautet
C:\Programme(x86)|ADREVA Lager 2..).

Pro Report existieren dort drei Dateien mit den Extensionen ,,crd®, ,,crp®,
,»erveund L 1bl“ “Ibp“und ,,Ibv* sowie ,,Isp*, ,,Ist“ und ,,Isv*, also z. Bsp.
,Bestell.lsp”, ,Bestell.Ist“ und ,Bestelllsv fiir den Report der
Bestellvorschlige.

Den genauen Dateinamen des von Thnen zu sichernden Reports sehen Sie
bei der Anderung in der Kopfzeile des Report-Designers, zur
Vereinfachung (..und da diese Dateien sehr klein sind) kénnen Sie aber
bequem auch alle Dateien mit den oben genannten Extensionen sichern.

20. Stichworter.

Datenbank - Alle zu einer Anwendung gehdrenden Datenbanktabellen.

Datenbanktabelle - Speichert zusammengehdrende Informationen (Bsp.:
Lieferanten) zu allen Artikeln in einzelnen Datensétzen ab.
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Datensatz - Eine Zeile einer Datenbanktabelle. In einem Datensatz
werden z. B. alle Informationen zu einem Lieferanten abgespeichert.

Datenfeld - Teil eines Datensatzes, der bestimmte Informationen
aufnimmt (Bsp.: Name, Straf3e, Ort etc.).

Formular - Bezeichnung der Programmfenster zur Eingabe oder Sicht
von Daten. Aufgebaut wie Papierformulare werden deren Vorteile auch
am Bildschirm genutzt und so die Gewdhnung fiir den Benutzer
vereinfacht.

Lager - Bezeichnung im ADREVA Lager fiir ein eigenstdndiges Lager, z.
B. ein Raum oder eine Halle. Ein Lager hat zumeist mehrere Lagerorte. Es
konnen beliebig viele Lager verwaltet werden.

Lagerort - Bezeichnung im ADREVA Lager fiir den Lagerplatz fiir eine
bestimmte Anzahl der Artikel (Bsp.: Regale, Schubfécher, Ablagen etc.).
Wichtig ist eine eindeutige Bezeichnung, die Lagernummer und der
Lagerort.

(Aktueller) Artikel - Jeder Artikel wird in einem Datensatz
abgespeichert. Der aktuelle Artikel ist der im Stammdaten-Formular
gerade sichtbare Artikel.

Pulldown-Menii / Dropdown-Menii - Auswahlmoglichkeit einer
Eingabe aus einem herunterklappenden Fenster. Der gewiéhlte Begriff
wird mit der Maus angeklickt und erscheint anschlieBend als Eingabe in
der Eingabezeile.
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